
CÂMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE SANTA MARIA
Centro Democrático Adelmo Simas Genro

RELATÓRIO DE VIAGEM
1. Identificação do Servidor:

Nome: Andreia Machado Martins
Matrícula: 8417-4

Cargo/Função: Agente Legislativo
Setor: Secretaria de Gestão e Administração

2. Período de Afastamento:

Data de Saída: 23/01/2023
Data de Retorno: 25/01/2023

Percurso/trecho: Santa Maria – Porto Alegre
Local do evento (cidade/Estado): IGAM - Porto Alegre /RS

3.Objetivo da viagem / Nome do evento:

Curso – “Como Elaborar o Plano de Contratações Anual - Lei Nº 14.133/2021.”
4.Atividades / Fatos Transcorridos:

23/01/2023
17h – Saída de Santa Maria com destino à Porto Alegre. Chegada às 21h. Início da
Estadia no Hotel Continental Business;

24/01/2023 - 09h às 11:45 - 13:45 às 17h. Início do Curso no Instituto Gamma de
Assessoria a Órgãos Públicos (IGAM)
-O curso que teve como tema a Elaboração do Plano de Contratações Anual, com o

objetivo de racionalizar as contratações do Órgão Público, garantir o alinhamento
com o PLANEJAMENTO ESTRATÉGICO e orçamentário e subsidiar a elaboração das
respectivas leis orçamentárias, de acordo com os Art. 12 e Art.14 da Nova Lei de
Licitações Nº 14.133/2021.
O Plano deve ser elaborado a partir do Documento de Formalização de Demandas
que irá detalhar as necessidades de contratação, formalizado antes da apresentação
da LDO e divulgado no site do órgão público.

25/01/2023
09h às 11h

_________________________________________________________________________
Rua Vale Machado, 1415 - CEP: 97010-530, Centro, Santa Maria/RS

Fone: (55) 3220-7200 - E-mail: presidencia@camara-sm.rs.gov.br
Página 1 www.camara-sm.rs.gov.br
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CÂMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE SANTA MARIA
Centro Democrático Adelmo Simas Genro

-Apresentação do modelo do Plano de Contratações anual e da Minuta – Instrução
Normativa
-Apresentação de planilha de Excel para auxiliar na pesquisa de preço e descrição de
itens nas contratações;

11h – Retorno à Santa Maria.

Observações:
Seguem em anexo:

-Comprovantes de pedágio com horários do deslocamento;
- Nota fiscal da hospedagem – Hotel Continental Business;
- Nota fiscal de alimentação;
- Nota fiscal de abastecimento.

Data:26/01/2023
_________________________________
Assinatura do servidor

_________________________________________________________________________
Rua Vale Machado, 1415 - CEP: 97010-530, Centro, Santa Maria/RS

Fone: (55) 3220-7200 - E-mail: presidencia@camara-sm.rs.gov.br
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CNPJ: 89250708000104 -

CÂMARA MUNICIPAL DE VEREADORES SANTA MARIA

CEP: 97010530 - SANTA MARIA
RUA VALE MACHADO, 1415

Manifesto do Documento

Para confirmar a integridade do documento, basta informar
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