N Estado do Rio Grande do Sul
u ¢ PREFEITURA DE Prefeitura Municipal de Santa Maria

L Secretaria de Municipio de Gestdo e Modernizagdo Administrativa
v SANTA MAHIA Superintendéncia de Administragéo

DECRETO EXECUTIVO N2 71, DE 3 DE AGOSTO DE 2015

Regulamenta a modalidade de licitacdo
denominada pregéo, na forma eletronica, para
aquisicdo de bens e servicos comuns, e da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL de Santa Maria, Estado do Rio Grande do
Sul, no uso de suas atribuigdes legais,

DECRETA:

Art. 12 A modalidade de licitagdo pregdo, na forma eletronica, de acordo
com o disposto no 8 1° do art. 22 da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, destina-se a
aquisicdo de bens e servicos comuns, qualquer que seja o valor estimado, no ambito do
Municipio e submete-se ao regulamento estabelecido neste Decreto.

Paragrafo Unico. Subordinam-se ao regime deste Decreto, além dos 6rgéos
da Administracdo Municipal direta, os fundos especiais, as autarquias, as fundacdes, as
empresas publicas, as sociedades de economia mista e demais entidades controladas direta ou
indiretamente pelo Municipio de Santa Maria.

Art. 2° O pregéo, na forma eletronica, como modalidade de licitagéo do tipo
menor preco, realizar-se-a quando a disputa pelo fornecimento de bens ou servigos comuns
for feita a distdncia em sessdo publica, por meio de sistema que promova a comunicacao pela
internet.

8 1° Consideram-se bens e servicos comuns, aqueles cujos padrbes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacbes usuais do mercado.

§ 22 Para o julgamento das propostas, serdo fixados critérios objetivos que
permitam aferir o0 menor preco, devendo ser considerados 0s prazos para a execucdo do
contrato e do fornecimento, as especificacbes técnicas, 0s parametros minimos de
desempenho e de qualidade e as demais condic¢des definidas no edital.

§ 32 O sistema referido no caput serd dotado de recursos de criptografia e
de autenticacdo que garantam condi¢des de seguranca em todas as etapas do certame.

§ 4° O pregdo, na forma eletronica, sera conduzido pelo Orgéo ou entidade
promotora da licitacdo, com apoio técnico e operacional da Secretaria de Municipio de Gestao
e Modernizacdo Administrativa.

Art. 32 Deverdo ser previamente credenciados perante o provedor do
sistema eletronico a autoridade competente do 6rgdo promotor da licitagdo, o pregoeiro, 0s
membros da equipe de apoio e os licitantes que participam do pregao na forma eletronica.

§ 1° O credenciamento dar-se-4 pela atribuigdo de chave de identificagdo e
de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

8 2° A chave de identificacdo e a senha poderéo ser utilizadas em qualquer
pregdo na forma eletr6nica, salvo quando cancelada por solicitacdo do credenciado ou em
virtude de seu descadastramento.
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§ 32 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverd ser comunicada
imediatamente ao provedor do sistema, para imediato blogueio de acesso.

8§ 4° O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitacdo responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

8§ 52 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade legal do licitante e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transacgdes inerentes ao pregdo na forma eletronica.

Art. 4° Nas licitacbes para aquisicdo de bens e servigos comuns sera
preferencial a utilizacdo da modalidade pregéo.

8 1° A utilizacdo ou ndo da modalidade pregdo, usando o pregdo na forma
eletronica, ficara a critério do 6rgdo que realiza a compra.

§ 22 As aquisi¢cOes de bens e servicos de uso comum realizadas pelos
orgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal poderdo ser realizadas por meio da
internet, mediante a utilizacdo de recursos de tecnologia da informacdo préprios, ou em
parceria, mediante convénio ou adesdo, com instituicbes federais, estaduais, municipais,
financeiras e bolsas de mercadorias ou valores, esta Ultima desde que seja revestida dos
requisitos previstos no 8§ 3° do art. 22 da Lei Federal n® 10.520/2002.

§ 32 Na hipétese de aquisi¢des por dispensa de licitagdo, fundamentadas no
inciso Il do art. 24 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, o Municipio podera adotar o
sistema de cotacdo eletrdnica, conforme disposto na legislacao vigente.

Art. 52 A licitacdo na modalidade de pregdo é condicionada aos principios
basicos da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade, eficiéncia,
probidade administrativa, vinculacdo ao instrumento convocatério e do julgamento objetivo,
bem como aos principios correlatos da razoabilidade, competitividade e proporcionalidade.

Paragrafo Gnico. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que n&o
comprometam o interesse da administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacgéo.

Art. 62 A licitacdo na modalidade de pregdo, na forma eletrdnica, ndo se
aplica as contratacbes de obras de engenharia, bem como as locacBes imobiliarias e
alienacdes em geral.

Paragrafo Unico. Ndo sdo considerados servicos de engenharia ou obras
pequenas edificacOes, reparos e/ou reformas simples por se tratarem de servigos comuns,
desde que assim qualificados por engenheiro ou arquiteto com registro no 6rgdo competente.

Art. 7° Os participantes de licitacdo na modalidade de pregdo, na forma
eletronica, tém direito publico subjetivo a fiel observancia do procedimento estabelecido neste
Decreto, podendo qualquer interessado acompanhar o seu desenvolvimento em tempo real,
por meio da internet.

Art. 82 A autoridade competente - Secretario (a) de Municipio de Financas,
cabe:

| - designar e solicitar, junto ao provedor do sistema, 0 credenciamento do
pregoeiro e dos componentes da equipe de apoio;

Il - indicar o provedor do sistema;

I11 - determinar a abertura do processo licitatorio;
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IV - avaliar a justificativa e a necessidade da aquisicao ou servico;
V - decidir os recursos contra atos do pregoeiro quando este mantiver sua

deciséo;

VI - adjudicar o objeto da licitacdo, quando houver recurso;

VII - homologar o resultado da licitagdo;

VIII - elaborar o contrato; e

IX - revogar ou anular o procedimento licitatorio.

Paragrafo Unico. O ordenador de despesa ou, ainda, o agente encarregado da
compra no ambito da Administracéo, devera:

| - estabelecer os critérios de aceitacdo das propostas, as exigéncias de
habilitacdo, as sancGes administrativas aplicaveis por inadimplemento e as clausulas do
contrato, inclusive podendo fixar prazos e demais condigdes essenciais para o fornecimento
OU execucdo; e

Il - designar e credenciar junto ao provedor do sistema eletrénico, dentre 0s
servidores do 6rgdo ou da entidade promotora da licitacdo, o pregoeiro responsavel pelos
trabalhos do pregéo e a sua equipe de apoio.

Art. 92 Na fase preparatdria do pregdo, na forma eletronica, serd observado
0 seguinte:

| - elaboracdo de termo de referéncia, com indicacdo do objeto de forma
precisa, suficiente e clara, vedadas especificaches que, por excessivas, irrelevantes ou
desnecessérias, limitem ou frustrem a competicao ou sua realizag&o;

Il - constardo dos autos do processo 0s elementos técnicos indispensaveis,
sobre os quais estiver apoiado, bem como o orcamento estimativo e o cronograma fisico-
financeiro de desembolso, se for o caso, elaborados pela Administracéo;

I11 - aprovacéo do termo de referéncia pela autoridade competente;

IV - apresentacdo de justificativa da necessidade da contratacao;

V - elaboracdo do edital, estabelecendo critérios de aceitacdo das propostas;

VI - definicdo das exigéncias de habilitacdo, das sancdes aplicaveis,
inclusive no que se refere aos prazos e as condi¢fes que, pelas suas particularidades, sejam
consideradas relevantes para a celebracdo e execucdo do contrato e o atendimento das
necessidades da administracéo; e

VII - para julgamento, sera adotado o critério de menor preco, observados
0s prazos maximos para fornecimento ou execucao, as especificacdes técnicas e 0s parametros
minimos de desempenho e de qualidade e as demais condicdes definidas no edital.

8 12 A Secretaria de Municipio requisitante ou equivalente sera responsavel
pelos atos especificados nos incisos I, II, Il e IV, indicando os elementos técnicos
fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos elementos contidos no orgamento
estimativo e no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso, elaborados pela
administragdo.

8 22 O ordenador de despesa ou, ainda, 0 agente encarregado da compra no
ambito da Administracdo sera responsavel pelos atos especificados nos incisos V, VI e VII.

8 32 O termo de referéncia é o documento que devera conter elementos
capazes de propiciar avaliagdo do custo pela administragéo, considerando os precos praticados
no mercado, para isso, devera constar, no minimo:

| - Para aquisicdo de materiais de consumo ou permanente: definicdo do
objeto com as suas especificagdes técnicas; prazo, local e condicbes de entrega; prazo minimo
e condigdes de garantia; critério de avaliagdo das propostas (por item, por lote ou global);
condi¢Bes de instalacdo, assisténcia técnica e treinamento, se for o caso; solicitacdo de
amostra, se for o caso; relacdo de documentos de habilitacdo referentes a qualificacéo técnica
e ao atendimento a legislacéo especial, se for o caso.
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Il - Para prestacdo de servicos: definicdo do objeto, incluindo a forma de
execucao; especificacfes técnicas e quantitativos de materiais, se for o caso; prazo, local e
condigdes de execucdo; prazo minimo e condi¢des de garantia, se for o caso; prazo e forma de
pagamento; obrigacdes do contratante e da contratada; critério de avaliacdo das propostas (por
item, por lote ou global); condi¢Bes de assisténcia técnica e forma de treinamento, se for o
caso; procedimentos de fiscalizacdo dos servicos e gestdo do contrato, se for o caso;
condicdes e percentuais de multa contratual, se for o caso; relacdo de documentos de
habilitacdo referentes & qualificacdo técnica e ao atendimento a legislacdo especial, se for o
caso; or¢camento detalhado em planilha com os pregos unitarios, cronograma fisico-financeiro
de desembolso e outros documentos técnicos, se for o caso.

I11 - Para execucdo de servicos de natureza comum: defini¢do do objeto com
as suas especificacOes técnicas e a forma de execucéo; prazo, local e condi¢des de entrega ou
execucao; prazo minimo e condic¢Bes de garantia, se for o caso; prazo e forma de pagamento;
obrigacOes do contratante e da contratada; critério de avaliacdo das propostas (por item, por
lote ou global); condi¢bes de assisténcia técnica e forma de treinamento, se for o caso;
procedimentos de fiscalizacdo dos servicos e gestdo do contrato, se for o caso; condigdes e
percentuais de multa contratual, se for o caso; relacdo de documentos de habilitacdo referentes
a qualificacdo técnica e ao atendimento a legislagdo especial, se for o caso; orcamento
detalhado em planilha com os precgos unitérios, cronograma fisico-financeiro de desembolso e
outros documentos técnicos, se for o caso.

Art. 10. As designacOes do pregoeiro e da equipe de apoio devem recair nos
servidores do 6rgao ou entidade promotora da licitacao.

§ 1° A equipe de apoio dever ser integrada, em sua maioria, por servidores
ocupantes de cargo efetivo ou emprego da administracdo publica, pertencentes,
preferencialmente, ao quadro permanente do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo, para
prestar a necessaria assisténcia ao pregoeiro.

§ 2° A designacdo do pregoeiro, a critério da autoridade competente, podera
ocorrer para periodo de um ano, admitindo-se reconducdes, ou para licitagdo especifica.

§ 32 Somente podera atuar como pregoeiro o servidor que tenha realizado
capacitacdo especifica para exercer a atribuicdo e seja designado por portaria.

Art. 11. Cabera ao pregoeiro, em especial:

| - coordenar o processo licitatorio;

Il - receber, examinar e decidir as impugnacdes e esclarecimentos ao edital
e, se for o caso, solicitar apoio do setor e técnico responsaveis pela elaboracdo do termo de
referéncia, assim como da assessoria juridica;

Il - conduzir a sesséo publica na internet;

IV - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos
no instrumento convocatario;

V - dirigir a etapa de lances e negociacao;

VI - verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;

VII - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade
competente quando mantiver sua deciséo; devendo, se for o caso, solicitar apoio do setor e
técnico responsaveis pela elaboracdo do termo de referéncia, assim como da assessoria
juridica;

VIII - indicar o vencedor do certame;

IX - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XI - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior
para que esta decida acerca da homologacéo.
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Paragrafo dnico. Interposto recurso, o pregoeiro podera reformar a sua
decisdo ou encaminha-lo, devidamente informado, a autoridade competente para decidir.

Art. 12. Caberd a equipe de apoio, dentre outras atribuicGes, auxiliar o
pregoeiro em todas as fases do processo licitatorio.

8 12 Quando necessario 0 pregoeiro podera solicitar analise e parecer das
areas técnicas, que opinardo sobre assuntos pertinentes as suas respectivas areas de atuacéo.

8§ 22 A responsabilidade pelas andlises e pareceres técnicos sera exclusiva
das respectivas areas técnicas e quando for o caso, da Secretaria de Municipio requisitante da
aquisicao ou servico.

Art. 13. Cabera ao licitante interessado em participar do pregdo, na forma
eletronica:

| - credenciar-se no provedor do sistema para certames promovidos por
Orgdos da administracdo publica municipal;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletronico, via
internet, a proposta e, quando for o caso, seus anexos;

I11 - responsabilizar-se formalmente pelas transacOes efetuadas em seu
nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao
6rgdo promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros;

IV - acompanhar as opera¢des no sistema eletrénico durante o processo
licitatério, responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para
imediato bloqueio de acesso;

VI - utilizar-se da chave de identificacio e da senha de acesso para
participar do pregédo na forma eletronica; e

VII - solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de
acesso por interesse proprio.

Paragrafo Unico. O fornecedor descredenciado do sistema tera sua chave de
identificacdo e senha suspensas automaticamente.

Art. 14. Para habilitacdo dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a
documentacao relativa:

| - habilitacdo juridica;

Il - qualificacéo técnica;

Il - qualificagcdo econdmico-financeira;

IV - regularidade fiscal e trabalhista; e

V - cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo e
na Lei n29.854, de 27 de outubro de 1999.

8 1° A documentacéo exigida para atender ao disposto nos incisos I, I11, 1V
e V deste artigo poderad ser substituida pelo Certificado de Registro Cadastral - CRC do
Municipio de Santa Maria, SICAF ou equivalente que atenda aos requisitos previstos na
legislacédo geral.

8 22 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Certificado de
Registro Cadastral — CRC ou equivalente e no caso de suspensdo de licitar, o licitante devera
ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas no edital e no
contrato e das demais cominagdes legais.
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8 320 Municipio, desde que tenha aderido, podera utilizar todas as
ferramentas disponiveis pelo sistema do Governo Federal — SIASG, incluindo
SICAF, COMPRASNET e outros.

Art. 15. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras na
licitacdo, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
autenticados pelos respectivos consulados ou embaixadas e traduzidos por tradutor
juramentado no Brasil.

Paragrafo Unico. O licitante devera ter procurador residente e domiciliado
no pais, com poderes para receber citacdo, intimagdo e responder administrativa e
judicialmente por seus atos, juntando os instrumentos de mandato com os documentos de
habilitacéo.

Art. 16. Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, serao
exigidos:

| - comprovacgdo da existéncia de compromisso publico ou particular de
constituicdo de consorcio, com indicacdo da empresa-lider, que devera atender as condicdes
de lideranca estipuladas no edital e sera a representante das consorciadas perante 0 Municipio;

Il - apresentacdo da documentacdo de habilitacdo especificada no
instrumento convocatorio por empresa consorciada;

Il - comprovagdo da capacidade técnica do consorcio pelo somatorio dos
quantitativos de cada consorciado, na forma estabelecida no edital;

IV - demonstracdo, por empresa consorciada, do atendimento aos indices
contébeis definidos no edital, para fins de qualificagdo econdmico-financeira;

V - responsabilidade solidaria das empresas consorciadas pelas obrigacGes
do consércio, nas fases de licitacdo e durante a vigéncia do contrato;

VI - obrigatoriedade de lideranca por empresa brasileira no consércio
formado por empresas brasileiras e estrangeiras, observado o disposto no inciso I; e

VII - constituicdo e registro do consorcio antes da celebragdo do contrato.

Paragrafo Unico. Fica impedida a participacdo de empresa consorciada, na
mesma licitacdo, por intermédio de mais de um consoércio ou isoladamente.

Art. 17. A fase externa do pregdo, na forma eletrénica, sera iniciada com a
convocacdo dos interessados por meio de publicacdo de aviso, observados os valores
estimados para contratacdo e os meios de divulgagéo a seguir indicados:

| - para bens e servicos de valores estimados em até R$ 80.000,00:

a) jornal de grande circulagéo local;

b) meio eletronico, na internet; e

c¢) mural na sede do Municipio.

Il - para bens e servicos de valores estimados acima de R$ 80.000,00 até R$
650.000,00:

a) Diario Oficial do Estado e, se houver recurso federal, também no Diario
Oficial da Unido;

b) jornal de grande circulagao local,

c) meio eletronico, na Internet; e

d) mural na sede do Municipio.

I11 - para bens e servigos de valores estimados superiores a R$ 650.000,00:

a) Diario Oficial do Estado e, se houver recurso federal, também no Diario
Oficial da Uniéo;

b) jornal de grande circulacédo regional ou nacional;

c) meio eletronico, na internet; e
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d) mural na sede do Municipio.

§ 1° A integra do edital deverd estar disponivel em meio eletrnico, na
internet, no site www.santamaria.rs.gov.br, independentemente do valor estimado.

8 22 O aviso do edital contera a definicdo precisa, suficiente e clara do
objeto, a indicacdo dos locais, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do
edital, bem como o endereco eletrdnico onde ocorrera a sessdo publica, a data e hora de sua
realizacdo e a indicacdo de que o pregdo, na forma eletronica, sera realizado por meio da
internet.

8 32 A publicacéo referida neste artigo podera ser feita em sitios oficiais da
administragdo publica, na internet, desde que certificado digitalmente por autoridade
certificadora credenciada no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.

8 4° O prazo fixado para a apresentacdo das propostas, contado a partir da
publicacéo do aviso, ndo sera inferior a oito dias uteis.

8 52 Todos os horérios estabelecidos no edital, no aviso e durante a sesséo
publica observardo, para todos os efeitos, o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive
para contagem de tempo e registro no sistema eletrénico e na documentacdo relativa ao
certame.

8 62 Na divulgacdo de pregdo realizado para o sistema de registro de
precos, independentemente do valor estimado, serd adotado o disposto no inciso IlI.

Art. 18. Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo
publica, qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatorio do pregao, na forma eletrénica.

§ 1° Caberé ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracéo
do edital e quando for o caso, pela equipe técnica e assessoria juridica, decidir sobre a
impugnacdo no prazo de até vinte e quatro horas.

§ 2° Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatorio que afete a
formulacdo da proposta de precos, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

Art. 19. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério
deverdo ser enviados ao pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no
edital.

Art. 20. Qualquer modificacdo no edital exige divulgacdo pelo mesmo
instrumento de publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulagdo das
propostas.

Art. 21. Apds a divulgacdo do edital no endereco eletrénico, os licitantes
deverdo encaminhar proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco e, se for o caso, 0
respectivo anexo, até a data e hora marcadas para abertura da sessdo, exclusivamente por
meio do sistema eletrbnico, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de
recebimento de propostas.

8 12 A participacdo no pregdo eletronico dar-se-a pela utilizacdo da senha
privativa do licitante.

§ 22 Para participagdo no pregéo eletronico, o licitante devera manifestar,
em campo proprio do sistema eletrdnico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo
e que sua proposta esta em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio.
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8 32 A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de
habilitacdo e proposta sujeitara o licitante as san¢des previstas neste Decreto.

§ 4° Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a
proposta anteriormente apresentada.

Art. 22. A partir do horéario previsto no edital, a sessdo publica na internet
sera aberta por comando do pregoeiro com a utilizacdo de sua chave de acesso e senha.

§ 12 Os licitantes poderdo participar da sessdo publica na internet, devendo
utilizar sua chave de acesso e senha.

§ 22 O pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando
aquelas gue nédo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

8 32 A desclassificacdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada
no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8 42 As propostas contendo a descri¢do do objeto, valor e eventuais anexos
estardo disponiveis na internet.

§ 52 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre
0 pregoeiro e os licitantes.

Art. 23. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas
pelo pregoeiro, sendo que somente estas participardo da fase de lance.

Art. 24. Classificadas as propostas, 0 pregoeiro dard inicio a fase
competitiva, quando entdo os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletronico.

8 1° No que se refere aos lances, o licitante serd imediatamente informado
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

§ 22 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario
fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no edital.

§ 32 O licitante somente poderéd oferecer lance inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

8 4° N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado primeiro.

§ 5% Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

§ 6° A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada por decisdao do
pregoeiro.

§ 72 O sistema eletrdnico encaminharg aviso de fechamento iminente dos
lances, apds o que transcorrerd periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcao de lances.

§ 82 Apo0s o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o pregoeiro
podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado
lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de
julgamento, ndo se admitindo negociar condicdes diferentes daquelas previstas no edital.

8 92 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

8 10. No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances,
se 0 sistema eletrbnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

8 11. Quando a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo do pregdo na forma eletrnica serd suspensa e reiniciada somente apds
comunicacéo aos participantes, no endereco eletronico utilizado para divulgacéo.
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Art. 25. Encerrada a etapa de lances, 0 pregoeiro examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relagdo ao estimado
para contratacdo e verificard a habilitagdo do licitante conforme disposi¢des do edital.

8 1° A habilitagdo dos licitantes sera verificada por meio do CRC, SICAF
ou equivalente, nos documentos por ele abrangidos, quando dos procedimentos licitatorios
realizados por 6rgdos integrantes do Municipio.

8§ 22 Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam
contemplados no CRC, SICAF ou equivalente, inclusive quando houver necessidade de envio
de anexos, deverdo ser apresentados inclusive via fax ou e-mail, no prazo definido no edital,
apos solicitagdo do pregoeiro no sistema eletrénico.

8 32 Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos via fax ou e-mail,
deverdo ser apresentados em original ou por cdpia autenticada, nos prazos estabelecidos no
edital.

8 42 Para fins de habilitacdo, a verificacdo da autenticidade pelo orgéo
promotor do certame nos sitios oficiais de érgdos e entidades emissores de certiddes constitui
meio legal de prova.

§ 52 Se a proposta ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as
exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinard a proposta subsequente e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao
edital.

8 62 No caso de contratacdo de servigcos comuns em que a legislacdo ou o
edital exija apresentacdo de planilha de composicdo de precos, esta devera ser encaminhada
de imediato por meio eletrénico, com os respectivos valores readequados ao lance vencedor.

8 7° Os procedimentos referentes ao sistema de registro de pregos ficam
submetidos a norma especifica que regulamenta o art. 15 da Lei n° 8.666/93.

§ 82 Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante
seré declarado vencedor.

Art. 26. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd, durante a sessao
publica, de forma imediata e motivada, em campo prdprio do sistema, manifestar sua intencdo
de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de trés dias para apresentar as razfes de
recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazdes em igual prazo, que comecard a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses.

§ 12 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a
intencdo de recorrer, nos termos do caput, importara na decadéncia desse direito, ficando o
pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

§ 22 O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

8 32 No julgamento da habilitacdo e das propostas, 0 pregoeiro podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-
Ihes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificacao.

Art. 27. Decididos o0s recursos e constatada a regularidade dos atos
praticados, a autoridade competente adjudicard o objeto e homologard o procedimento
licitatorio.

8 1° Apos a homologacdo referida no caput, o adjudicatario sera convocado
para assinar o contrato ou a ata de registro de pregos no prazo definido no edital.
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8 22 O vencedor da licitacdo que, injustificadamente, recusar-se a assinar o
contrato ou a ata de registro de precos, poderd ser convocado outro licitante, desde que
respeitada a ordem de classificacdo, para, apds comprovados os requisitos habilitatérios e
feita a negociacdo, assinar o contrato ou a ata de registro de precos, sem prejuizo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

§ 32 O prazo de validade das propostas serd de sessenta dias, salvo
disposicao especifica do edital.

Art. 28. Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo assinar o contrato ou ata de registro de precos, deixar de entregar documentagéo
exigida no edital, apresentar documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execucao de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de
modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla
defesa, ficara impedido de licitar e de contratar com o Municipio, e sera descredenciado no
CRC ou equivalente, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em
edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

Paragrafo Gnico. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no
CRC ou equivalente.

Art. 29. A autoridade competente para aprovacdo do procedimento
licitatério somente podera revoga-lo em face de razdes de interesse publico, por motivo de
fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa,
mediante ato escrito e fundamentado.

8 12 A anulagdo do procedimento licitatorio induz & anulacdo do contrato
ou da ata de registro de precos.

§ 2° Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da
anulacdo do procedimento licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser
ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

Art. 30. Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de
recursos orcamentarios para pagamento dos encargos, dele decorrentes, no exercicio
financeiro em curso.

Art. 31. O Municipio publicarg, na sua Imprensa Oficial, o extrato dos
contratos celebrados, no prazo de até vinte dias da data de sua assinatura, com indicacdo da
modalidade de licitagdo e de seu numero de referéncia.

Paragrafo Unico. O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o
servidor responsavel a sancao administrativa.

Art. 32. O processo licitatério sera instruido com os seguintes documentos:

| - requisicdo de aquisicdo ou servico e justificativa da contratacéo;

Il - termo de referéncia;

I11 - planilhas de custo, quando for o caso;

IV - previsdo de recursos or¢camentarios, com a indicagdo das respectivas
rubricas, inclusive impacto orgamentario e financeiro, se for o caso;

V - autorizagdo de abertura da licitagéo;

VI - designacgéo do pregoeiro e equipe de apoio;

VII - edital e respectivos anexos;

VIII - minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, ou minuta
da ata de registro de pregos, conforme 0 caso;
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IX - parecer juridico;
X — comprovante de publicacdo do aviso de abertura do edital,
X1 —esclarecimentos e impugnacGes e suas respectivas analises e

julgamentos;

XII - documentacdo exigida para credenciamento, proposta de precos e
habilitacéo;

XII1I - ata contendo 0s seguintes registros:

a) licitantes participantes e credenciados;

b) propostas apresentadas e classificadas;

c) lances ofertados na ordem de classificagéo;

d) negociacéo e aceitabilidade da proposta de preco;

e) habilitacdo; e

f) motivagéo de intencdo de recursos e manifestagdo da aceitabilidade pelo
pregoeiro.

XIV - no caso de interposicdo de recurso, efetuar o encaminhamento para
apresentacdo de contrarrazdes; e, ap0s, realizar a analise e o julgamento;

XV — outros comprovantes das publicacdes:

a) do resultado da licitagéo;

b) do extrato do contrato; e

c) dos demais atos em que seja exigida a publicidade, conforme o caso.

§ 1° O processo licitatorio poderd ser realizado por meio de sistema
eletronico, sendo que os atos e documentos referidos neste artigo constantes dos arquivos e
registros digitais serdo validos para todos os efeitos legais, inclusive para comprovacao e
prestacdo de contas.

§ 22 Os arquivos e registros digitais, relativos ao processo licitatorio,
deverdo permanecer a disposicdo das auditorias internas e externas.

§ 32 A ata de registro de precos sera disponibilizada na internet para acesso
livre, imediatamente a sua assinatura.

Art. 33. A Secretaria de Municipio de Finangas estabelecera normas,
orientacdes e instrucdes complementares ao disposto neste Decreto.

Art. 34. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela
Secretaria de Municipio de Financas.

Art. 35. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito Municipal, em Santa Maria, aos 3 dias do més de
agosto do ano de 2015.

Cezar Augusto Schirmer
Prefeito Municipal
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