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DECRETO EXECUTIVO N
o
 92, DE 25 DE SETEMBRO DE 2015 

 

Regulamenta a concessão de Licenças 

Municipais e expedição de Alvarás para 

Estabelecimentos e Atividades no Município de 

Santa Maria. 

 

 

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA MARIA, no uso das atribuições 

que lhe são conferidas em Lei; e 

 

CONSIDERANDO, a necessidade de unificação quanto aos procedimentos 

para concessão das licenças estabelecidas no art. 179 da Lei Complementar n
o
 092, de 24 de 

fevereiro de 2012; e 

 

CONSIDERANDO, a necessidade de rever e atualizar as normas relativas 

aos Alvarás e Licenças Municipais para Estabelecimentos e Atividades no Município. 

 

 

DECRETA: 

 

 

CAPÍTULO I 

DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

Art. 1
o
 O presente Decreto Executivo regulamenta os licenciamentos 

municipais e o denominado Alvará de Localização de estabelecimentos e atividades no 

Município de Santa Maria. 

 

Art. 2
o
 O Alvará de Localização tem o fim específico de licenciar a 

localização, o funcionamento e o tipo de atividade exercida pelo estabelecimento no local.  

Parágrafo único. O Alvará de Localização é definitivo desde que mantidas as 

condições originais do estabelecimento e atividade, condições estas que devem ser 

comprovadas por meio de vistorias periódicas obrigatórias, na forma deste Decreto. 

 

Art. 3
o
 A expedição das Licenças e dos Alvarás ocorrerá mediante 

requerimento formal dos interessados e pagamento das taxas correspondentes, desde que 

satisfeitas as respectivas exigências legais e regulamentares vigentes. 

Parágrafo único. As taxas e preços públicos relativos à emissão dos 

documentos e licenças de que trata este Decreto são os definidos em legislação específica. 

 

Art. 4
o
 A responsabilidade legal pelas informações declaradas será do 

requerente, ficando o contador e/ou o responsável técnico, subscritor do requerimento ou do 

documento apresentado, formalmente indicado, como co-responsável. 

 

CAPÍTULO II 

DAS NORMAS PARA LICENCIAMENTO 

Seção I 

Dos Órgãos Municipais Envolvidos para Concessão dos Alvarás e Licenças 
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Art. 5
o
 Os Órgãos Municipais, responsáveis pela execução dos 

procedimentos de que trata este Decreto, com suas respectivas competências, são os seguintes: 

I - Secretaria de Município de Desenvolvimento Urbano, tendo como 

competências: 

a) a concessão e expedição do Alvará de Localização mediante análise 

documental; 

b) a concessão e expedição do Alvará do Micro Empreendedor Individual; 

c) prestar as informações para a consulta prévia de que trata o art. 6
o
 deste 

Decreto;  

d) a verificação do cumprimento da legislação municipal, relativa à 

exigências quanto ao parcelamento e uso do solo urbano, às edificações, às posturas 

municipais, bem como a presença dos documentos relativos ao meio ambiente, à vigilância 

sanitária, exigidos para a concessão de Alvará de Localização. 

II - Secretaria de Município de Meio Ambiente, tendo como competência a 

concessão do Licenciamento Ambiental, em nível municipal, quando for o caso, observada 

exclusivamente a legislação específica; 

III - Secretaria de Município da Saúde, tendo como competência a concessão 

do Alvará Sanitário, em nível municipal, quando for o caso, observada exclusivamente a 

legislação específica; 

IV - Secretaria de Município de Desenvolvimento Rural, tendo como 

competência o Registro no Serviço de Inspeção Municipal – SIM; 

Parágrafo único. Na hipótese de alteração na estrutura administrativa do 

Governo Municipal, os procedimentos atribuídos aos órgãos referidos no caput serão 

assumidos por seus sucedâneos. 

 

Seção II  

Do Termo de Consulta Prévia 

 

Art. 6
o
 Precedendo o pedido de Alvará de Localização, o interessado deverá 

consultar a Prefeitura sobre a possibilidade do seu funcionamento no endereço pretendido, de 

acordo com a legislação municipal vigente. 

§ 1
o
 O Termo de Consulta Prévia de que trata este artigo deverá ser solicitado 

à Secretaria de Município de Desenvolvimento Urbano, que é o órgão competente para prestar 

as seguintes informações, na forma do Anexo I deste Decreto: 

I - se a atividade é permitida ou não para o local pretendido;  

II - se o imóvel possui Carta de Habitação, Certidão de Regularização e /ou 

averbação junto ao Cartório de Registro de Imóveis; 

III – na existência de construção, qual a destinação de uso da mesma. 

§ 2
o
 O Termo de Consulta Prévia para fins de Zoneamento e Uso é 

documento obrigatório para a liberação do Alvará de Localização, junto com os demais 

documentos necessários, previstos neste Decreto. 

§ 3
o
 O Termo de Consulta Prévia, mesmo depois de inteiramente respondido, 

não representa autorização de funcionamento. 

 

Seção III 

Das Atividades Causadoras de Poluição Sonora, Impacto Ambiental e de Vizinhança 

 

Art. 7
o
 A concessão do Alvará de Localização ficará condicionada à 

apresentação de Estudo de Impacto da Vizinhança e de Laudo Técnico de Isolamento e 

Condicionamento Acústico acompanhado da respectiva Anotação de Responsabilidade 
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Técnica - ART ou Registro de Responsabilidade Técnica - RRT, por Pessoa Física ou Jurídica 

nas atividades previstas no Anexo III, nos termos da Lei, devidamente conferidos e aprovados 

pela Secretaria de Município de Desenvolvimento Urbano. 

Parágrafo único. Caberá à Secretaria de Município de Desenvolvimento 

Urbano a determinação de medidas mitigadoras, compensatórias ou compatibilizadoras, 

quando exigíveis.  

 

Seção IV 

Dos Procedimentos para a Inscrição Municipal 

 

Art. 8
o
 Para a obtenção do Alvará de Localização o interessado, ou seu 

mandatário portador de procuração, deverá protocolar no setor de Protocolo Geral da 

Prefeitura solicitação expressa em formulário padrão, denominado de Ficha de Inscrição 

Declarada - FID - Anexo II do presente Decreto, juntamente com os documentos necessários, 

de acordo com a atividade, conforme relação constante no Anexo III, que é parte integrante 

deste Decreto. 

§ 1
o
 Todas as cópias deverão ser autenticadas ou acompanhadas do 

documento original. 

§ 2
o
 Quando houver necessidade de representação deverá ser apresentada e 

anexada ao processo cópia da procuração. 

§ 3
o
 Quando o estabelecimento estiver situado em patrimônio público deverá 

ser apresentada e anexada ao processo cópia da Permissão para Uso do Imóvel Público.  

§ 4
o
 Nos casos em que o estabelecimento estiver situado em imóveis onde o 

Imposto Predial e Territorial Urbano (IPTU) for registrado com área total comercial deverá ser 

apresentada e anexada ao processo cópia do Contrato de Locação. 

§ 5
o
 Quando a atividade a ser desenvolvida necessitar da utilização de espaço 

ou terreno privado de terceiros, deverá ser anexada ao processo cópia da autorização para 

utilização do espaço fornecida pelo proprietário do mesmo informando o período em que a 

utilização está autorizada. 

§ 6
o
 Quando a atividade a ser licenciada necessitar, conforme definido no 

Anexo III, do Alvará Sanitário, Registro no SIM ou Licença Ambiental, o requerente ficará 

sujeito a apresentação de outros documentos específicos para cada caso, de acordo com a 

legislação respectiva e as exigências constantes do Anexo IV, deste Decreto. 

§ 7
o
 O contribuinte enquadrado no art. 17 do presente Decreto deverá 

apresentar os documentos estabelecidos nos itens 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 23, 24 e 25 do Anexo III 

do presente Decreto.  

§ 8
o
 As Certidões referidas nos itens 17, 18 e 19 do Anexo III do presente 

Decreto deverão estar com data de validade vigente. 

§ 9
o
 O Micro Empreendedor Individual, as atividades de lanches rápidos – 

trailer, feiras temporárias ou eventuais seguirão as normas estabelecidas em Decreto 

Específico. 

 

Art. 9
o
 Nas inclusões e alterações de atividade, quando o Contrato Social 

estabelecer várias atividades distintas e as mesmas não forem compatíveis, efetuar-se-á uma 

inscrição de Alvará de Localização para cada atividade, sendo que estas se submeterão as 

disposições específicas para cada uma delas. 

Parágrafo único. As taxas estabelecidas na legislação serão devidas na 

proporção do número de inscrições e vistorias realizadas.  

 

Art. 10. Não será expedido o Alvará de Localização, de competência do 
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município, sem a apresentação prévia por parte do proprietário ou de seu procurador, ou pelo 

responsável pelo uso da edificação, do Alvará de Prevenção e Proteção Contra Incêndios – 

APPCI – expedido pelo Corpo de Bombeiros Militar do Estado do Rio Grande do Sul. 

Parágrafo único. É de competência exclusiva do Corpo de Bombeiros da 

Brigada Militar do Estado do Rio Grande do Sul a expedição do Alvará de Prevenção e 

Proteção Contra Incêndio, ou licença equivalente, que tem o fim específico de licenciar o 

estabelecimento ou atividade, sob o ponto de vista do atendimento da legislação pertinente a 

segurança pública, prevenção e combate a incêndio. 

Seção V 

Da Tramitação do Requerimento e dos Encaminhamentos 
 

Art. 11. O deferimento da solicitação de Alvará de Localização dependerá da 

apresentação de todos os documentos estabelecidos no Anexo III e, quando for o caso, os 

exigidos conforme o § 6
o
 do art. 8

o
 do presente Decreto. 

 

Art. 12. A protocolização da solicitação será efetuada no Protocolo Geral, o 

qual, com base no Anexo III do presente Decreto, efetuará uma conferência prévia para 

verificar a presença de todos os documentos exigidos, conforme o caso, bem como a validade 

dos mesmos.  

§ 1
o
 Após o protocolo da solicitação de Alvará de Localização, será efetuada 

a análise documental, e: 

I - se os documentos apresentados não estiverem de acordo com a legislação 

será informado ao contribuinte, pela Secretaria de Município de Desenvolvimento Urbano, o 

qual terá prazo de 05 dias úteis para complementação ou correção documental, sob pena de 

indeferimento. 

II - estando os documentos de acordo com a legislação será efetuada a 

numeração e rubrica das folhas do processo e realizada a digitalização para envio através de 

email, específico para esta finalidade, concomitantemente aos Órgãos Municipais dos quais a 

Pessoa Física ou Jurídica necessite de licenciamento. 

§ 2
o
 Após o recebimento do processo digitalizado os Órgãos Municipais terão 

o prazo de 20 (vinte) dias úteis para retornarem o respectivo licenciamento, acompanhado da 

guia da taxa específica, ressalvadas as situações que dependerem, exclusivamente, do 

requerente.   

I - havendo complexidade das atividades das quais decorra o não 

cumprimento do prazo de 20 (vinte) dias úteis, os Órgãos Municipais deverão encaminhar, em 

formulário próprio, conforme Anexo V, justificativa com o motivo da prorrogação e a previsão 

do retorno do mesmo.  

II – o indeferimento, devidamente justificado, do licenciamento por qualquer 

das Secretarias envolvidas será encaminhado à Secretaria de Município de Desenvolvimento 

Urbano, que comunicará ao contribuinte e aos demais Órgãos envolvidos, conforme 

formulário próprio, Anexo V. 

§ 3
o
 Uma vez recebidos os indeferimentos ou as licenças correspondentes, a 

Secretaria de Município de Desenvolvimento Urbano encaminhará o processo para vistoria e 

registro fotográfico, datados das condições do estabelecimento no momento. 

§ 4
o
 Identificadas inconsistências na vistoria dos dados da FID será solicitado 

ao contribuinte a solução das mesmas num prazo de 10 dias úteis e não havendo resolução será 

indeferido o processo. 

§ 5
o
 Após a equipe de vistoria realizar a confirmação dos dados apresentados 
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na Ficha de Inscrição Declarada, será efetuado o cadastramento da Pessoa Física ou Jurídica 

no sistema informatizado tributário e emitidas as taxas estabelecidas na legislação, as quais 

deverão ser pagas pelo contribuinte na rede bancária. 

§ 6
o
 Após a apresentação das guias das taxas quitadas serão entregues ao 

contribuinte os Alvarás de Localização e Sanitário e a Licença Ambiental, quando for o caso, 

cujas cópias ficarão arquivadas no processo na Secretaria de Município de Desenvolvimento 

Urbano.  

§ 7
o
 Quando a atividade licenciada for de prestação de serviço, exercida por 

Pessoa Física ou Jurídica, deverá ser encaminhado para a Secretaria de Município de Finanças 

o formulário, emitido pelo sistema informatizado tributário, com os dados do contribuinte para 

a inscrição no cadastro do Imposto sobre Serviços de Qualquer Natureza - ISSQN. 
  

Seção VI 

Do Alvará de Localização de Estabelecimentos e de Atividades 

 

Art. 13. O Alvará de Localização obedecerá ao modelo definido no Anexo VI 

deste Decreto contendo, entre outras, as seguintes informações: 

I - Razão Social ou Nome da Pessoa Física; 

II - endereço do estabelecimento; 

III - relação das atividades licenciadas; 

IV - número da Inscrição Municipal; e 

V - horário de funcionamento. 

Parágrafo único. Na parte inferior do Alvará de Localização constará a 

observação de que o mesmo perderá validade quando houver qualquer tipo de alteração física 

ou local ou de atividade. 

 

Art. 14. O Alvará de Localização, bem como todos os demais Alvarás e 

Licenças, deverão ser afixados em local visível a todas as pessoas e apresentadas à autoridade 

competente sempre que exigidos. 

 

Seção VII 

Das renovações dos Alvarás e Licenças 

 

Art. 15. Os Alvarás e Licenças que exijam renovação deverão ser solicitados, 

no Protocolo Geral antes da data de vencimento de acordo com a legislação específica. 

§ 1
o
 A vigência dos Alvarás e Licenças Municipais exigidas para concessão 

de Alvará de Localização terá início simultâneo, a ser comunicado pela Secretaria de 

Município de Desenvolvimento Urbano a contar da data de concessão do Alvará de 

Localização, e o prazo de validade de cada um obedecerá legislação própria.  

§ 2
o
 Nos Alvarás ou Licenças necessárias para a concessão de Alvará de 

Localização, constará que a data inicial da sua vigência será a mesma do Alvará de 

Localização e esta data será comunicada pela Secretaria de Desenvolvimento Urbano aos 

demais órgãos municipais envolvidos no licenciamento.  

 

Seção VIII 

Da Emissão de Segunda Via 

 

Art. 16. Para emissão de segunda via dos Alvarás e Licenças de que trata o 

presente Decreto será necessário, exclusivamente, o pagamento da taxa de protocolo.  

Parágrafo único. Nas vistorias em decorrência das solicitações estabelecidas 
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no caput serão lançadas às taxas correspondentes de acordo com a legislação. 

 

Seção IX 

Das Atividades Sem Necessidade de Ponto Fixo 

 

Art. 17. As Pessoas Físicas ou Pessoas Jurídicas que, para a realização das 

atividades, não tiverem necessidade de fixar local específico para o desenvolvimento de suas 

atividades terão tratamento diferenciado sujeitando-se a apresentação dos documentos, 

conforme § 7
o
 do art. 8

o
 deste Decreto e do Modelo de Declaração constante no Anexo VII, 

com reconhecimento de firma em Cartório. 

Parágrafo único.  Para as atividades sem necessidade de ponto fixo será 

concedida a Certidão de Ponto de Referência, Anexo VIII. 

 

Seção X 

Do Encerramento da Atividade 

 

Art. 18. Na solicitação de encerramento da atividade os procedimentos no 

sistema informatizado serão realizados pela Secretaria de Município de Desenvolvimento 

Urbano, que comunicará aos demais Órgãos Municipais envolvidos, em formulário próprio, 

conforme Anexo V do presente Decreto.  

 

Seção XI 

Do Fechamento, Suspensão e Cassação das Atividades 

 

Art. 19. Deverá ser imediatamente fechado todo o estabelecimento que: 

I - exercer atividade sem o alvará de Localização, conforme art. 186 da Lei 

Complementar n
o
 92/2012; e 

II - tiver o Alvará de Localização cassado, conforme Parágrafo único do art. 

187 da Lei Complementar n
o
 92/2012. 

 

Art. 20. Os infratores dos dispositivos do Código de Posturas do Município 

estarão sujeitos, além da multa, às seguintes penalidades, conforme art. 53 da Lei 

Complementar n
o
 92/2012: 

I - fechamento administrativo temporário até que sejam sanadas as 

irregularidades; e 

 

II - fechamento administrativo definitivo com a lacração de todas as entradas 

do estabelecimento, na segunda autuação por reincidência específica. 

Parágrafo único. Desrespeitado o fechamento administrativo será solicitado 

auxílio policial para exigir o cumprimento da penalidade administrativa. 

 

Art. 21. Terão suas atividades suspensas os estabelecimentos que cometerem 

as seguintes infrações, quando comprovadas pela autoridade policial ou municipal competente: 

I - pelo prazo de até 90 dias: 

a) em caso de prática ou exercício de atividade ilegal nas suas dependências;  

b) em caso de desvirtuamento do uso licenciado; ou 

c) em caso de impedimento da atividade fiscalizadora. 

II - pelo prazo de 30 dias para as infrações previstas no inciso III do art. 317 

da Lei Complementar n
o
 92/2012; 

III - pelo prazo de 10 dias para as infrações previstas § 6
o
 do art. 179 da Lei 
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Complementar n
o
 92/2012; e  

IV - até que seja sanada a irregularidade, no caso do art. 29, § 5
o
 da Lei 

Complementar n
o
 92/2012. 

 

Art. 22. Mediante a informação, por escrito, das autoridades competentes que 

motivaram a suspensão, o estabelecimento poderá reativar suas atividades por ato próprio da 

Secretaria de Município de Desenvolvimento Urbano.  

Parágrafo único. A suspensão ou a reativação da atividade deverá ser 

comunicada aos demais Órgãos licenciadores e à autoridade competente que motivou a 

suspensão ou a reativação da atividade, em formulário próprio, conforme Anexo V. 

 

Art. 23. No prazo de 90 dias, não sendo solucionados os problemas que 

deram origem a suspensão das atividades, prevista no inciso I do Art. 21 do presente Decreto, 

a Secretaria de Município de Desenvolvimento Urbano deverá comunicar, em formulário 

próprio, conforme Anexo V, à Fiscalização de Posturas o fato para que a mesma proceda à 

cassação do Alvará de Localização. 

Parágrafo único. Se a causa do não cumprimento do prazo estabelecido no 

caput deste artigo for de responsabilidade de Órgãos licenciador ou fiscalizador, o prazo será 

prorrogado pelo período necessário, não cabendo cassação. 

 

Art. 24. O Alvará de Localização deverá ser cassado nos seguintes casos, 

mediante o devido processo legal, garantidos contraditório e ampla defesa, obedecido o 

disposto no Art. 15 da Lei Complementar 92/2012. 

I - como medida preventiva, a bem da higiene, do sossego e da segurança, 

diante de risco iminente; 

II - se o licenciado negar-se a exibir o Alvará de Localização à autoridade 

competente, quando solicitado a fazê-lo; 

III - por solicitação da autoridade competente com fundamento legal e prova 

dos motivos da solicitação; 

IV - por incidência nas infrações do código de postura que ensejem a 

cassação do Alvará de Localização, nos termos dos artigos: 

a) alínea “d” do art. 15 da Lei Complementar n
o
 92/2012; 

b) inciso V do art. 175 da Lei Complementar n
o
 92/2012; 

c) art. 187 da Lei Complementar n
o
 92/2012; 

d) inciso II do art. 277 da Lei Complementar n
o
 92/2012;  

e) inciso IV do art. 317 da Lei Complementar n
o
 92/2012. 

V - por descumprimento da medida de suspensão do funcionamento prevista 

no art. 20 do presente Decreto.  

§ 1
o
 Descumprida a ordem de fechamento, decorrente da cassação do Alvará 

de Localização, será procedido o lacre do local e registro de ocorrência policial pelo 

descumprimento de ordem administrativa. 

§ 2
o
 A cassação deverá ser comunicada aos demais órgãos licenciadores e 

fiscalizadores, em formulário próprio, conforme Anexo V. 

 

CAPITULO III 

DAS DISPOSIÇÕES FINAIS E TRANSITÓRIAS 

 

Art. 25. Este Decreto entra em vigor em 30 dias a contar da data de sua 

publicação. 
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Art. 26. Revogam-se os seguintes Decretos Executivos: 

 I - Decreto Executivo n
o
 40, de 16 de fevereiro de 2005;  

II - Decreto Executivo n
o
 32, de 22 de fevereiro de 2006;  

III - Decreto Executivo n
o
 82, de 16 de agosto de 2013; e  

IV - Decreto Executivo n
o
 105, de 25 de setembro de 2014. 

 

Gabinete do Prefeito Municipal, em Santa Maria, aos 25 dias do mês de 

setembro de 2015. 

 

 

 

 

Cezar Augusto Schirmer 

Prefeito Municipal 
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Anexo I 
 

TERMO DE CONSULTA PRÉVIA  
 

 

Consulta Prévia para fins de Zoneamento e Uso n
o
 xxxx/20XX 

Informamos em razão de nosso cargo e em face da solicitação contida no 

expediente protocolado sob n
o
 _______de _________ de ________ de ________, que o 

imóvel situado na Rua _______________________, Bairro _________________________, 

conforme informações do Cadastro Imobiliário n
o
 xxxxxxxxxxxx, de acordo com a Lei de 

Uso e Ocupação do Solo - LUOS (Lei Complementar n
o
 072, de 04/11/2009), (serviços de 

lavagem, estacionamento de veículos, comércio varejista de bebidas, tele entrega, comércio 

varejista de doces, balas e bombons) classificada como comércio varejista e reparação de 

objetos (2.3), manutenção e reparação, peças e acessórios de veículos automotores, 

motocicletas e embarcações, movimentação e armazenamento de cargas e atividades 

auxiliares dos transportes (3.2.b), atividades e serviços (3.3),  conforme o zoneamento 

estabelecido pelo Plano Diretor de Desenvolvimento Urbano Ambiental - PDDUA (Lei 

Complementar n
o
 034, de 29/12/2005) e conforme Estudo de Impacto de Vizinhança (EIV) 

aprovado, o imóvel está situado na Zona 3.a tendo o uso permitido para atividade em questão.  

O imóvel onde o requerente pretende exercer sua atividade consta como uma 

edificação ______________________________ (regular ou irregular) junto ao município, 

para o uso ________________________________________________ (citar: por exemplo, 

comercial). 

 

Secretaria de Município de Desenvolvimento Urbano de Santa Maria, aos 

__________ dias do mês de ________________________ do ano de _______. 

 
 

 

Requerido por (nome do requerente por extenso) 

 

 

 

_______________________________ 

XXXXXXXXXX 

Secretário de Município de Desenvolvimento Urbano 

 

 

____________________________ 

XXXXXXXXXX 

Superintendente de Análise e Aprovação de Projetos 

 
OBS: A emissão da consulta prévia para fins de zoneamento e uso do solo apenas informa que a atividade é 

permitida para o local. Esta consulta não dispensa os demais alvarás e licenças pertinentes e necessários ao 

funcionamento e operação do estabelecimento. Em caso de troca de uso, reforma, ampliação ou construção nova, 

o requerente/proprietário deverá submeter projeto arquitetônico para aprovação e licença nesta Secretaria. 

A consulta prévia para fins de zoneamento e uso não excluiu o requerente/proprietário de cumprir o 

disposto no artigo 44 da LC n
o
 070/2009 (concluídas as obras, inclusive o passeio publico quando as vias forem 

pavimentadas, o interessado deve solicitar ao Município vistoria para expedição do respectivo Habite-se, sem o 

qual nenhuma edificação pode ser ocupada). 
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Anexo II 
 

FICHA DE INSCRIÇÃO DECLARADA – FID 
SOLICITO: 

 

INCLUSÃO 

  ALVARÁ DE LOCALIZAÇÃO  

  

ALTERAÇÃO  

  ATIVIDADE 

  REGISTRO ISSQN    SÓCIOS 

 ALVARÁ SANITÁRIO   ENDEREÇO 

  RENOVAÇÃO      RAZÃO SOCIAL 

  

LICENÇA AMBIENTAL 

  PRÉVIO  

  
BAIXA 

  PESSOA FÍSICA 

  DE INSTALAÇÃO    PESSOA JURÍDICA 

  OPERACIONAL 
  

ESTABELECIMENTO GERADOR DE RESÍDUOS DE 
SERVIÇO DE SAÚDE 

  LICENÇA ESPECIAL     SIM  NÃO  
 

PARA O QUE PASSO AS INFORMAÇÕES ABAIXO, PELAS QUAIS ASSUMO INTEIRA 

RESPONSABILIDADE, NA FORMA DA LEI: 

NOME OU RAZÃO SOCIAL:  

 

NOME FANTASIA: 

CPF/CNPJ: 

RUA: N
o
: SALA: 

EMAIL: CEP: 

BAIRRO: TELEFONE COMERCIAL: TELEFONE CELULAR: 

 

ATIVIDADES CONTRATUAIS DESENVOLVIDAS: 

1 -  

2 -  

3 -  

 

 IDENTIFICAÇÃO: AUTÔNOMO/SÓCIO RESPONSÁVEL DA EMPRESA: 

NOME: 

CPF: RG: N
o
 REGISTRO ÓRGÃO CLASSE: 

ENDEREÇO RESIDENCIAL: TELEFONE RESIDENCIAL: 

 

RESPONSABILIDADE TÉCNICA: (CONTADOR / AGRÔNOMO/ VETERINÁRIO / FARMACÊUTICO / MÉDICO / FARMACÊUTICO BIOQUÍMICO, ODONTÓLOGO, 

OUTROS). 

RESPONSÁVEL TÉCNICO: 

N
o
 DO REGISTRO: 

CPF: 

 

FONE: ASSINATURA: 

 

Santa Maria, ____ de ________________ de _____                                                 .............................. .............. 

                                                                                                                                          
Assinatura do Responsável 

Secretaria de Município de Finanças 
Dívida Ativa 

 

 
 

 

Caso positiva - anexar comprovante de 
PAGAMENTO EM DIA. 

 
Espelho do Alvará Retirado em ___/___/___ 

Ass: 

________________________________________ 
Nome: 

______________________________________ 

 
CPF: ______________________________ 

 
 

USO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA: 
NÚMERO DO PROCESSO TP:  

CÓDIGO RUA:  

        ALVARÁ 
DE LOCALIZAÇÃO 

CADASTRO  

ATIVIDADE  

CÓDIGO DE ÁREA  

HORÁRIO DE FUNCIONAMENTO AUTORIZADO 
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Anexo III  
 

DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA PESSOA FÍSICA E JURÍDICA 

 

DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA 
INCLUSÕES E ALTERAÇÕES DE 

PESSOA FÍSICA e JURIDICA. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 
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I Inclusão PJ X X X X X   X X X X X                       X X X 

II Inclusão PF X X     X X X X X X X                       X X X 

III 
Alteração de 
Endereço PJ 

X X X X     X X X X X                       X X X 

IV 
Alteração de 
Endereço PF 

X X         X X X X X                       X X X 

V 

Alteração de 
Razão Social 
ou Quadro 
Societário 

X X X X X                                   X X X 

VI 
Alteração de 
Atividade PJ 

X X X X           X X                       X X X 

VII 
Alteração de 
Atividade PF 

X X       X       X X                       X X X 

LISTA DE ATIVIDADES COM 
NECESSIDADE DE DOCUMENTOS 

ESPECIAIS 

                                                  

B 

I 

Boates, 
danceterias, 
Clubes 
sociais, Casas 
de show, Casa 
de Festas, 
Casa de 
Eventos, 
Whisqueria, 
estabelecimen
tos com 
música ao vivo 
ou mecânica e 
similares que 
reúnam 
expressiva 
quantidade de 
pessoas. 

X X X X X   X X X X X X   X X               X X X 

II 
 Associação 
recreativa e 
tradicionalista. 

X X X X X   X X X X X X   X X               X X X 

III 

Bares, Casa 
de Chopp, 
Restaurantes, 
Lancherias, 
Cafeteria e/ou 
Casa de Chá - 
sem música - 
funcionamento 
das 7:30 horas 

X X X X X   X X X X X X X                   X X X 
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até 22:00 
horas. 

 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 

IV 

Bares, Casa 
de Chopp, 
Restaurantes, 
Lancherias, 
Cafeteria e/ou 
Casa de Chá - 
sem música - 
funcionamento 
das 7:30 horas 
até 1:00 hora. 

X X X X X   X X X X X X X X                 X X X 

V 

Bares, 
Restaurantes, 
Casas de 
Diversões,  
Espetáculos e 
Lancherias - 
com múscia - 
funcionamento 
das 7:30 horas 
até 06:00 
horas. 

X X X X X   X X X X X X X X X               X X X 

VI 

Universidades, 
Faculdades, 
Escolas e 
Cursos de 
idioma, pré-
vestibular, 
formação 
profissional, 
informática, 
treinamentos. 

X X X X X   X X X X X X                     X X X 

VII 

Creches, 
Asilos, Casas 
de repouso, 
Clinicas 
Geriátricas e 
similares. 

X X X X X   X X X X X X                     X X X 

VIII 

Hospitais, 
Pronto 
Socorro, Posto 
de Saúde, 
Laboratório 
clínicos 
(análises 
clínicas. 
Citologia e 
patologia 
clínica) Posto 
de Coleta de 
Sangue e 
similares.  

X X X X X   X X X X X X X                   X X X 

IX 

Clínicas e 
ambulatórios 
médicos, 
odontológicos e 
veterinários. 

X X X X X   X X X X X X X                   X X X 

X 
Agropecuária e 
Pet-shop 

X X X X X   X X X X X X X                   X X X 

XI 

Pet-shop ou 
Clinicas 
Veterinárias 
com 
hospedagem  

X X X X X   X X X X X X X X                 X X X 

XII 
Igreja, templos 
e similares. 

X X X X X   X X X X X X                     X X X 

XIII 

Instituição 
Beneficente, 
Entidade 
Assistencial. 

X X X X X   X X X X X X                     X X X 

XIV 

Indústria e 
Comércio de 
Fogos de 
Artifícios, 
Pedreiras e 
Atividades que 
utilizam 
Explosivos. 

X X X X X   X X X X X X  X X       X         X X X 

XV 

Comércio de 
Combustíveis, 
Comércio de 
GLP, 
Comércio de 
Gases 
Industriais,  
Comércio de 
Gás Veicular, 
Comércio de 
produtos de 
alta 

X X X X X   X X X X X  X X X                 X X X 



                                                Estado do Rio Grande do Sul 

                                                            Prefeitura Municipal de Santa Maria 

                                                           Secretaria de Município de Gestão e Modernização Administrativa                                       

                                                            Superintendência de Administração  

__________________________________________________________________________________ 

 

Rua Venâncio Aires, no 2.277, 3o andar – Santa Maria – RS – Brasil – CEP: 97010-005 – Telefone: (55) 3921-7000 

 Site: www.santamaria.rs.gov.br 

combustão/ex
plosão. 

XVI 

Lojas de 
Conveniência 
estabelecidas 
em Postos de 
Combustiveis. 

X X X X X   X X X X X X                     X X X 

XVII 

Restaurantes, 
Pizzaria, 
Pastelarias ou 
estabelecimentos 
COM fornos, 
fornalhas, 
caldeiras, 
churrasqueiras ou 
equipamentos 
similares. 

X X X X X   X X X X X X X X                 X X X 

 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 

XVIII 
Padaria  

X X X X X   X X X X X X                     X X X 

XIX 
Padaria com 
forno a lenha 

X X X X X   X X X X X X X X                 X X X 

XX 

Farmácias, 
drogarias e 
congêneres 

X X X X X   X X X X X X X                   X X X 

XXI 

Oficinas 
Mecânicas e 
oficinas de 
Chapeamento 
e Pintura. 

X X X X X   X X X X X X  X X                 X X X 

XXII 

Sucatas, 
Serralherias e 
Fabricação de 
Artefatos 
Metálicos 

X X X X X   X X X X X  X X X                 X X X 

XXIII 
Borracharias e 
Retificas. 

X X X X X   X X X X X  X X X                 X X X 

XXIV 

Matadouro, 
Frigorificos, 
Fábrica de 
Embutidos e 
Açougue 

X X X X X   X X X X X X X X                 X X X 

XXV 
Comércio de 
Armas e 
Munições. 

X X X X X   X X X X X X  X       X X         X X X 

XXVI 
Comércio de 
Pneus. 

X X X X X   X X X X X X                      X X X 

XXVII 

Hipermercado
s, 
Supermercado
s, Mercados. 

X X X X X   X X X X X X X X                 X X X 

XXVIII 
Academias. 

X X X X X   X X X X X X                    X X X X 

XXIX 
Academias de 
Artes Marciais. 

X X X X X   X X X X X  X                 X X X X X 

XXX 
Shopping 
Center. 

X X X X X   X X X X X X X X                 X X X 

XXXI 
Hotéis, Motéis. 

X X X X X   X X X X X X X                   X X X 

XXXII 

Serviço de 
Buffet - presta 
serviço em 
outros locais 

X X X X X   X X X X X X X                   X X X 

XXXIII 

Mecânico, 
Borracheiro, 
Chapeador: 
Pessoa Física. 

X X     X   X X X X X X  X X                 X X X 

XXXIV 

Profissionais 
da área da 
saúde humana 
e animal, 
tatuador e 
massoterapeut
a, Pessoa 
Física. 

X X     X X X   X X X X                     X X X 

XXXV Cozinheiros e 
confeiteiros. 

X X     X   X   X X X X                   X X X X 

XXXVI 

Cabeleireiros, 
Barbeiros, 
Manicure, 
Pedicure, 
Esteticista e 
Massagista 

X X     X   X   X X X X                     X X X 

XXXVII 
Serviços de 
Guincho 

X X X X X   X X X X X X              X       X X X 

XXXVIII 

Motoristas de 
Taxi, 
Transporte 
Escolar e 
Mototaxista. 

X X     X   X   X X X X                X     X X X 
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XXXIX 
Criação de 
animais 

X X X X X   X X X X X X X                   X X X 

XL 

Comércio e 
beneficiament
o de pedras - 
granito, 
basalto e 
similares 

X X X X X   X X X X X  X X                   X X X 

XLI 
Comércio e 
beneficamento 
de areia 

X X X X X   X X X X X  X X                   X X X 

XLII 

Fabricação de 
telhas, tijolos e 
artigo de barro 
cozido 

X X X X X   X X X X X  X X                   X X X 

XLIII 

Fabricação de 
argamassa 

X X X X X   X X X X X X  X                   X X X 

XLIV 

Usina de 
concreto e 
asfalto 

X X X X X   X X X X X X  X                   X X X 

 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 

XLV 

Fabricação de 
Artefatos Fibra 
de Vidro, 
Vidro, Cristal, 
Espelhos 

X X X X X   X X X X X X X                   X X X 

XLVI 

Fabricação de 
Laminados e 
Metais, Telas 
de Arames, 
Funilaria, 
Fundição 

X X X X X   X X X X X X X                   X X X 

XLVII 

Produção de 
soldas 

X X X X X   X X X X X X  X                   X X X 

XLVIII 

Fabricação de 
Artigos de 
Cutelaria 

X X X X X   X X X X X X X                   X X X 

XLIX 

Fabricação de 
Autopeças, 
motopeças 

X X X X X   X X X X X X X                   X X X 

L 

Fabricação de 
Material 
Elétrico, 
Eletrônico. 

X X X X X   X X X X X X X                   X X X 

LI 

Fabricação de 
Pilhas e 
Baterias 

X X X X X   X X X X X X X                   X X X 

LII 

Serraria e 
desdobrament
o da madeira 

X X X X X   X X X X X X X                   X X X 

LIII 

Fabrica de 
Móveis 

X X X X X   X X X X X X X                   X X X 

LIV 

Curtimento de 
peles e 
acabamento 
de couro 

X X X X X   X X X X X X X                   X X X 

LV 

Fabricação de 
ração 
balanceada, 
farinha de 
osso, farinha 
de pena - 
alimentos para 
animais 

X X X X X   X X X X X X X                   X X X 

LVI 

Fabricação de 
Artefatos de 
Material 
Plástico 

X X X X X   X X X X X X X                   X X X 

LVII 

Indústria de 
saneantes, 
cosméticos, 
produtos para 
a saúde, 
medicamentos 
e similares 

X X X X X   X X X X X   X                   X X X 

LVIII 

Beneficiament
o e 
Industrializaçã
o de Leite e 
seus 
Derivados, 
inclusive 
sorvete 

X X X X X   X X X X X X X                   X X X 

LIX 

Fabricação de 
bebidas 
alcoólicas, 
refrigerantes e 
sucos 

X X X X X   X X X X X X X                   X X X 

LX 

Depósito e 
comércio de 
óleos usados 

X X X X X   X X X X X X X                   X X X 
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LXI 

Laboratório de 
Prótese 
dentária 

X X X X X X X X X X X X X          X X X 

 LXII 

Distribuidora 
de 
medicamentos
, cosméticos, 
saneantes e 
produtos para 
a saúde; 
Comércio 
varejista de 
saneantes, 
cosméticos e 
produtos para 
a saúde. 

X X X X X X X X X X X X X          X X X 

 LXIII 

Cozinha 
industrial, 
indústria de 
alimentos e 
agroindústria 
familiar 
(alimentos) 

X X X X X X X X X X X X X          X X X 
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DOCUMENTOS PARA LICENÇA AMBIENTAL 
 

 

Nova Renovação  

x x Requerimento Geral de Licenciamento Ambiental (RGLA) 

devidamente preenchido 

x x Instrumento de mandato de procuração, devidamente 

formalizado, se o RGLA não for assinado pelo requerente, 

acompanhado de cópia de Carteira de Identidade (CI) e do 

Cadastro de Pessoa Física (CPF) 

X  Formulário de informações específico para a atividade em 

questão devidamente preenchido 

X  Cópia atualizada da Declaração de Firma Individual ou do 

Contrato Social com alterações. 

X X Cópia da Carteira de Identidade e do Cadastro de Pessoa Física 

do proprietário ou dos sócios 

X  Cópia atualizada do Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica 

(CNPJ) 

X  Cópia do Estudo de Impacto de Vizinhança (EIV) acompanhado 

da respectiva Anotação de Responsabilidade Técnica (ART), 

aprovado pela Secretaria de Município de Desenvolvimento 

Urbano (SDU) 

Observação: somente apresentar na SMA a cópia do EIV 

aprovado, quando este tenha sido exigido pela SDU. 

X  Cópia atualizada da Certidão de Zoneamento e Uso do Solo 

X X Comprovante de pagamento dos custos dos serviços de 

Licenciamento Ambiental 
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Anexo V 
 

ALVARÁ DE LOCALIZAÇÃO 

FORMULÁRIO DE COMUNICAÇÃO INTERNA 
 

Número Protocolo Sistema TP 

 
  

         Solicitação de: 

 Prorrogação de Prazo  Indeferimento de Solicitação 

 Suspensão do Alvará  Levantamento da Suspensão 

 Cassação do Alvará  Encerramento de Atividade - Baixa 

 

         Secretárias e Órgãos: 

Da: 
 

Para:  
 

 

        Dados da Pessoa Física ou Jurídica:  

Nome ou Razão Social:  
 

Nome Fantasia: 
 

CNPJ: 
 

 

       Prazo Previsto:  
 

 

 

        Justificativa: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                     

Santa Maria, ____ de ___________ de _____ 

 

 

____________________ 

Assinatura (Matrícula) 
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Anexo VI 
 

 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA 

 

ALVARÁ DE LOCALIZAÇÃO 

 
DADOS DE IDENTIFICAÇÃO 

Nome/ Razão Social: 

Nome Fantasia:                                                                  CNPJ/ CPF: 

N
o
 Cadastro Alvará:                                                           N

o
 Cadastro ISS: 

Atividade Principal: 

 

Atividade Secundária: 

 

Início da Atividade:                                                            Área: 

 

 

***************************************************************************

* 

Dados de Localização  

Avenida / Rua:                                                                                           Número: 

Complemento: 

Bairro: 

Horário de Funcionamento: 

. 

O Alvará de Localização perderá validade, exclusivamente, quando houver 

qualquer tipo de alteração física ou local ou de atividade. 

 

O Alvará de Localização, bem como todos os demais Alvarás e Licenças, 

deverão ser afixados em local visível a todas as pessoas e apresentadas à autoridade 

competente sempre que exigidos. 

Em caso de infração a legislação vigente, este Alvará Municipal poderá ser 

recolhido pela autoridade competente. 

 

 

 

 



                                                Estado do Rio Grande do Sul 

                                                            Prefeitura Municipal de Santa Maria 

                                                           Secretaria de Município de Gestão e Modernização Administrativa                                       

                                                            Superintendência de Administração  

__________________________________________________________________________________ 

 

Rua Venâncio Aires, no 2.277, 3o andar – Santa Maria – RS – Brasil – CEP: 97010-005 – Telefone: (55) 3921-7000 

 Site: www.santamaria.rs.gov.br 

 

Anexo VII 
 
 

 

DECLARAÇÃO DE PONTO DE REFERÊNCIA 
 

 

 

  Com base na Legislação Municipal em vigor, e de acordo com o Decreto 

Executivo no XX de XX de XXX de XXX, ao que dispõe o artigo 17 

Eu,___________________________________________________ abaixo assinado, portador 

do RG/CPF:____________________________, residente e domiciliado na Rua/Av. 

_________________________________________________ no _________ Complemento 

______________ Bairro ___________________________, declaro ser verdadeiras as 

informações prestadas, sob as penas da Lei*, que o endereço acima referido será utilizado, 

exclusivamente, como ponto de referência para a Empresa identificada abaixo, e que esse 

endereço não será utilizado para o exercício de qualquer atividade comercial, industrial ou de 

prestação de serviços. 

Identificação da Empresa 

Nome ou Razão Social: 

 

CNPJ: 

Endereço da Empresa: 

 

Bairro: 

 

Declaro, ainda, que a referida Razão Social não exerce nenhuma atividade em 

qualquer outro endereço fixo dentro dos limites do Município de Santa Maria. 

 

 

 

Santa Maria, _____ de __________________________ de 201__. 

 

 

 

________________________________________ 

Proprietário /Representante Legal 

 

CPF/RG:________________________________ 
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Anexo VIII 

 

 

 
 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA 

 

CERTIDÃO DE PONTO DE REFERÊNCIA 

 
 

Dados de Identificação: 

 
Nome/Razão Social: 

Nome Fantasia:                                                             CNPJ/CPF: 

Nº do Cadastro Alvará:                                                nº DO Cadastro do ISS: 

Atividade Principal: 

 

Início da Atividade: 

 

*************************************************** 

 

Dados de Localização: 
 

Avenida/ Rua: 

Complemento:                                                             Número: 

Bairro: 

 

 

 
 


