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DECRETO EXECUTIVO N° 030, DE 22 DE MARCO DE 2011

Regulamenta a Estrutura, Organizacao e
Funcionamento da Controladoria e Auditoria
Geral do Municipio, conforme Lei Municipal
n° 5189, de 30-04-2009.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA MARIA, no uso de suas
atribuicdes legais e em conformidade com a Lei Municipal n® 5189, de 30-04-2009,
DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° O presente Decreto regulamenta a estrutura, organizacdo e
funcionamento da Controladoria e Auditoria Geral do Municipio de Santa Maria, 6rgdo central
do sistema de controle interno do Municipio, de acordo com as Leis Municipais n® 4823/05, de
08-04-2005 e 5189/09, de 30-04-2009.

Art. 2° A estrutura organizacional e funcional da Controladoria e Auditoria
Geral do Municipio estard voltada ao pleno cumprimento das atribui¢des e responsabilidades que
lhe s@o cometidas e ao alcance dos objetivos fundamentais do Municipio.

CAPITULO 11
DAS FINALIDADES E ATRIBUICOES

Art. 3° A Controladoria e Auditoria Geral do Municipio tem por principais
finalidades e atribui¢des a auditoria contébil, financeira, tributdria e patrimonial do Municipio, o
controle de processos de prestacdao de contas em geral, a execucdo de sindicancias e processos
administrativos e a gestao integrada do Sistema de Controle Interno do Municipio, com atuagao
prévia, concomitante € posterior aos atos administrativos, visando a avaliacdo da acdo
governamental e da gestao fiscal dos administradores municipais, por intermédio da fiscaliza¢ao
contdbil, orcamentdria, financeira, patrimonial e operacional, quanto a legalidade, legitimidade,
economicidade, aplicagcdo das subvencdes e rentincia das receitas.

Art. 4° Integram a Controladoria e Auditoria Geral do Municipio:
1. Superintendéncia de Controladoria e Auditoria Geral do Municipio;
1.1 Diretoria de Controle Interno;
1.1.1. Geréncia de Normatizacao;
1.1.1.1. Equipe de Normatizacao;
1.1.2. Geréncia de Auditoria;
1.1.2.1. Equipe de Auditoria
1.2. Geréncia de Corregedoria;

§ 1° A Comissao de Controle Interno da Camara de Vereadores, instituida pela
Lei Municipal n° 4403, de 22-12-2000, faz parte do Sistema de Controle Interno do Municipio de
Santa Maria, criado pela Lei n® 4.409/01.

§ 2° Os 6rgdos ou comissdes de controle que existam ou venham a ser criadas
nas Autarquias Municipais fardo parte do Sistema de Controle Interno do Municipio de Santa
Maria, criado pela Lei n° 4.409/01.
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§ 3° Para a realizagdo de sindicincias e processos administrativos disciplinares
serdo nomeadas comissoes especificas, vinculadas a Geréncia de Corregedoria.

Art. 5° O Sistema de Controle Interno tem sua esfera de acao fixada pela Lei
Municipal n° 4.409/01 e compreende:

I. A defini¢do das acdes, procedimentos e rotinas vinculadas ao Sistema de
Controle Interno;

II. A revisdo, exame, andlise e certificacio de documentos, processos, pecas
contdbeis e relatdrios;

III. O acompanhamento, a andlise e avaliacdo de documentos, processos, pecas
contdbeis e relatdrios;

IV. O exame e a certificacdo dos procedimentos administrativos;

V. A fiscalizacdo dos procedimentos internos que exijam cumprimento de
normas, regras e prazos oriundos de dispositivos legais e especificos;

VI. A realizagdo de auditorias sistémicas e auditorias especiais;

VII. A prestacdo de assessoramento ou auxilio ao Poder Legislativo Municipal
quando requisitado.

CAPITULO 111
DAS RESPONSABILLIDADES BASICAS

Art. 6° Sdo competéncias da Diretoria de Controle Interno:

I. A proposi¢dao de normas e instrugdes a serem implementadas no ambito da
Superintendéncia;

II. O diagnostico dos pontos a serem auditados e normatizados, em conjunto
com a Geréncia de Normatizagdo e Auditoria;

III.O acompanhamento das recomendacdes e implementacdes das agdes
sugeridas nos relatorios emanados pela Superintendéncia;

IV.A edi¢do de instru¢des normativas relativas ao sistema de controle Interno
no Municipio;

V. A avalia¢do da eficiéncia, eficicia e efetividade dos sistemas de controle
interno no Municipio.

Art. 7° Sdo competéncias da Geréncia de Normatizagao:

I. O acompanhamento da elaboracdo e normatizacdo de procedimentos de
controle no Municipio;

I. A proposi¢ao, em articulacdo com a Equipe de Controle e Normatizacao de
Processos, de normas, procedimentos € manuais que aperfeicoem o
desenvolvimento das atividades, quando identificadas desconformidades ou
possibilidade de melhoria de procedimentos;

III. O acompanhamento dos procedimentos que exijam cumprimento de
normas, regras e prazos oriundos de dispositivos legais especificos;

IV. A elaborag¢do, em conjunto com os demais setores da Controladoria, do
plano de trabalho a ser desenvolvido, bem como acompanhamento de sua
realizacao;

V. A elaboragdo de relatérios e pareceres referentes a assuntos da sua
competéncia.
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Art. 8 ° Sao competéncias da Equipe de Normatizacao de Processos:

I. A elaboracdo de normas, rotinas e manuais a serem implantados pela
Administracdo Municipal, objetivando a melhoria do Sistema de Controle,
visando a uniformidade dos procedimentos;

II. A elaboracdo de estudos e propostas, objetivando a simplificacdo e a
padronizacdo dos formuldrios utilizados pela Administracao Publica
Municipal;

III. A prestagdo de auxilio, quando solicitado, a administracdo indireta e ao
legislativo municipal, na padronizagdo e aperfeicoamento de seus processos;

IV.A elaboracdo, em conjunto com os demais setores da Controladoria, do
plano de trabalho a ser desenvolvido, bem como acompanhar sua realizagao.

Art. 9° Sdo competéncias da Geréncia de Auditoria:

I. A supervisao das auditorias nas areas administrativa, contdbil, financeira,
orcamentaria, operacional, patrimonial e de custos dos 6rgdos e entidades
da Administrag¢ao Direta e Indireta do Municipio;

II. O acompanhamento de atos e procedimentos relacionados com o
processamento da receita e da despesa municipal;

III. O acompanhamento dos processos de prestacdo de contas dos recursos
recebidos e concedidos pelo Municipio, submetidas aos o&rgaos
responsaveis por sua andlise;

IV. O acompanhamento dos controles na execucdo de contratos € convénios
firmados pelo Municipio;

V. A proposi¢ao e acompanhamento de auditorias sist€micas e operacionais;

VI. O acompanhamento dos limites e percentuais previstos na Legislacdo;

VII.O acompanhamento dos procedimentos que exijam cumprimento de
normas, regras e prazos oriundos de dispositivos legais especificos;

VIII. A elaboragdo, em conjunto com os demais setores da Controladoria, do
plano de trabalho a ser desenvolvido, bem como acompanhamento de sua
realizagao;

IX. A elaboracdo de relatorios e pareceres referentes a assuntos da sua
competéncia.

Art. 10. Sao competéncias da Equipe Auditoria:

I. A verificacdo e avaliacdo da execugdo de contratos, convénios e outros
instrumentos bilaterais;

II. A realizacdo de auditorias nos sistemas de receita, pessoal, material,
patrimonial e de custos, etc. conforme definido em plano de trabalho ou
realizar auditorias especiais requeridas pela autoridade competente;

III. A elaboracdo dos relatérios das inspecdes e auditorias procedidas,
encaminhando-os a autoridade competente;

IV. A realizagado de auditorias sist€micas e auditorias especiais;

V. A verificacio da adocdo de providéncias sugeridas em relatérios e
pareceres de auditoria, estabelecendo prazos para esclarecimento e
saneamento das deficiéncias e irregularidades apontadas;

VI. A emissao de pareceres sobre os assuntos da sua competéncia;
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VIIL. A elabora¢do, em conjunto com os demais setores da Controladoria, o
plano de trabalho a ser desenvolvido, bem como acompanhar sua
realizacdo.

Art. 11. Sao competéncias da Geréncia de Corregedoria:

L A supervisio e
execucdo das atividades relativas a disciplina dos servidores da
Administracdo Direta e Indireta do Municipio;

II. A verificagcdo
da regularidade das atividades desenvolvidas pelos servidores, no que diz respeito
ao cumprimento das obrigagdes prescritas pelo plano de carreira e regime juridico
Unico, e outros julgados pertinentes pela administracdo, inclusive em relacdo ao
cumprimento de jornada de trabalho e execucdo de horas extras;

111 A apuragdo da
conduta funcional de agentes publicos municipais, propondo sua
responsabiliza¢do, quando for do caso;

Iv. O
recebimento, investigacdo e apuracdo das denuncias relativas a qualquer
falta disciplinar;

V. A realizacdo
de inspecdes e correi¢des nos diversos 6rgdos da administracdo direta e
indireta Municipal;

VI A instauragdo,
instrucdo e execucdo de processos de sindicdncia e/ou administrativos
disciplinares no ambito da Administracdo Direta e Indireta do Municipio,
elucidando e apurando irregularidades vinculadas a conduta funcional no
ambito do Poder Publico Municipal, para, comprovada a responsabilidade,
sugerir a Autoridade competente a medida cabivel, bem como ao
Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal a aplicagdo da sangdo
administrativa cabivel.

CAPITULO 1V
DO FUNCIONAMENTO

Art. 12. A Controladoria e Auditoria Geral do Municipio serd composta por
servidores do quadro permanente, desde que detenham os conhecimentos técnicos necessarios ao
exercicio do cargo.

Art. 13. O controle das atividades da administragdo municipal serd exercido
em todos os niveis, em todos os 6rgaos e a qualquer tempo, compreendendo:

I. Em todos os niveis, isto €, em qualquer escaldo administrativo, cabendo aos
respectivos dirigentes oferecer as condi¢des operacionais, acompanhar e
assessorar os agentes de controle nos exercicios de suas missoes;

II. Em todos os 6rgaos, isto €, serdo passiveis de auditorias todas as unidades e
sub-unidades do Poder Executivo, incluidas as autarquias;

III.E qualquer tempo, isto €, o controle serd prévio, concomitante e subsequente
a todos os atos de gestao.
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Art. 14. A Controladoria e Auditoria Geral do Municipio podera solicitar a
colaboracdo, apoio técnico e administrativo de qualquer Orgdo, Secretaria ou servidor municipal.

Art. 15. As verificagOes realizadas pela Controladoria e Auditoria Geral do
Municipio serdo definidas a partir de plano de trabalho quadrimestral em que constem as
atividades a serem realizadas pela Superintendéncia, bem como os pontos de controle a serem
monitorados.

Paragrafo tnico. Além do plano de trabalho, serdo motivadores de
verificacdes as proposi¢cdes encaminhadas pelo Prefeito Municipal e pelo Chefe de Gabinete, o
recebimento de dentdncias formais, as solicitacdes realizadas pelo Tribunal de Contas do Estado,
as noticias veiculadas em imprensa local, dentre outras fontes.

Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Gabinete do Prefeito Municipal, em Santa Maria, aos 22 (vinte e dois) dias

do més de marc¢o do ano de 2011.

Cezar Augusto Schirmer
Prefeito Municipal
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