Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Santa Maria
Secretaria de Municipio de Gestao e Modernizagao Adinistrativa

DECRETO EXECUTIVO N° 121, DE 22 DE SETEMBRO DE 2009

Normatiza o controle da movimentacdo dos bens
patrimoniais moveis da administracdo direta do
Municipio.

Art. 1° Este Decreto estabelece normas administrativandos ao controle da
movimentacao patrimonial dos bens méveis perteeseéntidministracéo direta do Municipio.

CAPITULO |
DO CONCEITO

Art. 2° Para fins deste Decreto considera-se:

VI.

VII.

Bens patrimoniais moéveis da Administracdo Municigaireta - todos os
equipamentos e materiais permanentes que em rad&eu uso corrente nao
perdem sua identidade fisica e tém durabilidadersupa 2 (dois) anos;

. Transferéncia - modalidade de movimentacdo de mhtecom troca de

responsabilidade, de uma Unidade Administrativea pautra, pertencentes ao
Municipio;

Cessédo de uso - modalidade de movimentacdo de iahatier acervo, com

transferéncia gratuita de posse e troca de respididade, entre Orgdaos ou
entidades da Administracdo Municipal direta, autia e fundacional ou entre
estes e outros, integrantes do Poder Legislativdwaacipio;

. Alienacao - operacdo de transferéncia do direitopampriedade do material,

mediante venda, permuta ou doacgao;
Outras formas de desfazimento - rendncia ao didgtpropriedade do material,
mediante inutilizacdo ou abandono;
Geréncia de Sistemas Patrimoniais e de Custosdadei Administrativa, Setor
ou Responsavel pelas rotinas analiticas de confratémonial, incluindo a
incorporacdo, emplaquetamento, movimentacao e blas®ens;

Plagueta - chapa de identificacdo dos bens patr&sorpodendo ser etiqueta,
chapa metalica, pintura, marcacao fisica, entrasuhodalidades.

§ 1° Excetuam-se da classificacdo definida no incisedte artigo os bens que se
enguadrem em pelo menos um dos seguintes parametros

a)

b)

c)
d)

e)

quanto a durabilidade: os que em uso normal perdentém reduzidas suas
condic¢des de funcionamento, no prazo maximo deig)dnos;

quanto a fragilidade: cuja estrutura esteja suj@itanodificacdo, por ser
quebradico ou deformavel, caracterizando-se pebauperabilidade e/ou perda
de sua identidade;

quanto a perecibilidade: os sujeitos a modificacsmicas ou fisicas), a
deterioracdes ou a perda de suas caracteristioasisade uso;

quanto a incorporabilidade: os que se incorporasuteo bem, ndo podendo ser
retirados sem prejuizo das caracteristicas doipdahc

quanto a transformabilidade: os adquiridos parad@ntransformacéao.
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§ 2°0 material considerado genericamente inservivéal dassificado como:

a) ocioso - quando, embora em perfeitas condicOes e m&o estiver sendo
aproveitado;

b) recuperavel - quando sua recuperacao for possis&l €usto or¢cado for inferior
a cinqienta por cento de seu valor de mercado;

c) antiecondmico - quando sua manutencéao for oneoosseu rendimento precario,
em virtude de uso prolongado, desgaste prematuabsaietismo; e

d) irrecuperavel - quando ndo mais puder ser utilizaa@ o fim a que se destina
devido a perda de suas caracteristicas ou em dazéwviabilidade econdmica de
sua recuperacao.

8 3° Para efeito de incorporacdo, considerar-se-a cfatow relevante o critério

“valor do bem”.

CAPITULO Il
DA INCORPORAGCAO

Art. 3° Devem ser incorporados ao acervo da Administragdaicipal Direta todos
0s bens que se enquadrem no artigo 2°, Incisoste d@ecreto e que tenham sido obtidos mediante
aquisicao, doacao, permuta, producdo propria, degan (semoventes), reposicdo, reativacao, dacao
em pagamento e afins.

Art. 4° O registro da incorporacdo far-se-a mediante ¢edaso sistema
informatizado de controle patrimonial ou planilha dontrole patrimonial, de forma analitica, e
lancamento contabil no Sistema Patrimonial pelaeBofendéncia de Gestdo Orcamentaria e
Financeira, de forma sintética, através de notalfi;io momento da liquidacao.

Art. 5° O recebimento definitivo de bens patrimoniais nigwkevera ser feito pela
Comisséo de Avaliacéo, Inventario e Recebimenta Almoxarifado e acompanhado por integrante
da Geréncia de Sistemas Patrimoniais e de Custediante rigorosa conferéncia, sob pena de
responsabilidade administrativa, sem prejuizo diaeicriminal no que couber.

8 1° Na auséncia da Comissdo de Avaliacdo, InventariBeeebimento e/ou
Almoxarifado, os bens poderéo ser recebidos pragis@nte, mediante aposicdo, no comprovante de
entrega do fornecedor do bem, do carimbo oficialedebimento provisorio do Municipio, seguido da
assinatura do recebedor e da data de recebimento.

§ 2°0 responsavel pela Unidade Administrativa que taay sua responsabilidade
bens recebidos provisoriamente devera, no prazonméae 2 (dois) dias Uteis, comunicar o fato a
Geréncia de Sistemas Patrimoniais e de Custossagji@tara vistoria da Comissdo de Avaliagéo,
Inventario e Recebimento.

Art. 6° O recebimento de bens patrimoniais méveis por doadévera ser
formalizado em processo devidamente autuado, dehstando a relacdo de bens recebidos, o
documento fiscal e o Termo de Doacdo.

Paragrafo Unico. Quando o doador do bem néo possuir o documestal fide
origem, este podera ser substituido por declarde&mamente assinada pelo doador, devidamente
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identificado de que € o proprietario legitimo, del@ dela constar ainda a descricdo detalhada do bem
e seu valor estimado.

Art. 7° A incorporacdo de brinde, benfeitoria, producadppa, reproducdo
(semoventes), doacao, ou qualquer outra forma cmporacdo ndo acompanhada de documentos
comprobatorios do custo de producéo ou valor ds@do, sempre devera ser precedida da avaliacao
do bem, executada pela Comissao de Avaliagao, tarere Recebimento.

8 1°0 valor a ser atribuido em virtude da avaliacaoedie\estar de acordo com
aguele constante no documento fiscal e, na suam@asé@a estimativa do valor do bem, considerando
para isso os valores de mercado, o estado de wagderdo bem, o tempo decorrido de sua utilizagcéo
e a expectativa de vida util.

8 2°Em se tratando de bens produzidos pelo Municgingcorporacdo terd por base
a apuracao de seu custo de producdo.

Art. 8° Sempre que identificada a divergéncia entre osnéithentos do servigo
patrimonial e a contabilidade, a Geréncia de SiaseRatrimoniais e de Custos devera encaminhar a
Superintendéncia de Gestao Orcamentéaria e Finanzdormulario Solicitacdo de Registro Contabil,
para fins de incorporagéo, conforme Anexo VI d&stereto, em 2 (duas) vias, no prazo maximo de 3
(trés) dias Uteis a contar do recebimento defimitio bem.

Art. 9° ApGs a conferéncia do formulario Solicitacdo dgiReo Contabil, para fins
de incorporacdo, a Superintendéncia de Gestdo @rtanma e Financeira relacionara os bens
passiveis de emplaguetamento, devolvendo-a a GardacSistemas Patrimoniais e de Custos, que
providenciara o tombamento.

8 1°A Superintendéncia de Gestdo Orgamentéaria e Fiman®tera a 22 (segunda)
via do formulario Solicitagdo de Registro Contdiadra controle e devolvera, no prazo maximo de 3
(trés) dias uteis, a Geréncia de Sistemas Patraisori de Custos, a 12 (primeira) via, devidamente
preenchida, com a relacdo de bens a serem emmdqseApos o recebimento da 1° (primeira) via a
Geréncia de Sistemas Patrimoniais e de Custosl@e(dez) dias para efetivar o registro no sistema
informatizado patrimonial ou planilha de controketrpnonial e logo apds o emplaquetamento dos
bens.

8 2°A plaqueta devera ser afixada em local perfeitaeneisivel, sem sobreposicdo
de informac@es contidas nas etiquetas de fabricag eimero de série e afins.

Art. 10. Apés a incorporacdo, a Geréncia de SistemasnRatidis e de Custos
destinara o bem a Unidade Administrativa requititam providenciard a emissdo do Termo de
Responsabilidade, conforme Anexo | deste Decreto.

Paragrafo dnico. O Termo de Responsabilidade dever4d ser assinado,
obrigatoriamente, pelo responsavel pela guarda elos bens e/ ou pelo responsavel do setor.

CAPITULO Il
DA TRANSFERENCIA

Art. 11. A movimentacdo de bens entre Unidades Adminigastdeverd ser
registrada no sistema informatizado patrimonialptanilha de controle patrimonial, com a devida

3



Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Santa Maria
Secretaria de Municipio de Gestao e Modernizagao Adinistrativa

troca de responsabilidade, seguida da emissdoimat@sa do Termo de Transferéncia, conforme
Anexo |l deste Decreto.

Art. 12. O registro da transferéncia tem por finalidadetradar a movimentacéo dos
bens patrimoniais mdéveis quando transferidos de ummlade Administrativa para outra, sem
alterac&o patrimonial quantitativa, resultando sam@a troca de responsabilidade pela guarda e uso
do bem.

Art. 13. A transferéncia de bem patrimonial movel pela dd& Administrativa
formalizar-se-a pelo envio, a Geréncia de SisteRagmoniais e de Custos, da relacdo dos bens a
serem transferidos e autorizacdo prolatada peldafida Unidade Administrativa, formalizado por
meio do Termo de Transferéncia.

Art. 14. O Termo de Transferéncia devera ser assinaddJmettade Administrativa
que transfere o bem, pela Unidade Administrativa iipcebe o bem e, por fim, pelo responsavel pela
Geréncia de Sistemas Patrimoniais e de Custos.

Art. 15. Todas as transferéncias patrimoniais deverdo sem@anhadas pela
Geréncia de Sistemas Patrimoniais e de Custos.

Art. 16. Todos os envolvidos no artigo 14 receberdo 1 Jwiea do Termo de
Transferéncia, conforme Anexo Il deste Decreto.

Paragrafo anico. A transferéncia entre Unidades Administrativasbéas moveis
permanentes sera comunicada a Geréncia de Sisteatasioniais e de Custos que controlara o
Termo de Transferéncia.

Art. 17. Apoés a transferéncia, o recebedor do bem sezgpmnsavel por sua guarda
e uso, respondendo administrativamente pela susen@tdo, sem prejuizo da responsabilizacao civil
e criminal, no que couber.

CAPITULO IV
DA BAIXA

Art. 18. O registro da baixa tem por finalidade contral@xclusdo do bem movel do
patriménio municipal quando verificada a sua imiaedidade, obsolescéncia, desuso, furto, extravio,
sinistro, morte (semovente), alienacdes, alterdgdenquadramento de elemento de despesa e outros,
devendo ser feito por meio do Termo de Baixa, aoméo Anexo Il deste Decreto, emitido e
arquivado pela Geréncia de Sistemas Patrimonidés@ustos.

Art. 19. A baixa de bem patrimonial movel seréd formalizatediante abertura de
processo, devidamente autuado, devendo dele canstdacdo dos bens a serem baixados e o laudo
técnico.

8 1° O laudo técnico devera ser emitido pela Comissid\hliacdo, Inventario e
Recebimento, constando o valor de reavaliacdo dos, o estado de conservacédo e, se tratando de
bem inservivel, a classificacdo nos moldes do@@fy § 2°, deste Decreto.
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§ 2°0 laudo de que trata o artigo 19 deste Decreterdeser emitido com base em
estudo técnico, padronizado e comprovavel por meidocumentos e estudo circunstanciado.

Art. 20. Todo responsavel por bem patrimonial que ideatifiindicios de
inservibilidade do bem, especialmente em funcdestar ocioso ou em desuso, devera comunicar o
fato ao titular da respectiva Unidade Administratigue o detiver e a Geréncia de Sistemas
Patrimoniais e de Custos, que, por sua vez, progided o Termo de Transferéncia e o encaminhara
para o Setor de Almoxarifado.

8 1°A Geréncia de Sistemas Patrimoniais e de Custar&rista dos bens moveis
disponiveis para as Unidades Administrativas, cdecdo o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados
a partir da data da emisséo, para as Unidadesestargém interesse por esses bens.

8§ 2° A Unidade interessada devera entrar em contatpramo estipulado no § 1°
deste artigo, para formalizar a transferéncia an.be

§ 3°Decorrido o prazo estabelecido no § 1° destecastggn que haja interessado, a
Geréncia de Sistemas Patrimoniais e de Custos émttaréa a relacdo desses bens ao Servico de
Licitacbes para que se proceda a alienacao e modiaixa patrimonial.

8 4° Havendo necessidade extraordinaria de desfazimemtdempo inferior ao
estabelecido no 8 1° a Geréncia de Sistemas Bafdim e de Custos poderd encaminhar,
formalmente, a todos os responsaveis pelas Unidsdiministrativas, a relacdo dos bens disponiveis,
reduzindo o prazo ai estabelecido.

Art. 21. Na hipotese de furto, sinistro ou extravio de hgatrimonial movel, sua
baixa devera ser acompanhada da ocorréncia paidalconclusédo do processo de sindicancia.

Art. 22. A baixa de bem patrimonial mével motivada poerdicdo sempre devera
ser precedida de procedimento licitatorio, excet® gasos previstos em lei.

Art. 23. A baixa de veiculos e de magquinas automotoragrdewvbedecer as
orientagcdes contidas neste Decreto e demais ngrentisentes.

Art. 24. Nos casos em que a Geréncia de Sistemas Patisiende Custos julgar
necessario, para fins de baixa de bens patrimosé#& encaminhada a Superintendéncia de Gestéo
Orcamentéria e Financeira a Solicitacdo de Reg&nrdabil, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis,
contados a partir da formalizacdo da troca ou pagadaropriedade do bem por parte do Municipio.

Art. 25. ApoOs a conferéncia da Solicitacdo de Registro &whtnos moldes do
artigo 24, a Superintendéncia de Gestdo Orcamangafinanceira avaliara e relacionara os bens
passiveis de baixa.

Paragrafo unico. A Superintendéncia de Gestdo Orcamentaria e Eéranretera a
22 (segunda) via da Solicitacdo de Registro Can&blevolvera a 12 (primeira) via a Geréncia de
Sistemas Patrimoniais e de Custos, para que egselgnmcie a retirada das plaquetas e a baixa no
sistema informatizado patrimonial ou planilha datoale patrimonial.

Art. 26. Os processos de baixa deverdo constar no ReladériMovimentacao
Patrimonial, conforme Anexo V deste Decreto, a emcaminhado a Superintendéncia de Gestdo
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Orcamentéria e Financeira, pela Geréncia de Sistéarimoniais e Custos, até o 2° (segundo) dia
atil de cada més.
CAPITULO V
DO DESFAZIMENTO

Art. 27. Desfazimento consiste no processo de alienaaédfisio (semoventes) ou
destruicdo de bens patrimoniais. Todo o processaledfazimento serd acompanhado da baixa
patrimonial e contabil, com a devida retirada dagyetas, que serdo arquivadas junto ao processo de
baixa.

Paragrafo Unico. A Comissdo de Desfazimento devera solicitar agab de
veiculos de tracdo motora, quando destinados &so0s licitatorios de venda, a empresas autorizadas
e/ou credenciadas pelos fabricantes destes bemaqaitis.

CAPITULO VI
DO INVENTARIO

Art. 28. A realizagdo do “Inventario Geral dos Bens Pairirais Méveis” deriva de
obrigacéo legal prevista na Lei Federal n® 4.320l dde marco de 1964.

Paragrafo unico. E de responsabilidade de todo aquele, pessoa fisiguridica,
publica ou privada, que utilize, guarde, gerenci@dministre bem patrimonial, comunicar a Geréncia
de Sistemas Patrimoniais e de Custos qualqueraawatravio ou danos de qualquer bem patrimonial
sob sua responsabilidade, que possa influenciarefeividade do inventario, sob pena de
responsabilidade administrativa.

Art. 29. As Unidades Administrativas que tiverem sob suerdg e responsabilidade
bens patrimoniais moveis deverdo oferecer suport€omissdo de Avaliacdo, Inventario e
Recebimento, com informacdes pertinentes a movigént ingresso e transferéncia de bens.

Art. 30. O Inventario Analitico de Bens Patrimoniais M®&vedevera ser
encaminhado, anualmente, a Superintendéncia déds@stamentaria e Financeira, até 3 (trés) dias
Uteis apds o encerramento do exercicio, que oeomnrgdl de dezembro.

Paragrafo unico. Durante o periodo de realizagdo do Inventario) gae haja em
processo manifestacdo expressa da Geréncia dm&ssRatrimoniais e de Custos, ndo podera:

a) a Superintendéncia de Gestdo Orcamentéaria e Finahicgiidar despesas que se
relacionem com aquisi¢édo, confecgcéo, reforma eetwagdo de bens moéveis ou
imoveis;

b) o Almoxarifado distribuir ou baixar bens moveisiméveis;

c) serem cedidos, transferidos, emprestados ou redoslhbens moveis sem a
emissdo do Termo de Transferéncia Patrimonial.

Art. 31. Apos o recebimento dos inventarios analiticdyperintendéncia de Gestéao
Orcamentéria e Financeira procederd a andlise eajastamentos necessarios a apresentacdo do
Balanco Geral do Municipio, dentro do prazo esttiéb na legislagéo vigente.
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Paragrafo unico. Quando houver diferenca entre os assentamentdabais e o
inventario, a Superintendéncia de Gestdo Orcamargdfinanceira podera solicitar auditoria com o
objetivo de apurar as divergéncias.
CAPITULO VI
DA RESPONSABILIDADE

Art. 32. Os responsaveis pelas Unidades Administrativasat@&eaver de zelar pela
boa guarda e conservacbes dos bens sob sua rdspdada e, nos casos de dano ou extravio,
deverdo adotar os procedimentos administrativolveish

8 1° Também € responsavel por bem patrimonial (todelagupessoa fisica ou
juridica, publica ou privada, que utilize, guarderencie ou administre bem patrimonial, artigo 70,
Paragrafo (nico, ConstituicAo Federal), devendo tédan em condicbes adequadas para o
desenvolvimento normal dos trabalhos, ficando @loidgga assinar Termo de Responsabilidade e/ou
Termo de Transferéncia, conforme Anexos | e llel@stcreto, respectivamente.

§ 2° Sdo deveres do responsavel por bem patrimonialteéagdo aquele sob sua
guarda:

a) zelar pela guarda, seguranca e conservacgao;

b) manté-lo devidamente identificado com a plaquetpademaonio;

c) comunicar a Geréncia de Sistemas Patrimoniais €ulos a necessidade de

reparos necessarios ao adequado funcionamento;

d) informar a Geréncia de Sistemas Patrimoniais e d&toS a relacdo de bens
permanentes obsoletos, ociosos, irrecuperaveisioutiszados, para que sejam
tomadas as providéncias cabiveis;

e) informar a Geréncia de Sistemas Patrimoniais eu$0S, sempre que necessario,
a movimentacdo de bens, mediante Termo de Transfar& vistoria dos
mesmos;

f) informar a Geréncia de Sistemas Patrimoniais e detoS, por escrito e
imediatamente apds o0 conhecimento do fato, a cumaée extravio ou de danos
resultantes de acdo dolosa ou culposa de terceiro;

Art. 33. O responséavel pelos bens tera o prazo de 15 @uutias Uteis para a
conferéncia da relacdo daqueles sob sua guardantarcda destinagdo do bem a sua Unidade
Administrativa.

Paragrafo unico. Caso a conferéncia prevista no "caput" destgamido seja
efetuada no prazo nele estipulado, a relagdo dusdmra considerada aceita tacitamente.

CAPI'TULO~ VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. A Geréncia de Sistemas Patrimoniais e de Custaangnhara a
Contabilidade, até o 2° (segundo) dia util de aaésa, o Formulario de Movimentacdo Patrimonial,
gue relacionard, de forma analitica, todas as jruzacdes e baixas de bens patrimoniais.
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Art. 35. Os anexos apresentados neste Decreto sdo de ugat@io por todas as
Unidades Administrativas, ndo podendo sofrer nentijpm de alteragédo, salvo por disposicéo
normativa.

Paragrafo Unico. A confeccdo dos impressos anexos a este Decretie €
responsabilidade da Geréncia de Sistemas Patrimanide Custos, sendo facultada a utilizacdo de
sistema informatizado.

Art. 36. E vedada a utilizagio de chancela, carbono anesbados na assinatura
dos anexos deste Decreto.

Art. 37. Os formulérios deverédo ser preenchidos sem aassgras ou emendas.

Art. 38. Fica facultado ao Titular da Unidade Administratisdelegar a guarda e
responsabilidade dos bens patrimoniais moveis,pgaerd ser formalizada até o nivel de Setor ou,
ainda, de cargo ou funcgéo, quando se referir adegrvse a respectiva estrutura organizacional o
comportar, sem prejuizo do disposto do §1° do@BR)

Art. 39. A Geréncia de Sistemas Patrimoniais e de Custosendaarquivadas as vias
originais dos termos de responsabilidade e dosoteda transferéncia.

Art. 40. Em caso de extravio da plaqueta patrimonialsparsavel pelo bem devera
comunicar o fato imediatamente a Geréncia de Sastdhatrimoniais e de Custos.

Paragrafo Unico. Nado havendo etiquetas padronizadas para reposig@eréncia de
Sistemas Patrimoniais e de Custos podera proviaermiovisoriamente, a identificacdo do bem por
meio de pintura, carimbo, marca fisica, entre aupee se mostrem convenientes.

Art. 41. Quando do arquivamento, 0s processos de benspaiais moveis deveréao

conter, sempre que possivel e necessario, 0s segdiocumentos:

I. Na incorporacao: Guia de Incorporacao de Bensriaiais (Ficha de Cadastro),
cOpia da nota fiscal, copia da nota de empenhoSal&itacdo de Registro
Contabil em caso de necessidade e a informacampeguetamento do bem, se
for o caso;

[I. Na transferéncia: 12 (primeira) via do Termo den$faréncia, conforme Anexo Il
deste Decreto;

[ll. Na baixa: 12 (primeira) via do Relatério de Moviragdo Patrimonial, 12
(primeira) via do Termo de Baixa Patrimonial, lautéznico emitido pela
Comissao de Avaliagdo, Inventario e Recebimenta,1é via da Solicitacdo de
Registro Contabil, em caso de necessidade.

Art. 42. A saida de bens permanentes em virtude de cordevera acompanhar o
Termo de Reparo Patrimonial, conforme Anexo IV e@&stcreto.

Art. 43. A Geréncia de Sistemas Patrimoniais e de Custdsaseesponsavel pela
adequacéao do controle de bens patrimoniais exestelspostos neste Decreto.
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Art. 44. As dlvidas e casos omissos relacionados a mdtatada neste Decreto
serdo resolvidos pela Secretaria de Municipio da@dee Modernizagdo Administrativa.

Art. 45. Este Decreto entrard em vigor na data de suagagiéio.

Gabinete do Prefeito Municipal, em Santa Maria,aos 22 (vinte e dois) dias do
més de setembro do ano de 2009.

Carlos Pippi Brisola L@ Augusto Schirmer
Secretario de Mun. de Gestéo e eRyito Municipal
Modernizagdo Administrativa

Antonio Carlos F. Vale de Lemos Sérgio Renato Bedeiros
Secretario de Municipio de Financas Secretario de Mun. de Controle e Mobilidadbasia

Laurindo Lorenzi Filho Cezar Augusto Busatb
Secretario de Mun. de Protecdo Ambiental Secretario de Mun. de Desenv. Econdmi
lracdo e Projetos Estratégicos

Haroldo Rios Pouey Norma Martini Moesch
Secretario de Mun. de Infra-Estrutura, Habitac&sevicos Secretaria de Mun. de Turismo
Jorge C. Pozzobom Jodo Luiz de Oliveira Roth
Secretario de Mun. de Assisténcia Social, Secretario darMda Cultura

Cidadania e Direitos Humanos

Pedro Lecueder Aguirre José Haidar Farret
Secretario de Mun. da Educacéao Secretario de Mda Saude
Rodrigo Menna Barreto Alamir Tubias @lil
Secretario de Mun. de Desenvolvimento Rural Secretario de Mun. Da Juvdefu
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Esportes, Lazer, Idoso e Crianca



MUNICIPIO DE SANTA MARIA

TERMO DE RESPONSABILIDADE — TR

ANEXO |

1- IDENTIFICACAO

ASSINATURA

DATA

Declaro que o(s) bem(ns) patrimonial(is) acima epado(s) esta(ao) sob minha responsabilidg
partir da data de assinatura deste Termo de Resfpidade. Comprometo-me a maiés)ent
condigGes adequadas para o desenvolvimento nooadtabalhos. Este termo obedece, em esf
a0 disposto no artigo 70, Paragrafo Unico, da Qaitgio Federal

(ORGAO UNIDADE PLAQUETA
X ESTADO DE
AQUISICAO CONSERVAGAO 01 - CONVENCIONAL
NOME DO RECEPTOR MATRICULA b1 - PROPRIOS 01- NOVO  03- REGULAR 02 - CODIGO DE BARRAS
02 - TERCEIROS 02- BOM 04- INSERVIVEL
2- DO(S) BEM(NS)
NUMERO DA EST. X
PLAQUETA PLAQUETA CONS. | AQUIS. DESCRICAO VALOR
3 - TERMO DE RESPONSABILIDADE
GERENCIA DE SISTEMAS PATRIMONIAIS E DE CUSTOS RECEPTOR

ASSINATURA

DA




|NOME MATR.

NOME

MATR.

12 VIA — GERENCIA DE SISTEMAS PATRIMONIAIS E DE CUDS

22 VIRECEPTOR

MUNICIPIO DE SANTA MARIA

Anexo Il

TERMO DE TRANSFERENCIA - TT

Ne.

EMISSAO:

1- DO CEDENTE

2- DO RECEPTOR

ORGAO

ORGAO

UNIDADE

UNIDADE

3- DA MOVIMENTACAO

DATA DE DEVOLUCAO |CONDICOES DE DEVOLUCAO

() SEM DEVOLUCAO
01— NOVO

(  )DEVOLUCAO 02 — REGULAR
I 03 - BOM

04 — INSERVIVEL

ESTADO DE CONSERVAGCAO

01 — Novo 02 - Regular
03 - Bom 04 - Inservivel

PLAQUETA

CARIMBO E ASSINATURA DO TITULAR DA
UNIDADE DE ORIGEM DO BEM

01 CONVENCIONAL
02 COD. DE BARRAS

4- DO(S) BEM(S)

NUMERO DA EST. ~
PLAQUETA | b AQUETA CONS. DESCRICAO VALOR
5 - DOS RESPONSAVEIS
GERENCIA DE SISTEMAS PATRIMONIAIS E DE CUSTOS CEDENTE RECEPTOR
Recebi o(s) bem(s) acima especificado(s), que tir pasta da
esta (80) sob minha responsabilidade.
/ I I
/ / ASSINATURA DATA ASSINATURA DATA
ASSINATURA DATA




NOME MATR. | |NOME MATR. | |NOME MATRICULA

12 VIA — GERENCIA DE SISTEMAS PATRIMONIAIS E DE CUDS 22 VIKEDENTE 32AA RECEPTOR



NO
Anexo llI o
PREFEITURA DE SANTA MARIA TERMO DE BAIXA DE BEM PATRIMONIAL
TBBP / /
1- IDENTIFICACAO
(ORGAO
PLAQUETA TIPO DE AQUISICAO TIPO DE BAIXA
UNIDADE 1-CONVENCIONAL |, _ bo3pRIOS 1 — ALIENAGAO 4 - OBSOLESCENCIA 6 - FURTO
- COD.DEBARRAS |, HE TERCEIROS | 2—SINISTRO 5 - RESCISAO DE 7 - EXTRAVIO
2 DETERIORACAC CONTDRATO Q_SINICSTPRO
2- DO(S) BEM(NS)
NUMERO DA TIPO DE ~ TIPO
PLAQUETA | pLAQUETA | AQuISICAO DESCRIGAO BAIXA VALOR
3- GESTORES RESPONSAVEIS
SETOR DE SISTEMAS PATRIMONIAIS E DE CUSTOS RESPONSAVEL PELA UNIDADE ADMINISTRATIVA RESPONSAVEL
/ / / / /1
ASSINATURA DATA ASSINATURA DATA ASSINATURA DATA
NOME MATR. NOME MATR. NOME MATRICULA

12 VIA - GERENCIA DE SISTEMAS PATRIMONIAIS E DEWSTOS

2° VAARESPONSAVEL PELA UNIDADE ADMINISTRATIVA

32 VIA - RESPONSAVE




TERMO/GUIA N°

Autorizamos, através do presente, o0 Sr.

Anexo IV

{1 MUNICIPIO DE SANTA MARIA

TERMO DE

REPARO DE BEM PATRIMONIAL

sita na

(Sra.)

da Empresa

, fone ,

no Municipio de

, a retirar e transportar para efeito de reparo/manutenc¢éo os
bens de propriedade do Municipio de Santa Maria pelo periodo de aproximadamente dias, até que

0 bem retorne recuperado ou ndo a Geréncia de Sistemas Patrimoniais e de Custos:

Nc_’- dAe _ Especificacdo Observacao
Patrimobnio
SANTA MARIA, / /
Remeti em: / / Recebi em: / / Recebia 12viaem: [/ /
Responsavel Prestador de Servigo Geréncia de Sistemas Patrimoniais

e de Custos




Anexo V
PREFEITURA DE SANTA MARIA FORMULARIO DE MOVIMENTACAO PATRIMONIAL

1- MOVIMENTACAO

Referéncia: Més de de

ENTRADA
SALDO
ANTERIOR

, SALDO
EXTRA- SAIDA | ATUAL
ORGAMENTARIA

ESPECIFICAGAO DO MATERIAL OBSERVAGOES

ORGAMENTARIA

2- GESTORES RESPONSAVEIS

GERENCIA DE SISTEMAS PATRIMONIAIS E DE CUSTOS: esse formulario é para conhecimer] SUPERINTENDENCIA DE GESTAO ORGCAMENTARIA E FINANCEIR A
respectiva atualizagdo patrimonial da Superintecidéde @&stdo Orcamentéria e Financy
estando a Geréncia de Sistemas Patrimoniais e ste<adisponivel para maiores esclarecimenjos.

ASSINATURA DATA ASSINATURA DATA

NOME MATRICULA NOME MATRICULA

12 VIA - GERENCIA DE SISTEMAS PATRIMONIAIS E DE CUSDS 22 VIA — SUPERINTENDENCDE GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA



PREFEITURA DE SANTA MARIA

_ Anexo Vi ’
SOLICITAGAO DE REGISTRO CONTABIL

1- CONSIDERACOES

’ ) ) ) MOV'MENTACAO ESTADO DE CONSERVAGAO
A 12 \{IA DESSE FORMULARIO DEVERA SER DEVOLVIDO AO ERVICO PATRIMONIAL NO PRAZO MAXIMO DE 03 (TREY INCORPORAGCAO BAIXA
DIAS UTEIS, DEVIDAMENTE PREENCHIDOS PELA CONTABILIBDE. 01 — PROPRIOS 04 — INSERVIVEL 01- NOVO  03- REGULAR
02 - AQUISICAO 05 — FURTO 02-BOM  04- INSERVIVEL
03 - DOACAO 06- MORTE

2- DO(S) BEM(NS)

PARECER DA CONTABILIDADE

X ESTADO DE -
MOVIMENTACAO CONS. N° DOC. DESCRIGAO DO BEM

1 - INCORPORAR

2 - BAIXAR OBSERVAGAO
3 NAO LANGAR

3- GESTORES RESPONSAVEIS

GERENCIA DE SISTEMAS PATRIMONIAIS E DE CUSTOS

ASSINATURA DATA

SUPERINTENDENCIA DE GESTAO ORGCAMENTARIA E FINANCEIR A

[ 1
ASSINATURA DATA

NOME MATRICULA

NOME MATRICULA

12VIA - GERENCIA DE SISTEMAS PATRIMONIAIS E DEGSTOS

22 VIA — SUPERINTERDNCIA DE GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA




