Camara Municipal de Vereadores de Santa Maria
Centro Democratico Adelmo Simas Genro

EDITAL
(Processo n° 17/2018)

MODALIDADE: PREGAO N° 03/2018
FORMA: PRESENCIAL
TIPO DE LICITACAO: MENOR VALOR GLOBAL
AQUISICAO:GLOBAL

PREAMBULO

O Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Santa Maria — RS (CMVSM), no uso de suas
atribuicdes legais, determinou AO PREGOEIRO nomeado através da Portaria n® 44/2018, tornar publico
para conhecimento dos interessados, que na data, horario e local abaixo indicados, sera realizada
Licitacdo na modalidade PREGAO — forma PRESENCIAL, do tipo de MENOR VALOR GLOBAL, para
contratacdo de pessoa juridica especializada na organizacao e realizagcdo de processo seletivo
simplificado, para preenchimento de 13 vagas de estagio ndo obrigatdrio remunerado, bem
como formacé&o de cadastro reserva, na Camara Municipal de Vereadores de Santa Maria -
RS, cujos contratos de estagio terdo duracdo maxima de 02 anos, exceto quando se tratar de
estagiario portador de deficiéncia, conforme art. 11 da Lei n° 11.788 de 25 de setembro de
2008, conforme Termo de Referéncia — Anexo Il deste Edital. Este processo de licitacdo prevé a
participacdo exclusiva de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e outras que se
enquadrarem nos mesmos beneficios legais, conforme legislacéo vigente. O presente processo
licitatério obedecera integralmente: a Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e Decreto Municipal
n° 072/2015, de 03 de agosto de 2016, que institui a modalidade Pregdo no Municipio de Santa Maria,
bem como as normas federais pertinentes ao assunto, no que couber em especial a Lei Federal n°
8.666/93, Lei Complementar Federal n°® 123/2006, com as alteracdes da Lei Complementar Federal n°
147/2014 e Lei Municipal n° 5.245 de 05 de novembro de 2009.

RECEBIMENTO E INICIO DA ABERTURA DOS ENVELOPES, PROPOSTA E DOCUMENTACAO

LOCAL: Plenarinho da Camara Municipal de Vereadores de Santa Maria, sito a Rua Vale Machado, n.°
1415, Centro, CEP 97010-530, Santa Maria — RS.

DIA: 05/03/2018
HORARIO: 09:00 HORAS

1 Se no dia supracitado ndo houver expediente, o recebimento e o inicio da abertura dos envelopes
referentes a esse Pregao serdo realizados no primeiro dia util de funcionamento da Camara Municipal
de Vereadores de Santa Maria que se seguir, desde que ndo haja comunicacdo do Pregoeiro em
contrario.

1.1 No local indicado seréo realizados os procedimentos pertinentes a este Pregdo, com respeito a:
1.1.1 credenciamento dos representantes;

1.1.2 recebimento dos envelopes de Proposta e Documentacgéo;

1.1.3 abertura dos envelopes de Proposta dos licitantes;

1.1.4 abertura do envelope de Documentacdao do licitante com proposta vencedora.

1.2 As decisbes do Pregoeiro serdo comunicadas mediante publicagdo na pagina web, no enderecgo
www.camara-sm.rs.gov.br, pelo menos por 01 (um) dia de antecedéncia, salvo com referéncia aquelas
que puderem ser comunicadas diretamente, mediante oficio, fac-simile ou outro similar, aos
representantes legais dos licitantes, principalmente, quanto a:

1.2.1 habilitagc&o ou inabilitagc&o do licitante;
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1.2.2 julgamento das propostas;
1.2.3 resultado de impugnacao ou recurso porventura interposto;
1.2.4 resultado de julgamento desse Pregéo.

1.3 A solicitagdo de esclarecimento de duvidas a respeito das condigbes deste Edital e de outros
assuntos relacionados a presente licitacdo deverd ser efetuada pelas empresas interessadas em
participar do certame, até 2 (dois) dias Uteis que anteceder a data estabelecida no preambulo deste
instrumento convocatoério para a sessado de recebimento e abertura dos envelopes da Proposta e
Documentacéo.

1.4 A resposta do Pregoeiro ao pedido de esclarecimento formulado sera divulgada mediante
publicacdo de nota na pagina web da Camara Municipal de Vereadores de Santa Maria, no enderego
www.camara-sm.rs.gov.br, menu licitacdes, cabendo aos interessados acessa-la.

2-DO OBJETO

A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de pessoa juridica especializada na organizagéo e
realizacdo de processo seletivo simplificado, para preenchimento de 13 vagas de estagio nao
obrigatério remunerado, bem como formagdo de cadastro reserva, na Camara Municipal de
Vereadores de Santa Maria - RS, cujos contratos de estagio terdo duracdo maxima de 02 anos,
exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia, conforme art. 11 da Lei n°® 11.788 de 25
de setembro de 2008, conforme Termo de Referéncia — Anexo |l deste Edital.

Observacédo: Sao partes integrantes deste objeto as demais condicdes e especificacdes diluidas neste
Edital e seus Anexos.

3 - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

Poderédo participar deste Pregdo quaisquer interessados que detenham atividade pertinente e
compativel com o objeto acima, e que satisfagam as condi¢cfes deste Edital. Este processo de licitacao
prevé a participacdo exclusiva de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e outras que se
enquadrarem nos mesmos beneficios legais, conforme legislacéo vigente.

3.1 Nao poderéo participar desse Pregado as empresas que:

3.1.1 encontrem-se em processo de faléncia, recuperacao judicial, concurso de credores, dissolug¢éo
ou liquidacéo;

3.1.2 estejam cumprindo sancdo de suspenséo do direito de licitar ou de declaracéo de inidoneidade
imposta pela Administrac@o Publica, entendida esta como Administracéo Direta e Indireta da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, abrangendo inclusive as entidades com personalidade
juridica de direito privado sob controle do Poder Publico e das fundag®fes por ele instituidas ou mantidas;
3.1.3 estejam reunidas em consorcio e sejam controladas, coligadas ou subsidiarias entre si, ou ainda,
gualquer que seja sua forma de constituicdo, estejam participando concomitantemente no processo
licitatorio;

3.1.4 ndo sera permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais; e

3.1.5 demais pessoas fisicas ou juridicas que a lei proiba.

3.2 Os proponentes deverao ter pleno conhecimento dos termos deste Edital e seus anexos, sem poder
invocar qualquer desconhecimento como elemento impeditivo da correta formulacéo da proposta ou do
integral cumprimento do contrato, ndo sendo aceitas reivindicagcbes posteriores sob quaisquer
alegacoes.
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3.3 A participacdo neste Pregdo importa a Proponente a irrestrita aceitacdo das condicbes
estabelecidas no presente Edital e seus anexos, bem como na observancia dos regulamentos, normas
e técnicas aplicaveis.

3.4 O proponente arcard com todos 0s custos diretos e indiretos para a preparacdo e apresentacdo de
sua proposta, independentemente do resultado do processo licitatdrio.

3.5 O Poder Legislativo Municipal de Santa Maria reserva-se ao direito de revogar a presente licitacao
por razdes de interesse publico ou anula-la no todo ou em parte, por vicio ou ilegalidade, sem que caiba
direito indenizatério a quaisquer dos licitantes.

4 - DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

O Proponente devera se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro por um representante que,
devidamente munido de documento que o credencie a participar deste procedimento licitatério, venha
a responder por sua representada, devendo, ainda, no ato de entrega dos envelopes, identificar-se
exibindo a Carteira de Identidade ou outro documento equivalente.

4.1 O credenciamento far-se-a por meio de instrumento publico de procuracao ou instrumento particular
(Anexo IX) com firma reconhecida, com poderes para formular ofertas e lances de precos e praticar
todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome do proponente. Sendo sécio(a),
proprietario(a), dirigente ou assemelhado da empresa proponente, seus poderes para exercer direitos
e assumir obrigacdes em nome da empresa, deverdo estar expressamente dispostos no Estatuto ou
Contrato Social.

4.2 A ndo apresentacdo de documento que credencie o(a) representante, ndo desclassificara ou
inabilitara o Licitante, mas impedir4 que o(a) representante se manifeste e responda em nome do
Licitante.

4.2.1 E facultado ao Licitante o direito de n&o estar presente na sesséo publica de Licitacdo, devendo
neste caso enviar a declaracdo dando ciéncia de que cumpre plenamente o0s requisitos
habilitatérios (Anexo VIII); e declaragdo de enquadramento das Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte (Anexo lll), conforme item 4.6.1, em envelope separado da Proposta de Precos e dos
Documentos de Habilitacdo.

4.3 Apresentar cépia de Documento de Identidade do representante, socio(a), proprietério(a), diretor(a)
da empresa ou equivalente que venha participar do certame.

4.4 Apresentar copia do Estatuto, Contrato Social ou equivalente.

4.5 Apresentar declaracao dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos habilitatorios (Anexo
VIII). A auséncia deste documento impede a empresa de participar do certame.

4.6 Para os Licitantes com representantes na sessao publica, os documentos solicitados nos itens 4.3,
4.4 e 4.5 deverao constar FORA do envelope da documentacdo e serem entregues ao Pregoeiro, que
fard o credenciamento dos participantes.

4.6.1 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, para assegurar o estabelecido na Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, a qual institui o Estatuto da Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte, deverdo apresentar para o Pregoeiro, no ato da abertura do procedimento
licitatério (credenciamento), declaracdo de enquadramento das Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte (Anexo lll), devidamente assinada pelo responsavel pela sua contabilidade ou
documento fornecido pela Junta Comercial (documento com validade de 90 dias).
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4.7 Caso algum dos documentos solicitados esteja dentro do envelope da documentacdo ou da
proposta, o Pregoeiro podera solicitar que o representante abra o envelope e retire 0 documento,
lacrando-o logo em seguida.

4.8 A partir do término do credenciamento dos Licitantes por parte do Pregoeiro, ndo mais serdo
admitidos novos proponentes, dando-se inicio a sesséo do certame.

5 - DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES

A Proposta de Precos e a Documentacgao que a instruir, deverdo ser apresentados, impreterivelmente,
até o dia, hora e local ja fixados no inicio deste Edital, em 2 (dois) envelopes (da proposta e da
habilitagéo), devidamente fechados e rubricados no fecho.

5.1 N&o seré& aceita, em qualquer hipotese, a participagdo do Licitante retardatério, a ndo ser como
ouvinte.

5.2 Os documentos emitidos através da internet ndo necessitam de autenticacdo, ficando sujeitos a
verificacdo por parte do Pregoeiro.

5.3 Somente serao feitas autenticagbes de documentos, diretamente no 6rgao Licitante, pela Comisséo
Permanente de Licitacdes, até o ultimo dia util que anteceder a abertura dos envelopes.

5.4 Os Licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no envelope de
Documentagao, ou 0s apresentarem em desacordo com o estabelecido nesse Pregdo, ou ainda, com
irregularidades, serdo inabilitadas, ndo se admitindo complementacéo posterior.

5.5 A abertura dos envelopes da Proposta e da Documentacgao sera realizada em sesséo publica, da
qual se lavrara ata circunstanciada, assinada pelo Pregoeiro, consignando, se for o caso, 0s registros
efetuados pelos representantes legais dos Licitantes presentes.

5.5.1 Consideradas as ressalvas contidas neste Edital, qualquer manifestagéo devera ser motivada e
feita no ato da sessao pelos representantes legais dos Licitantes presentes.

5.5.2 A desclassificacdo da proposta do Licitante importa precluséo do seu direito de participar das
fases subsequentes.

5.6 Todas as propostas e, também, os documentos da proposta vencedora serdo rubricados pelo
Pregoeiro e pelos representantes legais dos Licitantes presentes a sessdo que assim o desejarem,
devendo para tal dirigirem-se a mesa do Pregoeiro.

5.7 Apds o credenciamento ndo cabera desisténcia das propostas, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

5.8 E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase desse Preg&o, a promocao de diligéncia destinada a
esclarecer ou completar a instrugcdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informac&o que deveria constar originariamente nos envelopes das propostas ou da documentacdo. O
Pregoeiro podera desconsiderar excessos de formalismos que ndo comprometam o interesse da
Administracao, a finalidade e a seguranca da contratacao.

5.9 Primeiramente serdo abertos os envelopes contendo as PROPOSTAS DE PRECOS, que serdo
lidas para todos os presentes, sendo feita a sua conferéncia e posterior rubrica por parte do Pregoeiro
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e equipe de apoio. Os interessados que desejarem conferir as propostas dos demais licitantes deverao
dirigir-se a mesa do Pregoeiro.

5.10 Os envelopes deverado conter, ainda, em sua parte externa frontal, as informacdes:

PREGAO PRESENCIAL N° 03/2018
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA MARIA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES
PROPOSTA DE PRECOS - ENVELOPE N° 01
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
FONE/FAX/E-MAIL

PREGAO PRESENCIAL N° 03/2018
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA MARIA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES
DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO - ENVELOPE N° 02
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
FONE/FAX/E-MAIL

6 - DA PROPOSTA
A Proposta contida no Envelope n° 01 devera ser apresentada na seguinte forma:

6.1 Em original, constar 01 (uma) via impressa em papel, em lingua portuguesa, salvo quanto as
expressoes técnicas de uso corrente, apresentada digitalizada ou datilografada, redigida com clareza,
sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas; devidamente datada e assinada pelo representante
legal em sua ultima folha e rubricada nas demais.

6.2 Fazer mencgao ao numero desse Pregdo e conter a razao social do Licitante, nome do signatario, o
CNPJ, numero(s) de telefone(s), de fax e e-mail, se houver, e o respectivo endere¢co com CEP.

6.3 O licitante devera cotar o valor em reais (R$ 0,00), com até duas casas decimais, expresso em
algarismos e, de preferéncia, por extenso, prevalecendo este Ultimo em caso de divergéncia. O prego
proposto devera contemplar todas as despesas necessarias a execug¢do do contrato, custos
administrativos, comissfes, lucro, leis sociais, tributos, impostos, taxas, emolumentos, servicos de
terceiros, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, transporte, seguros, licencas, enfim, tudo que se fizer
necessario a perfeita execucao do objeto licitado, mesmo que nao especificado neste Edital, bem ainda,
deduzidos quaisquer descontos que venham a ser concedidos.

6.3.1 A omissédo da resposta de qualquer dos quesitos de avaliacao, tais como, informacdes técnicas
ou outra documentacdo que comprove a veracidade da informacdo, podera implicar na sumaria
desclassificacdo da proposta.

6.4 Devera constar na proposta o0 nome do representante da empresa que firmard contrato com a
Administracao, bem como o n° do RG, CPF, endereco do representante legal e cargo ocupado.

6.5 A simples apresentacao da proposta, por si sO implicara a plena aceitacdo por parte do licitante de
todas as condicfes deste Edital, independentemente de transcricao.

6.6 Apresentar quaisquer outras informacdes afins que julgar necessarias ou convenientes.

Home Page: www.camara-sm.rs.gov.br; e-mail: licitacoes@camara-sm.rs.gov.br



http://www.camara-sm.rs.gov.br/

Camara Municipal de Vereadores de Santa Maria
Centro Democratico Adelmo Simas Genro

7 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

As Propostas seréo julgadas e adjudicadas GLOBALMENTE, conforme definido neste Edital e seus
Anexos.

7.1 Conforme incisos VI e VII, do artigo 11, do Decreto Municipal n° 072/2015, de 03 de agosto de 2015,
0 pregoeiro procederd a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos e classificara o autor
da proposta de menor preco e aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e
superiores em até dez por cento, relativamente a de menor preco. Quando nao forem verificadas, no
minimo, trés propostas escritas de precos nas condi¢cdes definidas no inciso anterior, o pregoeiro
classificara os autores das melhores propostas, até o maximo de trés, para que oferegcam novos lances
verbais e sucessivos, quaisquer que sejam 0s precos oferecidos nas propostas escritas.

7.1.1 Havendo empate na classificagdo da terceira melhor proposta, todos os licitantes dessas
propostas serdo convocados a oferecer lances verbais.

7.2 Aos proponentes proclamados conforme item 7.1 sera oportunizado nova disputa, por meio de
lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, comecando pelo proponente que
ofertou o maior valor e os demais em ordem decrescente de valor.

7.3 Néao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as
sancdes administrativas constantes neste Edital.

7.4 Apos este ato, sera encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo
critério do menor preco GLOBAL.

7.5 Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento das condicdes habilitatérias do Licitante
gue a tiver formulado.

7.6 Se a oferta ndo for aceitavel ou se o Licitante ndo atender as exigéncias editalicias, o Pregoeiro
examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que
atenda a todas as exigéncias, sendo o respectivo Licitante declarado vencedor e 0 processo
encaminhado a autoridade superior para homologacéo e adjudicacdo do objeto definidos neste Edital e
seus Anexos.

7.7 Para efeitos da Lei Complementar Federal n° 123 consideram-se Microempresas ou Empresas de
Pequeno Porte a Sociedade Empresaria, a Sociedade Simples e 0 Empresario a que se refere o art.
966 da Lei Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002, devidamente registrados no Registro de
Empresas Mercantis ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas, conforme legislacao vigente.

7.8 Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada na qual sera registrada as ocorréncias relevantes e que,
ao final devera obrigatoriamente ser assinada pelo Pregoeiro e Licitantes presentes, ressaltando-se que
podera constar a assinatura da equipe de apoio, sendo-lhes facultado este direito.

7.9 N&o seréo consideradas as propostas que deixarem de atender, no todo ou em parte, qualquer das
exigéncias deste Edital, observadas as demais disposi¢cdes deste instrumento.

7.10 Os precos finais propostos serdo considerados completos e suficientes para a execucdo do
Contrato, objeto desta Licitacéo, sendo desconsiderada qualquer reivindicacdo de pagamento adicional
guando devida a erro ou ma interpretacdo de parte do Licitante.

8 - DA VALIDADE DAS PROPOSTAS
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8.1 A Proposta devera ter validade minima de 60 (sessenta) dias contados da data prevista no inicio
deste Edital para o recebimento e abertura dos envelopes Documentacéo e Proposta.

8.2 Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de validade da
proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse da Camara Municipal de Vereadores
de Santa Maria, esta podera solicitar prorrogacdo geral da validade referida a todas as Licitantes
classificadas, por igual prazo, no minimo.

8.3 Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento e inicio da abertura dos envelopes, sem
solicitagdo ou convocacado de que tratam os itens 8.1 e 8.2 deste Edital, respectivamente, os Licitantes
ficam liberados dos compromissos assumidos.

9 - DA HABILITACAO

Somente poderdo participar desta licitacio empresas brasileiras ou empresas estrangeiras em
funcionamento no Brasil, que atuam no ramo do objeto licitado.

9.1 Para fins de Habilitacdo Juridica devera ser apresentado:

9.1.1 Conforme o caso:
a) registro comercial, no caso de empresa individual; ou

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades empresariais, €, no caso de sociedades por ac¢des, acompanhados de documentos de
eleicdo de seus administradores; ou

¢) Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, com indicagéo dos s6cios responsaveis
pela administracéo; ou

d) Decreto de autorizagdo, quando se tratar de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacéo para funcionamento expedido pelo 6érgdo competente,
em vigéncia, quando a atividade assim o exigir.

9.1.2 O licitante deve declarar, sob as penalidades cabiveis, que ndo foi declarado inidéneo e a
inexisténcia de fato que possa impedir sua habilitacdo neste certame, inclusive na vigéncia contratual
caso venha a ser contratado pela Camara Municipal de Santa Maria, conforme modelo de declaracao,
constante no Anexo VI deste Edital.

9.1.3 O licitante deve declarar, sob as penalidades cabiveis, 0 cumprimento do disposto no art. 27, V
da Lei n°® 8.666/93, conforme modelo de declaracéo, constante no Anexo VIl deste Edital.

9.1.4 Apresentar Certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou recuperacéo, expedida pelo
distribuidor do foro da comarca da sede da pessoa juridica, ou, no caso de empresa individual, certidao
negativa de execucgdo patrimonial expedida no domicilio da pessoa fisica. A certiddo tera a validade
de 90 dias ap6s sua emissao.

9.2 Para verificagcdo da Reqularidade Fiscal e Trabalhista devera ser apresentado:

9.2.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.
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9.2.2 Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Municipio através de alvara (de localizacao
ou de funcionamento) relativo ao domicilio ou sede do cadastro, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

9.2.3 Prova de regularidade para com os Tributos Federais - certiddo negativa de débito ou positiva
com efeitos de negativa, relativamente a débitos de tributos e contribui¢cdes federais e divida ativa da
Uniéo.

9.2.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual — certiddo negativa de débito ou positiva
com efeitos de negativa — do domicilio ou sede da empresa ou outra equivalente na forma da lei.

9.2.5 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal — certiddo negativa de débito ou positiva
com efeitos de negativa — do domicilio ou sede da empresa ou outra equivalente na forma da lei.

9.2.6 Certificado de regularidade para com o FGTS.

9.2.7 Prova de regularidade para com a Justica do Trabalho, por meio da Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho, nos termos da lei n°
12.440/2011.

9.3 Documentos relativos a qualificacdo técnica:

9.3.1 O licitante devera apresentar pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove haver o licitante executado, com bom
desempenho, objeto similar ao do presente Certame, bem como ter o0 mesmo cumprido,
satisfatoriamente, com as suas obrigacdes durante o periodo contratual. O referido atestado de
capacidade técnica devera conter a razdo social e CNPJ de ambas as partes (CONTRATANTE e
CONTRATADO).

9.4 Observacdes:

9.4.1 Todos os documentos de habilitagdo emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da traducado para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, e também
devidamente consularizados ou registrados no Cartério de Titulos e Documentos. Documentos de
procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também deverdo ser apresentados
devidamente consularizados ou registrados no Cartério de Titulos de Documentos.

9.4.2 Os documentos solicitados neste Edital, deverdo ser emitidos em papéis timbrados dos Orgédos
ou das Empresas que os expedirem.

9.4.3 O representante legal que assinar documentos pela empresa, deverd estar investido de poderes
para esse fim e comprovar tal competéncia caso a Comisséo de Licitacao vier a exigir.

9.4.4 Os documentos pertinentes e exigidos neste Edital, dentro do Envelope n°® 02, deverdo, de
preferéncia, ser entregues numerados sequencialmente e na ordem indicada, a fim de permitir maior
rapidez durante a conferéncia e exame correspondente.

9.4.5 Sob pena de inabilitagc&o, todos os documentos apresentados para habilitacdo deveréo estar:

a) em nome do Licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e enderego respectivo;

b) se o Licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;

c) se o licitante for afilial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz;

e) datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias até a data de abertura do Envelope n° 01, quando
nao tiver prazo estabelecido pelo 6rgdo/empresa competente expedidor(a); e
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f) ndo se enquadram no prazo de que trata este item os documentos que, pela prépria natureza, néao
apresentam prazo de validade.

9.4.6 Os documentos exigidos nesse Pregdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de cOpia autenticada por Cartorio competente ou por membro da Comisséo de Licitacdo ou
publicacdo em érgdo da imprensa oficial:

9.4.6.1 Serao aceitas somente copias legiveis;

9.4.6.2 Nao serao aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas; e

9.4.6.3 O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que julgar
necessario.

9.4.7 Se a documentacdo da habilitagdo ndo estiver completa e correta ou contrariar qualquer
dispositivo deste Edital e seus Anexos o0 Pregoeiro considerara o proponente inabilitado, observados os
principios da propor¢éo e razoabilidade.

9.4.7.1 Ocorrendo situagdo prevista em lei que possa resultar em substituicdo de documentacéo de
regularidade fiscal, apresentada positiva, que venha a beneficiar ME/EPP, sera aberto também a
documentacao de habilitacdo dos demais Licitantes que ofertaram o mesmo item, por ordem crescente
da proposta, até que seja encontrado pelo menos 01 (um) com habilitacdo inconteste, de forma a
permitir a eventual substituicdo da oferta, no caso do Licitante com o beneficio legal ndo regularizar a
situacao no prazo previsto no Art. 43, 81° da Lei Complementar Federal n® 123/2006.

9.4.8 O licitante podera apresentar Certificado de Registro Cadastral - CRC atualizado emitido por
qualquer 6rgdo da Administracao Publica, em substituicdo a certiddes arroladas no item 9.2 deste Edital,
desde que mencione as datas de validade das certiddes.

9.4.9 A Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte que possuir restricdo em qualquer dos
documentos de regularidade fiscal e trabalhista, previstos neste Edital, tera sua habilitacdo
condicionada a apresentacao de nova documentacdo, que comprove a sua regularidade em até 05
(cinco) dias Uteis, a contar da data em que for declarada como vencedora do certame.

9.4.10 O beneficio de que trata o item anterior ndo eximira a Microempresa e a Empresa de Pequeno
Porte da apresentacdo de todos os documentos, ainda que apresente alguma restrigao.

9.4.11 O prazo de que trata o item 9.4.9 podera ser prorrogado, uma Unica vez, por igual periodo, a
critério da Administracao, desde que seja requerido pelo interessado, devidamente justificado e durante
o transcurso do respectivo prazo.

9.4.12 A néo regularizacdo da documentagdo, no prazo fixado no item 9.4.9, implicara na decadéncia
do direito a contratacdo, sendo facultado a Administragdo convocar os Licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para a assinatura do Contrato, ou revogar a Licitagao.

9.4.13 Na&o tera direito ao prazo previsto no item 9.4.9 a microempresa ou empresa de pequeno porte
gue tenha deixado de apresentar algum dos documentos relativos a regularidade juridica.

10 - DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

10.1 Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
poderé solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregéo.

10.2 Nao serdo reconhecidas as impugnacdes depois de vencidos os respectivos prazos legais.
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10.3 Em regra, a impugnacao devera ser entregue no Setor de Protocolo da Camara Municipal de
Vereadores, por via postal ou pessoalmente, devendo respeitar, obrigatoriamente, o prazo definido no
item 10.1 deste Edital.

10.4 Quando as impugnacdes forem enviadas via e-mail, os originais deverdo ser entregues no Setor
de Protocolo da Camara de Vereadores deste Municipio, necessariamente, até cinco dias continuos da
data do término do prazo estabelecido no item 10.1 deste Edital.

10.4.1 O licitante ou pessoa que se utilizar dessa forma de transmissdo, torna-se responsavel pela
qualidade e fidelidade do material transmitido, e por sua entrega neste Orgao.

10.5 Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de vinte e quatro (24) horas.
11 - DO DIREITO DE PETICAO - DOS RECURSOS

11.1 Declarado o vencedor, qualquer Licitante poderd manifestar imediata e motivadamente a intengéo
de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para a apresentacdo das razdes de
recurso, ficando os demais Licitantes desde logo intimados para apresentar as contrarrazdes, em igual
namero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

11.2 A falta de manifestagdo imediata e motivada do Licitante importar4 a decadéncia do direito de
recurso.

11.3 Qualquer recurso e impugnacéo contra a decisdo do Pregoeiro, ndo tera efeito suspensivo.

11.4 O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.5 A peticdo podera ser feita na propria sesséo de recebimento, e, se oral, serd reduzida a termo em
ata.

11.6 Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados na Camara Municipal
de Vereadores de Santa Maria, situada na Rua Vale Machado, n.° 1415, centro, Santa Maria, RS, junto
a Comissao de Licitacbes, nos dias Uteis no horario de expediente externo.

12 - DA ADJUDICACAO

12.1 O objeto desse Pregdo sera adjudicado GLOBALMENTE, depois de atendidas as condicfes
estabelecidas neste Edital.

13 - DO TERMO DE CONTRATO

13.1 Sem prejuizo do disposto no Capitulo Il e IV da Lei n° 8.666/93, o contrato referente a contratagéo
de pessoa juridica especializada na organizagéo e realizacdo de processo seletivo simplificado, para
preenchimento de 13 vagas de estagio ndo obrigatério remunerado, bem como formacdo de
cadastro reserva, na Camara Municipal de Vereadores de Santa Maria - RS, cujos contratos de
estagio terdo duracdo maxima de 02 anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de
deficiéncia, conforme art. 11 da Lei n° 11.788 de 25 de setembro de 2008, conforme Termo de
Referéncia — Anexo |l deste Edital, ser4 formalizado e contera, necessariamente, as condi¢des ja
especificadas neste ato convocatorio e seus anexos.
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13.2 A Administracdo da Camara convocara o Licitante vencedor, durante a validade da sua
proposta para, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis, assinar o contrato de compra e venda,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancdes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/93.

13.3 O prazo da convocacao poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela
Licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela
Administracdo da Camara.

13.4 Sera informado o home do representante da empresa que firmara contrato com a Administracéo,
bem como o n° do RG, CPF e cargo ocupado.

13.5 E facultado & Administracdo da Camara, quando a convocada n&o assinar o referido documento
no prazo e condi¢cbes estabelecidos, chamar os licitantes remanescentes, obedecida a ordem de
classificagéo, para fazé-lo emigual prazo e nas mesmas condi¢fes propostas pela primeira classificada,
inclusive quanto aos precos atualizados, ou revogar esse Pregéo, independentemente da cominagéo
prevista no art. 81 da Lei n° 8.666/93.

13.6 A recusa injustificada do Licitante vencedor em assinar o Contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragcdo da Camara, caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-a as penalidades legalmente estabelecidas.
13.6.1 O disposto no subitem anterior ndo se aplica aos licitantes convocadas nos termos do 8§ 2° do
art. 64 da Lei n° 8.666/93, que ndo aceitarem a contratacdo, nas mesmas condicdes propostas pela
adjudicatéria, inclusive quanto ao prazo e preco.

14 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

14.1.1 ndo assinar o contrato quando convocado dentro do prazo de validade da proposta ou ndo
assinar o termo de contrato decorrente deste Pregao;

14.1.2 apresentar documentacéo falsa;

14.1.3 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

14.1.4 ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;

14.1.5 ndo mantiver a proposta,;

14.1.6 cometer fraude fiscal,

14.1.7 comportar-se de modo inidéneo.

14.2 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as condi¢des de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da Licitagdo, mesmo apés o encerramento da fase de lances.

14.3 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infrac6es discriminadas no subitem anterior
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢oes:

14.3.1. Multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
licitante;

14.3.2. Impedimento de licitar com a Administracao Publica, pelo prazo de até cinco anos;

14.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancao de impedimento.

14.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.
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14.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo,
observado o principio da proporcionalidade.

14.7 O prazo de vigéncia do contrato sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, se conveniente para a Administracdo, por iguais e sucessivos
periodos, limitada a duragéo a 12 (doze) meses.

15 - DO INICIO DA PRESTACAO DO SERVICO CONTRATADO
15.1 O inicio da execugéo do servigo contratado dar-se-& no primeiro dia de vigéncia do contrato;

15.2 Corre por conta da vencedora qualquer prejuizo causado ao patriménio da CMVSM por conta de
acao de seus empregados quando da execucdo dos servi¢cos contratados.

15.3 Qualquer evento que venha a ser considerado pela CONTRATADA como danoso e prejudicial a
regular entrega ou execucao do objeto da presente licitagcdo, s6 ira eximi-la da responsabilidade
contratual a que esta sujeita, apos ter a Camara Municipal de Vereadores analisado e concluido que se
tratou efetivamente de fato imprevisivel, dificultoso da normal execucédo do contrato ou previsivel, porém
de consequéncias incalculaveis, ou ainda, de caso fortuito ou forga maior.

15.4 Cabera exclusivamente a CONTRATADA, o encargo de reunir toda a documentacao necessaria a
comprovacao da ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior.

16 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

16.1 Os recursos orcamentarios dessa contratagdo correrdo por conta das seguintes dotagdes
orcamentarias:

011220001.2.108 - Manutencéo das Atividades Administrativas.
3.3.90.39.48 - Servigco de Selegéo e Treinamento.

17 - DO PAGAMENTO

17.1 O pagamento serd efetuado em até 5 (cinco) dias Uteis apds a apresentacdo das faturas
decorrentes do servico prestado, que deverdo estar devidamente visadas pelo responsavel no
recebimento e conferéncia do objeto contratado;

17.1.2 N&o havera, sob qualquer hip6tese, qualquer pagamento adiantadamente a efetiva prestacao do
servigo contratado.

17.2 O pagamento far-se-4 em moeda corrente nacional, que serd creditado em nome da Contratada,
ap6s o efetivo cumprimento do objeto contratado e atestado pela fiscalizacdo dos servigos,
mediante ordem bancaria em conta corrente indicada pela Empresa ou por meio de ordem bancéria
para o pagamento de Nota(s) Fiscal(is) Fatura(s) ou Documento de Cobranca de Valor Juridico
Equivalente com “cédigo de barras”, uma vez satisfeitas as condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

17.2.1 Sera descontado do valor do pagamento as eventuais multas que lhe tenham sido impostas em
decorréncia de inadimpléncia contratual.

17.2.2 Qualquer erro ou omissao havido na documentacdo fiscal ou na fatura sera objeto de correcao
pela empresa e havera, em decorréncia, suspensdo do prazo de pagamento até que o problema seja
definitivamente regularizado.
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17.2.3 A Cémara reserva-se o direito de suspender o pagamento se o servico for prestado em
desacordo com as especificacdes constantes deste instrumento.

17.3 Tendo sido impostas penalidades a CONTRATADA das quais ndo tenha recorrido
tempestivamente, ou que ja sejam objeto de decisdo administrativa transitada em julgado, o respectivo
valor sera descontado do pagamento devido.

17.4 Todo e qualquer pagamento podera ser sustado, se verificada qualquer das hipéteses a seguir
elencadas e enquanto perdurar o ato/fato/omisséo que a tiver motivado, sem direito a posterior reajuste,
acréscimo, lucros cessantes, indenizacédo, juros e/ou corre¢cao monetaria:

a) retardada injustificadamente a execucgéo do objeto da presente licitacdo;

b) havendo infracdo a condicdo ou obrigacdo estabelecida no Edital, contrato ou na proposta
apresentada.

18 - DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1 E facultada ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da Licitacdo, a promoc&o de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢céo do processo, vedada a inclusao posterior
de documentos ou informagdes que deveriam constar no ato da sesséo publica.

18.2 As Empresas Estrangeiras ficam obrigadas a apresentarem todos os documentos do presente
procedimento licitatorio, em Lingua Portuguesa.

18.3 Fica assegurado a CMVSM o direito de no interesse da Administragdo, anular ou revogar, a
gualquer tempo, no todo ou em parte, a presente Licitacdo, dando ciéncia aos participantes, na forma
da legislacéo vigente.

18.4 Os proponentes assumem todos o0s custos de preparagdo e apresentacao de suas propostas e a
Camara de Vereadores ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

18.5 Os proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da Licitacao.

18.6 ApOs apresentacdo da proposta, ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceita pelo Pregoeiro.

18.7 N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo de
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util
subsequente, no mesmo horério e local, anteriormente estabelecidos, desde que ndo haja comunicacao
do Pregoeiro em contrario.

18.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente.

18.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara no afastamento do
Licitante, desde que sejam possiveis as aferigcbes das suas qualificacdes e as exatas compreensdes da
sua proposta, durante a realizacdo da sessao publica de pregéo.

18.10 As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro Contrato.
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18.11 Aos casos omissos aplicar-se-ao as demais disposi¢cdes constantes do Decreto Municipal n°
072/2015.

18.12 O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital sera o de Santa Maria, Rio Grande do
Sul, com excluséo de qualquer outro.

18.13 Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais duvidas na interpretacédo do presente
Edital e seus Anexos deverd ser encaminhado, por escrito, ao Pregoeiro, na Camara Municipal de
Vereadores de Santa Maria, situada a Rua Vale Machado, 1415, Comissao Permanente de Licitacdes
ou por meio do e-mail licitacoes@camara-sm.rs.gov.br.

18.13.1 As duvidas a serem dirimidas por telefone serdo somente aquelas de ordem estritamente
informal.

19 DOS ANEXOS
19.1 S&o partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:

ANEXO | - Minuta de Contrato;

ANEXO Il - Termo de Referéncia;

ANEXO lII - Modelo de Declaracdo de Enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte;

ANEXO |V - Do valor maximo admitido;

ANEXO V - Modelo de Proposta de Preco;

ANEXO VI - Modelo de Declaracdo de que a proponente nao foi declarada inidénea e de inexisténcia
de fato impeditivo para licitar e contratar com a Administracdo Publica;

ANEXO VII - Modelo de declaragdo para atendimento ao art. 27, V, da Lei n°® 8.666/93;

ANEXO VIII - Modelo de declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitac&o;

ANEXO IX - Modelo de Procuracéao.

20 DO FORO
20.1 As questBes decorrentes da execucdo do objeto deste Edital, que ndo possam ser dirimidas

administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Santa Maria — RS, com
exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Santa Matria, 15 de fevereiro de 2018.

Ver. ALEXANDRE PINZON VARGAS
Presidente da CMVSM
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ANEXO | = MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N°

Contrato de prestacdo de servico, que celebram
entre si a Camara Municipal de Vereadores e a

Empresa ,  conforme Processo
Licitatério n°® 17/2018, modalidade pregéo presencial
n° 03/2018.

PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE SANTA MARIA (CMVSM), inscrita no CNPJ sob o
namero 89.250.708/0001-04, situada na Rua Vale Machado, n° 1415, nesta cidade, representada neste
ato pelo seu Presidente, Sr. ALEXANDRE PINZON VARGAS, doravante denominada CONTRATANTE,

e de outro lado a ........ , inscrita no CNPJ/MF sob o n° ........ , Inscricdo Estadual n° ............. , Inscricéo
Municipal n°® ............... localizada na rua ................. , ha C|dade de ..o, CEP .
telefone ..........c......... doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr(a)
....... , portador(a) da Cédula de Identidade n° ..........., CPF n°® ......, residente & ...........cccceriiivnernnne

resolvem celebrar o presente Contrato, que sera regldo pela Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de
2002, pelo Decreto Municipal n° 072/2015, de 03 de agosto de 2016, que institui a modalidade Pregao
no Municipio de Santa Maria, Lei Federal n° 8.666, de 21/06/93, bem como as normas federais
pertinentes ao assunto, nho que couber, e pelo constante do Processo n° 17/2018, Pregdo n° 03/2018.
O Edital e a proposta da CONTRATADA, independentemente de sua transcricdo, passam a fazer parte
integrante e complementar deste instrumento, que se regera pelas clausulas e condi¢bes seguintes:

CLAUSULA | - DO OBJETO
1 DO OBJETO

1.1 Contratacdo de pessoa juridica especializada na organizacéo e realizacdo de processo seletivo
simplificado, para preenchimento de 13 vagas de estagio ndo obrigatorio remunerado, bem como
formac@o de cadastro reserva, na Camara Municipal de Vereadores de Santa Maria - RS, cujos
contratos de estagio terdo duracdo maxima de 02 anos, exceto quando se tratar de estagiario portador
de deficiéncia, conforme art. 11 da Lei n° 11.788 de 25 de setembro de 2008, conforme Termo de
Referéncia — Anexo |l deste Edital.

CLAUSULA Il — DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

Serdo de responsabilidade da contratada todas as etapas do processo seletivo simplificado, incluindo
aplicacdo, fiscalizacdo e correcdo de provas, além da divulgacdo dos resultados e das listas de
classificacfes. As etapas e responsabilidades incluem:

2.1 Planejamento, coordenacdo e execucdo das atividades necessarias a realizacdo do processo
seletivo simplificado;

2.2 Elaboracgé&o do Edital completo, com cronograma do processo e demais documentos necessarios a
execucdo do objeto, tais como: comunicados, formulérios e instru¢cdes, bem como elaboracdo e
especificagdo dos contetdos das provas;

2.3 Coordenacéo e execucédo do processo de inscricao, exclusivamente através do site da empresa na
internet, o qual devera observar informa¢des quanto aos requisitos minimos para inscri¢ao;

2.4 Elaboracao, impressao, aplicacdo e correcao de todas as provas;

2.5 Correcdo das provas, as quais serdo compostas por questdes inéditas e que evitem o risco de
anulacao, sendo que este processo de correcdo devera se processar por meio eletrdnico;
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2.6 Elaboracao das listas, com indica¢do dos inscritos, por ordem de local em que se realizardo as
provas, além da orientacdo de como deve ser procedida a identificacdo do candidato, que devera
atender as exigéncias contidas no Edital do processo seletivo simplificado;

2.7 Desenvolvimento e elaboragéo de quaisquer outros documentos necessarios ao regular tramite do
processo seletivo simplificado;

2.8 Resposta a interposicao de recursos;

2.9 Divulgacdo do processo seletivo simplificado no site da Camara Municipal de Vereadores
(http://www.camara-sm.rs.gov.br) e jornal local;

2.10 Responsabilidade pelas provas obijetivas, incluindo sigilo absoluto, transporte e seguranca das
mesmas, assim como de todo o material do processo seletivo simplificado;

2.11 Responsabilidade pela contratacéo, verificagéo e fiscaliza¢do de locais adequados para realizagéo
das provas, respeitado o nimero de 25 (vinte e cinco) pessoas por sala;

2.12 Elaboracao de relatorio final do processo seletivo simplificado, constando a relacdo dos candidatos
por numero de inscricdo com a respectiva ordem de classificagdo; relagdo por cargo, bem como a
indicacdo dos candidatos aprovados e reprovados, com as respectivas notas obtidas; inclusive dos
candidatos inscritos como deficientes, que teréo lista a parte;

2.13 Declaracdo de responsabilizagdo pela seguranca do transporte das provas, bem como o
armazenamento das mesmas;

2.14 Os conteudos programaticos das provas serdo elaborados pela contratada, contendo:

2.14.1 Legislacao vigente;

2.14.2 Lingua Portuguesa, conforme nivel de formacao;

2.14.3 Conhecimentos especificos da area de atuacao do candidato, conforme quadro de vagas.

2.15 Das Provas:

2.15.1 A prova objetiva de carater classificatério e eliminatdrio sera elaborada de acordo com o cargo e
as questdes versardo sobre assuntos do programa constantes no Edital do processo seletivo
simplificado, disponibilizado no ato da inscricdo, bem como, as questfes serdo do tipo multipla escolha,
com 05 (cinco) opgdes (A, B, C, D, E) e uma Unica resposta correta.

2.15.2 O caderno de provas ficara sob a responsabilidade da empresa ou instituicdo regularmente
contratada, com o preparo e disponibilizagdo do caderno de questdes de todas as disciplinas em
namero suficiente para atendimento dos candidatos inscritos no processo seletivo simplificado. A
impressao dos cadernos de provas devera ser feita em equipamento digital e com tinta de cor preta;
2.15.3 Os cadernos de provas terdo capa contendo instrucbes aos candidatos, de acordo com as
normas previstas em Edital. Os cadernos de provas serao acondicionados em envelopes plasticos com
lacre de seguranca, divididos e indicados por sala e local de aplicacdo de provas. Havera uma reserva
de cadernos de prova para atender alguma eventualidade. As provas deverdo ser armazenadas em
sala-cofre prépria, absolutamente segura, com vigilancia, controle e registro de pessoal, e transportadas
com seguranga,;

2.15.4 As folhas de respostas dos quesitos propostos na prova de questdo de mdltipla escolha seréo
assinaladas pelos candidatos, em folhas de respostas especialmente preparadas para leitura Optica. A
elaboracgdo das folhas de respostas, folhas de rascunho e suas impressdes serdo de responsabilidade
da Contratada;

2.15.5 A aplicagdo das provas objetivas serd de responsabilidade da Contratada, para a coordenacao,
execucéo da fiscalizacdo das provas, transporte e recebimento de todo material a ser utilizado no dia
do concurso, compreendendo a responsabilidade com a remuneracdo de todos os indicados para a
fiscalizagdo, sendo 02 (dois) fiscais, devidamente identificados por sala, além de fiscais volantes;
2.15.6 A correcao das provas de multipla escolha sera feita através de processo eletrénico, devendo
ser utilizada a leitura Optica. As informagfes contidas nas folhas de respostas preenchidas pelos
candidatos deverédo ser gravadas através de meio magnético para processamento;

2.15.7 A Contratada devera emitir as seguintes listagens:

a) Relacao geral dos candidatos, em ordem de classificagédo por cargo, contendo nimero de inscrigao,
nome, escore bruto e padronizado por disciplina, total de pontos e classificacao;

b) Listagem de candidatos classificados por cargo, com respectivas notas obtidas;
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c¢) Divulgacao das provas e gabaritos que deverdo ser disponibilizados no site da Contratada;

d) Outras relacdes que a Camara Municipal de Vereadores de Santa Maria vier a solicitar.

2.16 Sob nenhum pretexto ou nenhuma forma, a menos que haja concordancia do CONTRATANTE,
poderd a CONTRATADA transferir qualquer responsabilidade sua para outrem;

2.17 As demais especificagcdes do objeto encontram-se no Termo de Referéncia, Anexo Il do Edital.

CLAUSULA Ill - DO QUADRO DE VAGAS
3.1 O processo seletivo visa o preenchimento de 13 vagas de estagio ndo obrigatorio remunerado,

bem como formacéo de cadastro reserva (CR), na Camara Municipal de Vereadores de Santa Maria
- RS:

Escolaridade para o exercicio da atividade AmpIAa . Pcd (p_e_sAsoa_ com
concorréncia deficiéncia)
Estudantes de nivel médio. 02 Vagas + CR 01 Vaga + CR

Estudante de nivel técnico na area de informatica. | 01 Vaga + CR -
Estudante de nivel superior na area de Ciéncias
da Computacdo ou Sistemas de Informagdo, a | 01 Vaga + CR -
partir do 4° semestre.
Estudante de nivel superior no curso de Ciéncias
Contabeis, a partir do 4° semestre.
Estudante de nivel superior no curso de
Jornalismo, a partir do 4° semestre.
Estudante de nivel superior no curso de Letras,
Licenciatura em Portugués, a partir do 4° semestre.
Estudante de nivel superior no curso de
Relacdes Publicas, a partir do 3° semestre.
Estudante de nivel superior no curso de
Economia ou Administracdo de Empresas ou | 01 Vaga + CR -
Ciéncias Contabeis, a partir do 4° semestre.
Estudante de nivel superior no curso de Direito,
a partir do 4° semestre.

CR = Cadastro de reserva.

01 Vaga + CR -

02 Vagas + CR -

01 Vaga + CR -

02 Vagas + CR -

01 Vaga + CR -

3.2 Reserva de vagas a pessoas portadoras de deficiéncia, em percentual de 10% (dez por cento) do
total das vagas existentes, de acordo com o previsto no art. 17, 8 5° da Lei Federal n°® 11.788, de 25 de
setembro de 2008.

CLAUSULA IV — DA VIGENCIA E DO INiCIO DA PRESTACAO DO SERVICO CONTRATADO

4.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, se conveniente para a Administracdo, por iguais e sucessivos
periodos, limitada a duracéo a 12 (doze) meses.

4.2 O inicio da execucdo do servigo contratado dar-se-a no primeiro dia de vigéncia do contrato. A
prestacéo do servigo contratado dar-se-a por meio da rede conveniada da CONTRATADA, obedecendo
ao minimo de conveniados previstos no Termo de Referéncia — Anexo |l.

CLAUSULA V - DO PRECO
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5.1 O preco a ser pago globalmente para a execucdo do objeto deste contrato, é de
, entendido este preco como justo e suficiente para a total execucdo do objeto
deste contrato, conforme a clausula primeira deste instrumento.

CLAUSULA VI - DO RECURSO FINANCEIRO
6.1 Para cobrir as despesas originadas desta licitacdo, serdo utilizadas as dota¢cfes das rubricas:

011220001.2.108 - Manutencéo das Atividades Administrativas.
3.3.90.39.48 - Servico de Selecao e Treinamento.

CLAUSULA VIl - DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento ser& efetuado em até 5 (cinco) dias uteis apos liquidagdo da nota fiscal, referente a
execucgdo do servigo, objeto deste contrato.

7.2 O pagamento far-se-a em moeda corrente nacional, que seréo creditados em nome da Contratada,
apos o efetivo cumprimento do objeto contratado, atestado pela fiscalizagdo dos servigos, mediante
ordem bancéaria em conta corrente indicada pela Empresa ou por meio de ordem bancéria para o
pagamento de Nota(s) Fiscal(is), Fatura(s) ou Documento de Cobranca de Valor Juridico Equivalente,
com “cédigo de barras”, uma vez satisfeitas as condi¢es estabelecidas no Termo de Referéncia.
7.2.1 Seréa descontado do valor do pagamento as eventuais multas que lhe tenham sido impostas em
decorréncia de inadimpléncia contratual.

7.2.2 Qualquer erro ou omissdo havido na documentacéo fiscal ou na fatura serd objeto de correcéo
pela empresa e havera, em decorréncia, suspensdo do prazo de pagamento até que o problema seja
definitivamente regularizado.

7.2.3 A Camara reserva-se o direito de suspender o pagamento se o servico for prestado em desacordo
com as especificagbes constantes deste instrumento.

7.3 Tendo sido impostas penalidades @8 CONTRATADA das quais ndo tenha recorrido tempestivamente,
ou que ja sejam objeto de decisdo administrativa transitada em julgado, o respectivo valor sera
descontado do pagamento devido.

7.4 Todo e qualquer pagamento podera ser sustado, se verificada qualquer das hipéteses a seguir
elencadas e enquanto perdurar o ato/fato/omisséo que a tiver motivado, sem direito a posterior reajuste,
acréscimo, lucros cessantes, indenizacgdo, juros e/ou correcao monetaria:

a) retardada injustificadamente a execucéo do objeto da presente licitacdo; e

b) havendo infracdo a condicdo ou obrigacdo estabelecida no Edital, Contrato ou na proposta
apresentada.

CLAUSULA VIIl - DO REAJUSTE E DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

8.1 Os precos do presente contrato ndo sofrerdo reajustes, conforme 8§ 1° do art. 2° da Lei Federal n°
10.192, de 14 de fevereiro de 2001.

8.2 Os precos do presente Contrato poderdo ser recompostos, em consonancia com o que dispde o
artigo 65, inciso Il, alinea “d”, da Lei Federal 8.666/1993.

CLAUSULA IX — DOS DIREITOS E DAS OBRIGAGCOES

9.1 DOS DIREITOS:
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9.1.1 Constituem direitos de o0 CONTRATANTE receber o objeto deste contrato nas condicbes
avencadas e da CONTRATADA perceber o valor ajustado na forma e prazo convencionado.

9.2 Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

9.2.1 Prestar as informagdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA,;
9.2.2 Efetuar o pagamento da CONTRATADA dentro do prazo contratual;

9.2.3 Rejeitar, no todo ou em parte, o servico que a CONTRATADA executar fora das especificacbes
constantes no processo licitatério.

9.3 Constituem obrigagbes da CONTRATADA, além daquelas exigidas pelo Edital do processo
Licitatorio e seus anexos:

9.3.1 Manter durante a execucdo deste Contrato todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo
exigidas na licitacao;

9.3.2 Executar o servigo conforme descrito na Clausula Segunda;

9.3.3 Assumir inteira responsabilidade pelas obriga¢des fiscais, comerciais e tributarias decorrentes da
execucdo do presente Contrato;

9.3.4 Executar o objeto deste Contrato, conforme convencionado, sem qualquer encargo ou despesa
para a CONTRATANTE;

9.3.5 Realizar o reparo ou a correcao, as suas expensas, dos servigos efetuados em que se verifique
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugao;

9.3.6 Comunicar a CONTRATANTE qualquer alteragdo que possa comprometer a execucao do
contrato, nos casos estabelecidos no art. 65 da Lei Federal n°® 8.666/93.

CLAUSULA X — DA INEXECUCAO DO CONTRATO

10.1 A inexecucdao total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, se houver uma das ocorréncias
prescritas no artigo 78 e nas formas estabelecidas no artigo 79 da Lei n° 8.666/93.

10.2 Os procedimentos de rescisdo contratual, tanto os amigaveis, como os determinados por ato
unilateral da Contratante, serdo formalmente motivados, assegurados a Contratada, na segunda
hipotese, a producédo de contraditério e a dedugéo de ampla defesa, mediante prévia e comprovada
intimacao da intencdo da Administracéo para qué, se o deseja, a Contratada apresente defesa no prazo
de cinco (5) dias Uteis contados de seu recebimento e, em hip6tese de desacolhimento da defesa,
interponha recurso hierarquico no prazo de cinco (5) dias Uteis contados da intimagdo comprovada da
decisao rescisoria.

CLAUSULA XI — DA RESCISAO

11.1 Este contrato podera ser rescindido:

11.1.1 Por ato unilateral do CONTRATANTE, nos casos dos incisos | a Xll e XVII do art. 78 da Lei
8.666/93, de 21 de junho de 1993; amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzindo a termo no
processo de licitacdo, desde que haja conveniéncia para o CONTRATANTE; judicialmente, nos termos
da legislacéo.

PARAGRAFO UNICO

A rescisdo deste contrato implicara retencao de créditos decorrentes da contratacdo, até o limite dos
prejuizos causados ao CONTRATANTE, bem como na assunc¢éo dos servigos pelo CONTRATANTE
na forma que o mesmo determinar.

CLAUSULA XII — DAS PENALIDADES E DAS MULTAS
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12.1 Na hipo6tese de descumprimento parcial ou total das obriga¢des contratuais assumidas, ou
a infringéncia de preceitos legais pertinentes, a CONTRATANTE poderd, garantida a prévia e ampla
defesa, aplicar, segundo a gravidade da falta cometida, as seguintes sanc¢oes:

12.1.1 Adverténcia, por escrito, sempre que verificadas pequenas irregularidades, para as quais haja
concorrido, tais como:

a) Atraso na prestacdo dos servi¢cos que ndo caiba multa;

b) Nao atendimento de formalidades, neste contrato, avencadas, que nao justifiguem a aplicacdo de
penalidade mais grave.

12.1.2 Multa sobre o valor total atualizado no contrato:

a) De até 5% (cinco) pelo descumprimento de clausula contratual ou norma da legislacédo pertinente;
b) De até 30% (trinta) por cento nos casos de inexecuc¢dao total ou parcial do contrato;

12.1.3 Suspens&o do direito de contratar com Org&o Publicos, de acordo com a seguinte graduagao:
a) apos adverténcia formal e cobranca de multa, ser reincidente, sem justificativa, nas penalidades
avencadas neste Contrato: 01 (um) ano;

b) N&o iniciar a execugdo da prestacao do servigo no prazo estabelecido, desobedecendo a solicitagéo
por escrito da CONTRATANTE: 02 (dois) anos.

12.1.4 Indenizacdo a Camara Municipal de Vereadores, de acordo com 0s prejuizos eventualmente
constatados em razdo do atraso no inicio ou suspenséo da execuc¢do do contrato;

12.1.5 Declaracgéo de inidoneidade para contratar com Org&os Publicos, feita pela Autoridade Superior
da Camara Municipal de Vereadores, nos casos de falta grave, devendo ser publicado no Diario Oficial
do Estado;

12.2 As multas anteriormente referidas serdo descontadas do pagamento devido pela Contratante ou
cobradas administrativa ou judicialmente.

12.3 As penalidades previstas ndo serdo relevadas, salvo quando comprovada a ocorréncia de situagdes
gue se enquadrem no conceito juridico de forga maior ou caso fortuito.

12.4 Na imposicdo de penalidades observar-se-a4 a gravidade da infragcdo, assegurando a
Contratada, em qualquer caso, direito de recurso na forma da Lei n° 8.666/93.

12.5 Outras penalidades:

- Em funcéo da natureza da infracdo, a CONTRATANTE aplicara as demais penalidades previstas nas
Leis Federais n° 8.666/93 e 10.520/02.

CLAUSULA XIll - DOS IMPEDIMENTOS DE PARTICIPACAO

13.1 Estao impedidos de participar da elaboracéo e acompanhamento do certame qualquer proprietario,
sécio ou pessoa que tenha relagdo com a banca envolvida na preparacao deste processo seletivo.

CLAUSULA XIV — DO FISCAL E GESTOR DO CONTRATO

14.1 Fica designado o “GESTORCONTRATO” como Gestor do Contrato e o Servidor
“FISCALCONTRATOS” como fiscal do contrato.

CLAUSULA XV — DA EFICACIA

15.1 O presente Contrato somente tera eficacia ap0s a publicacdo da respectiva simula no Diério Oficial
do Estado.
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CLAUSULA XVI: DA VINCULAGCAO DO CONTRATO

16.1 Este Contrato rege-se pela legislacdo mencionada no seu Predmbulo, vinculando-se as instrugées
contidas no Edital do Pregdo n® 03/2018, processo n © 17/2018 e a proposta apresentada pela
Contratada.

CLAUSULA XVII: DA SUBCONTRATACAO, FUSAO, CISAO OU INCORPORACAO

17.1 E vedada a subcontratac&o total ou parcial do objeto, a associa¢éo do contratado com outrem, a
cessdo ou transferéncia (total ou parcial), bem como a fuséo, cisdo ou incorporacdo, constituindo
motivos para rescisao do contrato.

CLAUSULA XVIIl = DO FORO

18.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Santa Maria para dirimir dividas ou questbes oriundas do
presente contrato.

18.2 E, por estarem justos e contratados, firmam o presente em 03 (trés) vias de igual teor e forma, na
presenca de duas testemunhas.

Santa Matria, de de 2018.

PRESIDENTE CMVSM

RESPONSAVEL LEGAL
EMPRESA CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA — PREGAO PRESENCIAL N° 03/2018
TERMO DE REFERENCIA
1 DO OBJETO
Este Termo de Referéncia é parte integrante do Edital de Pregao n° 03/2018, que tem por finalidade:

1.1 Contratagdo de pessoa juridica especializada na organizacéo e realizacdo de processo seletivo
simplificado, para preenchimento de 13 vagas de estagio ndo obrigatério remunerado, bem como
formacgdo de cadastro reserva, na Camara Municipal de Vereadores de Santa Maria - RS, cujos
contratos de estagio terdo duracdo maxima de 02 anos, exceto quando se tratar de estagiario
portador de deficiéncia, conforme art. 11 da Lei n°® 11.788 de 25 de setembro de 2008.

2 DA JUSTIFICATIVA

2.1 Visa ao desenvolvimento do aprendizado de competéncias proprias das atividades profissionais
dos educandos que estejam frequentando o ensino regular em instituicdes de educacgédo superior, de
educacdo profissional, de ensino médio no ambiente de trabalho, proporcionando qualificacédo
intelectual no quadro desta Casa Legislativa, primando pelo Principio Constitucional da Eficiéncia —
art. 37 da CF.

3 DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
Serao de responsabilidade da Contratada, a elaboracéo e aplicacdo dos seguintes servicos:

3.1 Planejamento, coordenacdo e execucao das atividades necessarias a realizacao do Processo
seletivo simplificado;

3.2 Elaboragé&o do Edital completo, com cronograma do processo e demais documentos necessarios a
execucdo do objeto, tais como: comunicados, formulérios e instru¢cdes, bem como elaboracdo e
especificagdo dos contetdos das provas;

3.3 Coordenacao e execucédo do processo de inscricao exclusivamente através do site da empresa
na internet, o qual devera observar informagdes quanto aos requisitos minimos para inscricao;

3.4 Elaboracao, impresséo, aplicacéo e correcdo de todas as provas;

3.5 Correcéo das provas, as quais serdo compostas por questdes inéditas e que evitem o risco
de anulacdo, sendo que este processo de correcao devera se processar por meio eletrénico;

3.6 Elaboracgéo das listas, com indicagcédo dos inscritos, por ordem de local em que se realizardo as
provas, além da orientacdo de como deve ser procedida a identificagdo do candidato, que devera
atender as exigéncias contidas no Edital do processo seletivo simplificado;

3.7 Desenvolvimento e elaboracdo de quaisquer outros documentos necessérios ao regular
trAmite do processo seletivo simplificado;

3.8 Resposta a interposicao de recursos;

3.9 Responsabilidade pela ampla divulgacdo do processo seletivo simplificado no site da Camara
Municipal de Vereadores (http://www.camara-sm.rs.gov.br) e jornal local,

3.10 Responsabilidade pela regular publicacdo e divulgacdo do resultado do processo seletivo
simplificado no site da Camara Municipal de Vereadores (http://www.camara-sm.rs.qgov.br) e jornal
local;

3.11 Responsabilidade pelas provas objetivas, incluindo sigilo absoluto, transporte e seguranca das
mesmas, assim como de todo o material do processo seletivo simplificado;
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3.12 Responsabilidade pela contratacéo, verificacao e fiscalizacao de locais adequados para
realizacdo das provas, respeitado o nimero 25 pessoas por sala;

3.13 Elaboracdo de relatério final do processo seletivo simplificado, constando a relacdo dos
candidatos por numero de inscricdo com a respectiva ordem de classificacdo; relacéo por cargo, bem
como a indicacédo dos candidatos aprovados e reprovados, com as respectivas notas obtidas; inclusive
dos candidatos inscritos como deficientes, que terdo lista a parte;

3.14 Declaracdo de responsabilizacdo pela seguranca do transporte das provas, bem como o
armazenamento das mesmas.

4 DO QUADRO DE VAGAS

4.1 O processo seletivo visa o preenchimento de 13 vagas de estagio ndo obrigatério
remunerado, bem como formagédo de cadastro reserva (CR), na Camara Municipal de
Vereadores de Santa Maria - RS:

Escolaridade para o exercicio da atividade Ampla concorréncia Pcd (pessoa com

deficiéncia)
Estudantes de nivel médio. 02 Vagas + CR 01 Vaga + CR
Estudante de nivel técnico na area de informatica. 01 Vaga + CR -
Estudante de nivel superior na area de Ciéncias
da Computacdo ou Sistemas de Informacéo, a 01 Vaga + CR -

partir do 4° semestre.

Estudante de nivel superior no curso de Ciéncias
Contabeis, a partir do 4° semestre.

Estudante de nivel superior no curso de
Jornalismo, a partir do 4° semestre.

Estudante de nivel superior no curso de Letras,
Licenciatura em Portugués, a partir do 4° semestre.
Estudante de nivel superior no curso de
Relacbes Publicas, a partir do 3° semestre.
Estudante de nivel superior no curso de
Economia ou Administracdo de Empresas ou 01 Vaga + CR -
Ciéncias Contabeis, a partir do 4° semestre.
Estudante de nivel superior no curso de Direito,
a partir do 4° semestre.

01 Vaga + CR -

02 Vagas + CR -

01 Vaga + CR -

02 Vagas + CR -

01 Vaga + CR -

4.2 Cadastro Reserva: Ao se verificar esgotamento do cadastro reserva, o Poder Legislativo realizara
processo seletivo para nova selecdo do curso demandante.

5 DAS VAGAS PARA PORTADORES DE DEFICIENCIA

5.1 As pessoas com deficiéncia; que se enquadrem nas categorias discriminadas no Art. 4° do
Decreto Federal n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999; devera ser assegurado o direito de inscricao
no presente certame, para as vagas cujas atribuicdes sejam compativeis com a deficiéncia
de que sao portadoras, em um percentual de 10% (dez por cento) do total das vagas existentes,
de acordo com o Art. 17, 8§ 5° da Lei Federal n° 11.7888, de 25 de setembro de 2008.

5.2 O percentual previsto sera observado ao longo da execucdo do certame, bem como durante o
periodo de validade do processo seletivo.

5.3 Na falta de candidatos aprovados para a vaga reservada aos estudantes portadores de
deficiéncia, esta deverd ser preenchida pelos demais candidatos, observando-se a ordem de
classificacéo.
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5.4 No ato de convocacdo para preencher a vaga de estagio, o candidato portador de necessidades
especiais devera apresentar a Diretoria de Recursos Humanos do Poder Legislativo o laudo
meédico (original ou copia legivel e autenticada em cartério), emitido h4 menos de um ano, caso
ndo contiver expressamente que se trata de deficiéncia irreversivel, atestando a espécie e o grau
de deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificacdo Internacional de
Doenca — CID, bem como da provavel causa da deficiéncia.

5.5 Caso o candidato ndo encaminhar o laudo médico e o respectivo requerimento até o prazo
determinado, ndo concorrera a vaga reservada para pessoas com deficiéncia, ndo tendo direito a
vaga especial, seja qual for o motivo alegado, mesmo que tenha marcado tal op¢éo no formulario de
inscri¢ao.

5.6 Nao serdo considerados como deficiéncia os disturbios de acuidade visual passiveis de
correcdo simples, do tipo miopia, astigmatismo, estrabismo e congéneres.

5.7 O candidato inscrito na condicao de pessoa com deficiéncia podera requerer atendimento
especial, conforme estipulado em Edital.

5.8 As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condi¢cbes especiais previstas no Decreto Federal
n° 3.298/99, particularmente em seu Art. 40, participardo do certame em igualdade de condicdes
com os demais candidatos, no que se refere as provas aplicadas, ao contetdo, a avaliacdo, aos
critérios de aprovacao, ao dia, horéario e local de aplicagdo e a nota minima exigida para todos os
demais candidatos.

5.9 Os candidatos com inscricdo homologada como Pessoa com Deficiéncia, aprovados no
certame, além de figurar na lista geral de classificagdo, terdo seus nomes publicados em lista a
parte, observada a respectiva ordem de classificacao.

5.10 A pessoa com deficiéncia que néo declarar essa condi¢cdo por ocasido da inscricdo nao
podera invoca-la futuramente em seu favor.

5.11 O candidato portador de necessidades especiais devera informar esta condigéo via e-mail para
secgeral@camara-sm.rs.gov.br, antes da realiza¢do da prova.

6 DO CONTEUDO PROGRAMATICO

Os conteudos programaticos das provas serao elaborados pela contratada, contendo:

6.1 Legislagéo vigente;

6.2 Lingua Portuguesa, conforme nivel de formacao; e

6.3 Conhecimentos especificos da area de atuacéo do candidato, conforme quadro de vagas.

7 DAS PROVAS

7.1 A prova objetiva de carater classificatério e eliminatério sera elaborada de acordo com o cargo e
as questdes versardo sobre assuntos do programa constantes no Edital do processo seletivo
simplificado, disponibilizado no ato da inscricdo, bem como, as questdes serdo do tipo multipla
escolha, com 05 (cinco) op¢des (A, B, C, D, E) e uma Unica resposta correta;

7.2 O caderno de provas ficara sob a responsabilidade da empresa ou instituicdo regularmente
contratada, com o preparo e disponibilizacdo do caderno de questbes de todas as disciplinas em
namero suficiente para atendimento dos candidatos inscritos no processo seletivo simplificado. A
impressao dos cadernos de provas devera ser feita em equipamento digital e com tinta de cor preta;
7.3 Os cadernos de provas terdo capa contendo instru¢cdes aos candidatos, de acordo com as
normas previstas em Edital. Os cadernos de provas serdo acondicionados em envelopes
plasticos com lacre de seguranca, divididos e indicados por sala e local de aplicacdo de provas.
Havera uma reserva de cadernos de prova para atender alguma eventualidade. As provas deverao
ser armazenadas em sala-cofre propria, absolutamente segura, com vigilancia, controle e registro de
pessoal, e transportadas com seguranca,

7.4 As folhas de respostas dos quesitos propostos na prova de questdo de multipla escolha serdo
assinaladas, pelos candidatos, em folhas de respostas especialmente preparadas para leitura Optica.
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A elaboracédo das folhas de respostas, inclusive da folha rascunho, e sua impressao sera de
responsabilidade da Contratada;

7.5 A aplicacdo das provas objetivas sera de responsabilidade da Contratada, para a coordenacao,
execucéo da fiscalizacdo das provas, transporte e recebimento de todo material a ser utilizado no dia
do concurso, compreendendo a responsabilidade com a remuneracao de todos os indicados para a
fiscalizacdo, sendo 02 (dois) fiscais, devidamente identificados por sala, além de fiscais volantes;

7.6 A correcao das provas de multipla escolha sera feita através de processo eletrénico, devendo
ser utilizada a leitura éptica. As informac6es contidas nas folhas de respostas preenchidas pelos
candidatos deverédo ser gravadas através de meio magnético para processamento;

7.7 A Contratada devera emitir as seguintes listagens:

a) Relacgéo geral dos candidatos, em ordem de classificagéo por cargo, contendo niumero de inscrigao,
nome, escore bruto e padronizado por disciplina, total de pontos e classifica¢ao;

b) Listagem de candidatos classificados por cargo, com respectivas notas obtidas;

c) Divulgacao das provas e gabaritos que deverdo ser disponibilizados no site da Contratada;

d) Outras relacdes que a Camara Municipal de Vereadores de Santa Maria vier a solicitar.

8 DO PRAZOS DE EXECUCAO DOS SERVICOS

8.1 Os servicos deverdo ser totalmente executados e concluidos dentro do prazo de até 60
(sessenta) dias, contados a partir da assinatura do Contrato de Prestacdo de Servigo, possibilitando
ser devidamente dada a publicidade necessaria a referida sele¢do. A contratada disponibilizara a
data das provas de selecédo, o resultado e a lista de classificacdo, no lapso temporal de 96
(noventa e seis) horas, apdés o encerramento do prazo para a interposi¢cdo para recursos. Os
pedidos de prorrogacdo do prazo de execucdo dos servicos deverdo ser previamente justificados e
poderao ocorrer, desde que, dentro da vigéncia contratual, a critério da Administracao da Camara.

9 DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera efetuado em até 5 (cinco) dias Uteis apos liquidacao da nota fiscal, referente a
execuc¢do do servigo, objeto deste contrato.

9.2 O pagamento far-se-4 em moeda corrente nacional, que serdo creditados em nome da Contratada,
apos o efetivo cumprimento do objeto contratado, atestado pela fiscalizacao dos servigos, mediante
ordem bancéaria em conta corrente indicada pela Empresa ou por meio de ordem bancéria para o
pagamento de Nota(s) Fiscal(is), Fatura(s) ou Documento de Cobranca de Valor Juridico Equivalente,
com “cédigo de barras”, uma vez satisfeitas as condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.
9.2.1 Seré descontado do valor do pagamento as eventuais multas que lhe tenham sido impostas em
decorréncia de inadimpléncia contratual.

9.2.2 Qualquer erro ou omissao havido na documentacéo fiscal ou na fatura sera objeto de correcéo
pela empresa e havera, em decorréncia, suspensdo do prazo de pagamento até que o problema seja
definitivamente regularizado.

9.2.3 A Camara reserva-se o direito de suspender o pagamento se o servico for prestado em desacordo
com as especificagbes constantes deste instrumento.

9.3 Tendo sido impostas penalidades a CONTRATADA das quais ndo tenha recorrido tempestivamente,
ou que j& sejam objeto de decisdo administrativa transitada em julgado, o respectivo valor sera
descontado do pagamento devido.

9.4 Todo e qualquer pagamento podera ser sustado, se verificada qualquer das hip6teses a seguir
elencadas e enquanto perdurar o ato/fato/omisséo que a tiver motivado, sem direito a posterior reajuste,
acréscimo, lucros cessantes, indenizacao, juros e/ou correcdo monetaria:

a) retardada injustificadamente a execucédo do objeto da presente licitacdo; e
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b) havendo infracdo a condicdo ou obrigacdo estabelecida no Edital, Contrato ou na proposta
apresentada.

10 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS CONTRATUAIS

10.1 Na hipo6tese de descumprimento parcial ou total das obriga¢des contratuais assumidas, ou
a infringéncia de preceitos legais pertinentes, a CONTRATANTE podera, garantida a prévia e ampla
defesa, aplicar, segundo a gravidade da falta cometida, as seguintes sanc¢oes:

10.1.1 Adverténcia, por escrito, sempre que verificadas pequenas irregularidades, para as quais haja
concorrido, tais como:

a) Atraso na prestagéo dos servigos que ndo caiba multa;

b) Nao atendimento de formalidades, neste contrato, avencadas, que nédo justifiquem a aplicacdo de
penalidade mais grave.

10.1.2 Multa sobre o valor total atualizado no contrato:

a) De até 5% (cinco) pelo descumprimento de clausula contratual ou norma da legislagao pertinente;
b) De até 30% (trinta) por cento nos casos de inexecugao total ou parcial do contrato;

10.1.3 Suspens&o do direito de contratar com Org&o Publicos, de acordo com a seguinte graduag&o:
a) apos adverténcia formal e cobranca de multa, ser reincidente, sem justificativa, nas penalidades
avencadas neste Contrato: 01 (um) ano;

b) N&o iniciar a execugdo da prestacao do servigo no prazo estabelecido, desobedecendo a solicitagdo
por escrito da CONTRATANTE: 02 (dois) anos.

10.1.4 Indenizacao a Camara Municipal de Vereadores, de acordo com 0s prejuizos eventualmente
constatados em razdo do atraso no inicio ou suspenséao da execuc¢éao do contrato;

10.1.5 Declarag&o de inidoneidade para contratar com Org&os Publicos, feita pela Autoridade Superior
da Camara Municipal de Vereadores, nos casos de falta grave, devendo ser publicado no Diario Oficial
do Estado;

10.2 As multas anteriormente referidas serdo descontadas do pagamento devido pela Contratante ou
cobradas administrativa ou judicialmente.

10.3 As penalidades previstas ndo serdo relevadas, salvo quando comprovada a ocorréncia de situacdes
gue se enquadrem no conceito juridico de forga maior ou caso fortuito.

10.4 Na imposicdo de penalidades observar-se-4 a gravidade da infragcdo, assegurando a
Contratada, em qualquer caso, direito de recurso na forma da Lei n° 8.666/93.

10.5 Outras penalidades:
- Em funcédo da natureza da infragdo, a CONTRATANTE aplicara as demais penalidades previstas nas
Leis Federais n° 8.666/93 e 10.520/02.

11 DOS IMPEDIMENTOS DE PARTICIPACAO

11.1 Estdo impedidos de participar da elaboracdo e acompanhamento do certame qualquer
proprietario, sécio ou pessoa que tenha relacdo com a banca envolvida na preparacdo deste
processo seletivo.

12 DA CAPACIDADE TECNICA

12.1 O licitante devera apresentar pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove haver o licitante executado, com bom
desempenho, objeto similar ao do presente Certame, bem como ter o mesmo cumprido,
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satisfatoriamente, com as suas obrigacdes durante o periodo contratual. O referido atestado de
capacidade técnica devera conter a razdo social e CNPJ de ambas as partes (CONTRATANTE e
CONTRATADO).

13 DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES
13.1 DOS DIREITOS:

13.1.1 Constituem direitos de o0 CONTRATANTE receber o objeto deste contrato nas condi¢cbes
avencadas e da CONTRATADA perceber o valor ajustado na forma e prazo convencionado.

13.2 Constituem obrigaces da CONTRATANTE:

13.2.1 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA,
13.2.2 Efetuar o pagamento da CONTRATADA dentro do prazo contratual;

13.2.3 Rejeitar, no todo ou em parte, o servico que a CONTRATADA executar fora das especificagbes
constantes no processo licitatorio.

13.3 Constituem obrigacdes da CONTRATADA, além daquelas exigidas pelo Edital do processo
Licitatorio e seus anexos:

13.3.1 Manter durante a execucdo deste Contrato todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificaco
exigidas na licitacao;

13.3.2 Executar o servigo conforme descrito na Clausula Segunda;

13.3.3 Assumir inteira responsabilidade pelas obrigacdes fiscais, comerciais e tributarias decorrentes
da execucéo do presente Contrato;

13.3.4 Executar o objeto deste Contrato, conforme convencionado, sem qualquer encargo ou despesa
para a CONTRATANTE;

13.3.5 Realizar o reparo ou a correcédo, as suas expensas, dos servicos efetuados em que se verifique
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugao;

13.3.6 Comunicar a CONTRATANTE qualquer alteracdo que possa comprometer a execucao do
contrato, nos casos estabelecidos no art. 65 da Lei Federal n° 8.666/93.

14 DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

14.1 O cumprimento das obrigag6es da CONTRATADA serd acompanhado e fiscalizado pelo FISCAL
de contratos da CONTRATANTE, que anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucao dos servicos, determinando o que for necessario a regularizacao das falhas ou
impropriedades observadas.

14.2 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do executor de contratos, deveréo
ser solicitadas ao seu superior, em tempo habil, para adocdo das medidas convenientes.

14.3 Além do acompanhamento e da fiscalizagcdo da execuc¢éo dos servicos, a CONTRATANTE poderéa
sustar qualquer servigo que esteja sendo executado em desacordo com o especificado, sempre que
essa medida se tornar necessaria.

14.4 A fiscalizagdo compete encaminhar a Presidéncia da CONTRATANTE o documento que relacione
as ocorréncias que impliguem em multas a serem aplicadas & CONTRATADA.

14.5 A agédo da fiscalizacdo ndo exonera a CONTRATADA de suas responsabilidades contratuais.
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15 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Os recursos orcamentarios dessa contratacdo correrdo por conta das seguintes dotacbes
or¢camentarias:

011220001.2.108 - Manutencéo das Atividades Administrativas.
3.3.90.39.48 - Servico de Selecao e Treinamento.

16 DO REAJUSTE E DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

16.1 Os precos do presente contrato ndo sofreréo reajustes, conforme § 1° do art. 2° da Lei Federal n°
10.192, de 14 de fevereiro de 2001.

16.2 Os pregos do presente Contrato poder&do ser recompostos, em consonancia com o que dispde o
artigo 65, inciso Il, alinea “d”, da Lei Federal 8.666/1993.

17 DA PROPOSTA

17.1 A contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros, mas que sejam
previsiveis em seu ramo de atividade, tais como aumentos de custo de méo-de-obra decorrentes de
negociacgédo coletiva ou de dissidio coletivo de trabalho.

18 DA SUBCONTRATACAO, FUSAO, CISAO OU INCORPORACAO
18.1 E vedada a subcontratac&o total ou parcial do objeto, a associacdo do contratado com outrem, a

cessdo ou transferéncia (total ou parcial), bem como a fusdo, cisdo ou incorporacdo, constituindo
motivos para rescisao do contrato.

28

Home Page: www.camara-sm.rs.gov.br; e-mail: licitacoes@camara-sm.rs.gov.br



http://www.camara-sm.rs.gov.br/

Camara Municipal de Vereadores de Santa Maria
Centro Democratico Adelmo Simas Genro

ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO
() MICROEMPRESA - ME

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP

A empresa (razdo social da empresa), inscrita no
CNPJ sob o n° , por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr.(a) : portador(a) da Carteira de Identidade n°

CPF n° , declara, para fins de obter os beneficios concedidos pela Lei Complementar n°

123/2006, que:

» Estamos enquadrados na condi¢&o de (Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte) e que ndo estamos incursos nas vedacdes a que se reporta o § 4 do art. 3° da Lei Complementar
123/2006;

» Apresentamos a Receita Federal anualmente a Declaracdo de Informagfes Econdmico-Fiscais da
Pessoa Juridica (DIPJ) e/ou Declaragdo Anual do Simples Nacional (DASM), em conformidade com o
disposto em ato da Secretaria da Receita Federal;

» Conservamos em boa ordem, pelo prazo de cinco anos, contado da data da emisséo, os documentos
gue comprovam a origem das receitas e a efetivacdo das despesas, bem assim a realizacdo de
guaisquer outros atos ou operacdes que venham a modificar a situacéo patrimonial,

* Assumimos o compromisso de informar imediatamente ao Cadastro de Fornecedores - CRC da
Secretaria Municipal de Financas do Municipio de Santa Maria — RS qualquer alteracdo no porte da
empresa que venha ocorrer no periodo de validade do Certificado emitido pelo CRC.

Estamos cientes de que a prestacao de informacfes inveridicas nos sujeitara, juntamente com as
demais pessoas que para ela concorrem, as penalidades previstas na legislacdo criminal e tributéria
relativas a falsidade ideoldgica (Art. 299 do Cédigo Penal) e ao crime a ordem tributaria (Art. 1° da Lei
n° 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Esta Declaragéo ndo exime a responsabilidade da empresa em informar, a qualquer tempo, através de
Declaracéo, alteracdes que tenha ocorrido em seu porte.

Local, de de 2018.

Nome e Assinatura do representante contabil (com CRC)

Observacéo: esta Declaracdo devera estar datada dos ultimos 180 dias anteriores a data da sessao de
abertura dos Envelopes.
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ANEXO IV — DO VALOR MAXIMO ADMITIDO

PREGAO PRESENCIAL N° 03/2018

A Contratacdo de pessoa juridica especializada na organizacdo e realizacdo de processo
seletivo simplificado, para preenchimento de 13 vagas de estagio nao obrigatério remunerado, bem
como formacdo de cadastro reserva (CR), para a Camara de Vereadores de Santa Maria — RS, ter4
como valor maximo global admitido R$ 14.500,00 (quatorze mil e quinhentos reais).
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ANEXO V
PROPOSTA DE PRECO - PREGAO PRESENCIAL N° 03/2018
Tipo: MENOR VALOR GLOBAL Aquisicdo: GLOBAL
Abertura: 05/03/2018 Horario: 9:00 horas

Apresentamos a Vossa Senhoria a nossa proposta de preco, referente ao Pregdo Presencial n°
03/2018, conforme especificacdo constante do Edital e dos Anexos.

Declaramos que conhecemos e estamos de acordo com os termos do Pregdo Presencial n°® 03/2018
e seus anexos; e que, se vencedora, forneceremos o servigo ora proposto pelo prego a seguir ja
incluidos todos os impostos, custos e encargos diretos e indiretos, taxas, fretes, bem como deduzidos
todos os descontos por nds concedidos:

Item Descricao Valor proposto (R$)
Contratacdo de pessoa juridica especializada na organizacdo e
realizag@o de processo seletivo simplificado, para preenchimento
de 13 vagas de estagio nao obrigatério remunerado, bem como
formacdo de cadastro reserva, na Camara Municipal de
1 |Vereadores de Santa Maria - RS, cujos contratos de estagio terdo
duragdo méaxima de 02 anos, exceto quando se tratar de estagiario
portador de deficiéncia, conforme art. 11 da Lei n° 11.788 de 25 de
setembro de 2008, conforme Termo de Referéncia — Anexo |l deste

Edital.
Os dados da nossa empresa sao:
a) Razao Social: :
b) CNPJ n°; :
C) Inscrigéo Estadual n°: ;
d) Inscricdo Municipal n°: ;
e) Endereco: :
f) Fone: Fax (se houver): ;
0) E-mail: ;
h) CEP: X
i) Cidade: : Estado: X
) Responsavel legal que assinara o contrato: ;
k) Endereco do responsavel legal que assinaré o contrato: ;
)] RG do responsavel legal que assinara o contrato: ;
m) CPF responsével legal que assinara o contrato:

Local e data

Assinatura e Nome
(Representante legal)

Observacéo: emitir em papel que identifique o licitante.
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ANEXO VI

PREGAO PRESENCIAL N° 03/2018

DECLARACAO

L
(razédo social da empresa)

inscrito no CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr.(a) , portador da Carteira
de ldentidade n° , CPF n° , DECLARA que né&o foi

declarada inidénea e inexistem fatos impeditivos para sua habilitagcdo no presente Processo
Licitatorio, bem como ter ciéncia da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

, de de 2018.

Assinatura e Nome

(representante legal)

(Observagéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO VII

PREGAO PRESENCIAL N° 03/2018

DECLARACAO

(razdo social da empresa)
b

inscrito no CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr.(a) , portador da Carteira
de Identidade n° , CPF n° , DECLARA que para fins do

disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666/93, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854,
de 27 de outubro de 1999, ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigédo de aprendiz ( ).

, de de 2018.

Assinatura e Nome

(representante legal)

(Observacgéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO VI
PREGAO PRESENCIAL N° 03/2018

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

NOME DA EMPRESA , CNPJ n° , por intermédio de
seu representante legal o(a) Sr.(a) portador da Carteira de Identidade n° , CPF
n° ,sediada (Endereco Completo), declara, sob as penas da lei, para fins do disposto

no inciso VIl da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, que cumpre com 0s requisitos de habilitagdo
previstos no Edital do Pregéo Presencial n® 03/2018.

Local e Data

Assinatura e Nome

(representante legal)

(ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA AO PREGOEIRO NO MOMENTO DO
CREDENCIAMENTO).
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ANEXO IX

MODELO DE PROCURAGAO — PREGAO PRESENCIAL N° 03/2018

PROCURACAO

OUTORGANTE
Qualificacdo (nome, endereco e razdo social, etc.)

OUTORGADO
Nome e qualificagéo

OBJETO
Representar o outorgante na Licitagcdo, modalidade Preg&o Presencial n° 03/2018.

PODERES

Apresentar documentacao e propostas, participar de sessdes publicas de abertura de documentos de
habilitacdo e de propostas, assinar as respectivas atas, registrar ocorréncias, formular impugnacoes,
interpor recursos, renunciar ao direito de recurso e assinar todos os atos e quaisquer documentos
indispensaveis ao bom e fiel cumprimento do presente mandato.

ASSINATURA DO(A) DIRETOR(A) OU SOCIO(A)-GERENTE

Carimbo da empresa

(ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA AO PREGOEIRO NO MOMENTO DO
CREDENCIAMENTO).
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