CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE SANTA MARIA
Centro Democréatico Adelmo Simas Genro

Ordem de Servico n2 07/2025

Informagdo aos Vereadores e
Servidores nomeados nos cargos
de comissdo a respeito de prazos
e procedimentos pertinentes e
Diretoria de Gestao de Pessoas, e
da outras providéncias.

CONSIDERANDO o inicio da nova legislatura, a Diretoria de Gestdo de Pessoas
solicitou a expedigdo de uma ordem de servico com informagdes aos Vereadores e
Servidores nomeados nos cargos em comissao a respeito de prazos e procedimentos junto a
Diretoria de Gestao de Pessoas.

O SECRETARIO DE GESTAO E ADMINISTRACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES DE SANTA MARIA, no uso das atribui¢cdes que Ihe confere o cargo, expede a

seguinte Ordem de Servico:

Art. 12 - que os pedidos de exoneracdes e nomeacdes de servidores serdo aceitos até o dia
20 do més vigente. Esclarecemos que as datas de exoneracdes podem ser programadas para
ocorrerem até o ultimo dia util, porém os protocolos devem ser encaminhados a Diretoria
de Gestdo de Pessoas até o dia 20 de cada més, em razao do pagamento mensal estar

programado para ocorrer até o ultimo dia util.

Art. 22 Que as férias regulamentares poderdo ser usufruidas em 02 (duas) parcelas,
nenhuma inferior a dez dias, e devem ser protocoladas até o dia 20 do més anterior ao gozo
de férias, para que o servidor possa receber o 1/3 constitucional de férias na forma de

adiantamento, na folha de pagamento.

Art. 32 Para o primeiro periodo aquisitivo de férias sdo exigidos 12 (doze) meses de
exercicio, (art. 109 da Lei 3326/91— Regime Juridico Unico). Servidores que vierem a ser
exonerados antes de completar o periodo aquisitivo ndo terdo direito a férias proporcionais.
Também deve ser observado para que os servidores ndo se acumulem 02 (dois) periodos de

férias sem o desfrute.
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Art. 42 Os atestados médicos de até 02 (dois) dias devem ser entregues na Diretoria de
Gestdo de Pessoas, com o ciente e assinatura da Chefia Imediata do servidor. J4 os atestados
com duracdo superior a 02 (dois) dias necessitardo de homologacdo pela Medicina do
Trabalho do Municipio, e 0 agendamento deve ser feito pelo WhatsApp n? (55) 99167-8524,

no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data da emissdo do atestado.

Art. 52 Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicacdo.

Sala da Secretaria de Gestdao e Administracdo da Camara Municipal de Vereadores de Santa

Maria, aos 18 (dezoito) dias do més de marco de 2025.

Luciano Hoenisch Diehl
Secretdrio de Gestdo e Administracao
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